CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA
/ RESOLUGAD Ne DO3/2017. \

DISPOE SOBRE A CONCESSAD, APLICACAD E
COMPROVACAD DE SUPRIMENTD DE FUNDOS NO AMBITD DA
CAMARA MUNICIPAL DE AFONSD CLAUDID/ES.

0 PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDID, ESTADD DO
ESPIRITD SANTD, no uso da delegagdo de competéncia |he conferida pela a legislagéo pertinente, faz saber que o
Plenario da Camara aprovou e ele promulga a seguinte:

RESOLUGAD:

Art. 12 - A concessao, aplicagéo e comprovagén de suprimento de fundos, no &mbito da
Camara Municipal de Afonso Cléudio/ES. obedecerdo as disposigaes contidas nesta Resolugao.

Art. 2° - Considera-se Suprimenta de Fundos, o adiantamento de recursos financeiros
a agente publico, autorizado pelo ordenador de despesas. para fins de oferecer condigdes a realizagdo de despesas que, por
sua natureza ou urgéncia, nao possam aguardar o processo normal de execugan.

Art. 37 - Sao passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:

| - despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em especie;
Il - despesas de pequeno vulto;
lll - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pela Diregdo Geral da Camara

Municipal de Afonso Claudio/ES, desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a inviabilidade da sua
realizagao pelo processo normal de despesa pablica;

IV - despesas em viagens ou servigos especiais. que exijam pronto pagamento em
BSpECie. ‘

Art. 4° - A concessao de suprimento de fundoa fice limitado @ guantio do R$ 4.000,00
(quatro mil reais) anual.

Art. 52 - Fica estabelecido o valor de R$ 200,00 (duzentos reais), como limite méximo
de despesa de pequeno vulto.
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§ 12 - 0 limite a que se refere este artign & o de cada despesa, vedado o seu
fracionamento ou do documenta comprobatdrio para adequagao a esse limite;

§ 2° - Excepcionalmente e a critério da Direcéo Geral, desde que caracterizada a
necessidade em despacho fundamentado, poderd ser realizada despesa de valor superior ao previsto neste artign, observado
o limite de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso |l do art. 23 da Lei n.2 8.666, de 2| de junho de
1393.

Art. B2 - £ vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisigdo de material
permanente ou outra mutagdo patrimonial, classificada como despesa de capital.

Art. 72 - Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| - responsavel por dois suprimentos;

Il - em atraso na prestagéo de contas de suprimento;

Il - que néo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas:

V - gestor financeiro;

VI - responsavel pelo almoxarifado;

VIl - que esteja respondenda a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

Art. 82 - Nenhum suprimento de fundos poderd ser concedido para aplicagao em
perindo superior a 30 (noventa) dias, a contar da data do crédito ao suprido.

Parégrafo (nico - Nao havera concessan de suprimento de fundos com prazo de
aplicagéo que supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 82 - A prestagéo de contas do suprimento devera ser apresentada em 30 (trinta)
dias subsequentes ao término do periodo de aplicagan, sujeitando-se o suprido 2 tomada de contas especial, se nao observado
este prazo.

Art. 10 - Do ato de concessén de suprimento de fundos deverdo constar:

| - a data da concesséo;

Il - a natureza da despesa;

lll - o programa de trabalho:
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IV - a finalidade, sequndo os incisos do art. 3%

V - 0 nome completo, cargo ou fungéo do suprido;

VI - o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;
VIl - o periodo de aplicagéo;

VIII - o prazo de comprovagéo.

B Art. Il - 0 suprimento de fundos seré precedido de nota de empenho na dotagéo
prapria as despesas a realizar.

Pardgrafo dnico - A cada suprimento de fundos sera emitido o respectivo empenho,
atendida a classificagao orgamentéria da despesa, para concesséo de suprimento de fundos no decurso do exercicio.

Art. 12 - 0 suprimento de fundos ndo podera ter aplicagao diversa daquela especificada
no ato de concesséo e na nota de empenha.

Art. 13 - A entrega do numerario em favor do suprido serd feita mediante ordem
bancéria de crédito, em conta corrente institucional, movimentada pelo suprido, aberta especificamente para esse fim, por
solicitagn expressa do ordenador de despesas, através de carregamento de cartan de débito e/ou talao de cheques.

Paragrafo Gnico - £ vedado o depdsito em conta bancaria que ndo a especificada no
caput.

Art. 14 - Os comprovantes da despesa realizada ndo poderdo conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serao emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da
Camara Municipal de Afonso Cléudio/ES. em que constem, necessariamente:

| - discriminagan clara do servigo prestado ou material fornecido, nao se admitindo a
generalizagan ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas:

Il - atestagan de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido,
efetuada por servidor que néo o suprido;

lll - data da emissao.

§ 19 - A atestagao mencionada no inciso || deverd conter data e assinatura, seguidas de
nome legivel, cargo ou fungéo e a matricula do servidor:

§ 2° - Exigir-se-4 documentacdo fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos,
quando a operagdo estiver sujeita a tributagao.
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Art. 15 - Ao suprido & reconhecida a condigao de preposto da autoridade que conceder
o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicag@o e comprovagao do quantitativo recebido,
devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessdrio.

Art. 16 - 0 valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo poderé ultrapassar o
montante recebido.

Art. 17 - As restituiges deverdo ser efetuadas pelo suprido até o prazo limite para
apresentagdo da prestagdo de contas, salvo no caso do dltimo més do exercicio, quando estas deveréo ser devolvidas até o 5°
(quinto) dia atil imediatamente anterior & data fixada para o inicio do recesso.

Farégrafn tnico - As restituigdes por falta de aplicagéo, parcial ou total, ou por
aplicagao indevida, seréo feitas a conta bancéria da Camara Municipal de Afonso Claudio/ES, mediante depésito bancério.

Art. 18 - A comprovagao de gastos efetuados & conta de suprimento de fundos serd
processada nos autos concessdrios, constituida dos seguintes elementos:

| - extrato da conta bancéria, quando se tratar de ordem bancéria de crédito;
|l - primeira via dos compravantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestagao de servigos, no caso de pessoa juridica;
b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de
consume;

¢) recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servigo, n® do CPF
e 0 da identidade, data de nascimento, inscrigdo no INSS, enderego e assinatura, inclusive para despesas com téxi;

d) despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas.
IIl - demonstrativo de prestagéo de contas de suprimento de fundos:
IV - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 12 - Os comprovantes de despesas especificados no inciso |l deste artigo somente
serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior & de entrega do numerdrio, e estiverem dentro do prazo de aplicagdo
definido no ato de concessao do suprimento de fundos.

§ 29 - A retencan de impostos e contribuigdes referentes a prestagao de servigos por
pessoa fisica serd demonstrada pelo suprido na forma do recibo avulso constante da alinea “c”, devendo seu recolhimento ser
efetuado pelo Departamento Contabil-financeiro da CMAC. segundo os prazos e procedimentos definidos nas normas
regulamentares.
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Art. 19 - [s suprimentos de fundos concedidos seréo considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa seré procedida apds a aprovagéo das contas prestadas.

Art. 20 - 0 controle dos prazos e avaliagéo das prestagfes de contas apresentados
pelos supridos seré feito pela Secretaria Financeira, que terd 05 (cinco) dias Gteis para manifestar-se conclusivamente sobre
aprovagdo ou impugnagdo das contas, contados a partir da respectiva apresentagdo, remetendo-se o parecer a Diregéo Geral
que o fara circunstanciadamente concluso ao ordenador de despesas.

Pardgrafo dnico - No caso do agente pablico responsével por suprimento de fundos
ndo prestar contas de sua aplicagéo no prazo fixado por esta resolugao, apds adotadas as providencias nos sentido do
saneamento da omissdo, a Secretaria Financeira a comunicara a Presidéncia que solicitard a imediata instauragao do
procedimento de tomada de contas especial do suprido, nos termos do Regimento Interno.

Art. 21 - 0 ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido, no prazo de 05 (cinco) dias dteis, a contar da data de seu recebimento. :

| - Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias pela Secretaria Financeira a contar de seu

recebimento;

Il - Impugnada a prestagén de contas, a Diregéo Geral solicitard a imediata instauragéo
do procedimenta de tomada de contas especial do suprido, nos termos do Regimento Interno.

Art. 22 - Esta Resolugéo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Art. 23 - Ficam revogadas as disposigdes em contrério.

Plenario Monsenhor Paulo de Tarso Rautenstrach.
Afonsa Claudio/ES, 10 de julho de 2017.

N NO DE OLIVEIRA
Presidente
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