Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

A i I
CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

/
o

AUTOGRAFOQ DE LEI N° 2.587/2024.

ALTERA A LEI 2.441, DE 10 DE AGOSTO ‘DE 2022,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando
das atribuicées que lhes sédo conferidas por Lei, tendo aprovada a Lei Municipal n° 2.587/2024,
em 22 de ABRIL de 2024, resolve encaminha-la ao Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal

para sangao e promuigacao.
A CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

RESOLVE:

Art. 1°. A Lein® 2.441, de 10 de agosto de 2022, passa a vigorar com a seguinte redacgéo.

I — O artigo 20, passa a vigorar com a seguinte redagcdo e com o acréscimo dos incisos | a

XXV e paragrafo unico:

Art. 20 - Ao Secretario Municipal, além de assessorar o Prefeito na formulagéo,
na coordenacao, na implantacdo e na supervisdo de politicas publicas na sua

area de atuacao, incumbe as seguintes atribuicées:

| - Exercer a supervisao técnica e normativa das unidades que integram o 6rgéo
que dirige, inclusive com a emissdo de atos necessarios a execugao de suas
competéncias, especialmente sobre a rotina administrativa e operacional, bem

como a relativa a organizacéo interna da pasta,

Il - Despachar pessoalmente com o Chefe do Poder Executivo, ngs dias

determinadces, e participar de reuniées coletivas, quando convocado;
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Il - Apresentar ao Chefe do Poder Executivo, na periodicidade estabelecida,
relatério das atividades do orgado sob sua diregéo, sugerindo medidas para

melhoria dos servigos;

IV - Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisao caiba ao Chefe
do Poder Executivo Municipal e despachos decisérios em processos de sua

competéncia,

V - Proceder, no ambito do seu Orgao, a gestdo, ao controle e a prestacéo de
contas dos recursos financeiros colocados a sua disposi¢cao, bem como a gestao
de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e

regulamentos emanados do Poder Executivo Municipal;

VI - Expedir portarias, instrucdes e ordens de servico para a boa execugéo dos

trabalhos das unidades sob sua diregéo;

VIl - Propor a abertura de inquérito ou sindicancia para aplicagdo de medidas
disciplinares que exijam tal formalidade e aplicar as de sua algada, nos termos

da legislacéo, aos servidores que lhe forem subordinados;

VIl - Determinar a realizacdo de sindicancia para apuracdo de faltas e
irregularidades e propor ao Chefe do Executivo a instauragdo de processos

administrativos;

IX - Propor a admisséo de servidores para o 6rgdo que dirige nos termos da

legislacdo vigente;

X - Respeitada a legislagao pertinente, distribuir os servidores publicos pelos
diversos érgaos internos das Secretarias Municipais que dirigem e atribuir-lhes

tarefas funcionais executivas;
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Xl - Aprovar a escala de férias dos servidores que lhe sdo diretamente

subordinados:

Kl - Autorizar os servidores lotados no 6rgao a deixarem de comparecer ao
servigco para frequentarem cursos, seminarios ou outras atividades que visem o
aperfeicoamento do seu desempenho profissional e sejam de interesse para a

Administracao;
XIill - Ordenar, fiscalizar e impugnar despesas publicas;

XIV - Encaminhar ao Gabinete ou outro 6rgao previamente designado, na época
prépria, devidamente justificada, a proposta orcamentaria do 6rgdo para o

exercicio seguinte;

XV - Manter rigoroso controle das despesas das unidades sob sua

responsabilidade;

XVI - Representar o Chefe do Poder Executivo, quando por ele solicitado, bem

como assisti-lo em eventos politicos administrativos;

XVIl - Autorizar a instauragdo de processos de licitacdo ou sua dispensa,

homologando-os, nos termos da legislacéo aplicavel;

XVIIl - Celebrar contratos, convénios, acordos e outros atos administrativos
bilaterais ou multilaterais dentro de sua competéncia e quando ndo for
legalmente exigida a assinatura do Prefeito, sempre respeitada a legislagao

aplicavel,
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XIX - Revogar, anular, sustar ou determinar a sustagéo de atos administrativos
que contrariem os principios constitucionais e legais da administragao publica,

na area de sua competéncia,

XX - Receber reclamacdes relativas a prestacdo de servigos publicos, decidir e

promover as correcdes exigidas;

XXl - Decidir, mediante despacho exarado em processo, sobre pedidos cuja

matéria se insira na area de sua competéncia;

XXl - Programar, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos das unidades que

lhe sa@o diretamente subordinadas;
XXl - Exercer a gestdo patrimonial dos bens sob sua responsabilidade,
propondo, quando for o caso, a doagéo e a alienagao de bens patrimoniais e de

material inservivel sob a gestéo da Secretaria;

XXIV - Estabelecer normativos, orientar, capacitar e supervisionar as atividades

desenvolvidas na sua estrutura organizacional; e
XXV - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Paragrafo unico - Ficam definidos os cargos de provimento em comisséo

constantes do Anexo | desta Lei.
il — O artigo 23, passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 23 S&o atribuigées dos cargos de Chefes de Departamentos:

S—
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| - Gerenciar informacées auxiliando na execucéo das tarefas administrativas e
em reunides e cursos, coordenando e controlando equipes e atividades

designadas pelo superior hierarquico:;

Il - Realizar estudos e pesquisas, coletar informacdes para coordenar

consecucgdo de objetivos e metas da administragéo.

ill - Promover, por todos os meios ao seu alcance, dentre as atribuicdes da

Secretaria de lotacao para o aperfeicoamento dos servigcos sob sua dire¢ao;

IV - Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas inerentes a sua area de atuag@o, controlando os

servicos de triagem e eliminac&o de processos da Secretaria de lotacdo;

V - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da

funcéo.
Il — O artigo 24, passa a vigorar com a seguinte redagao:
Art. 24 S3o atribuicdes do cargo de Chefe de Departamento de Imprensa:

| - Planejar, coordenar e orientar a politica de comunicacdo social da
Administracao Municipal, objetivando a uniformizagcdo dos conceitos e

procedimentos de comunicacdo dos 6rgéos da administragao municipal;

Il - Assessorar nas atividades de comunicacéo social do Gabinete do Prefeito &

Secretarias;

Il - Coordenar a promogao e a divuigacao de atos e atividades do Governo

Municipal;
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1V - Coordenar a promoc¢ao, através de 6rgéos publicos, associagdes, imprensa,

agéncias e outros meios, a divulgacdo de projetos de interesse do Municipio;

V - Manter arquivo de noticias e comentarios da imprensa do Estado sobre as

atividades da Administracdo Municipal, para fins de consuita e estudo;

VI - Coordenar, juntamente com os demais 6rgaos do Municipio, as informag¢des

e dados, cuja divulgacéo seja do interesse da Administracdo Municipal;

VIl - Coordenar a divuigacédo de noticias sobre a Administracdo Municipal na
internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal, bem como das redes
sociais oficiais do municipio; ‘

Vil - Exercer outras atividades correlatas.
IV - O artigo 25, passa a vigorar com a seguinte redacéo.
Art. 25 Sao atribuigées dos cargos de Chefes de Setores:

| - Participar de programa de treinamento e capacitacéo, auxiliando os servidores
do setor quanto as normas e padrées a serem seguidos para a execugao dos

servicos.

Il - Responsabilizar-se pela coordenacéo do desempenho eficiente & eficaz das

equipes de trabalhos que the s@o subordinadas;

lif - Estabelecer metas de atuacéo e de organizagao da estrutura administrativa

do setor a ele confiado;

IV - Exercer outras atividades pertinentes que lhe forem delegadas por seu

superior.
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V - O caput do artigo 27, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 27 Fica o Chefe do Executivo Municipal autorizado, por meio de decreto,
adequar a estrutura prevista na presente Lei, ou seja, a estrutura administrativa
que envolva departamentos e setores de nivel hierarquico inferior ao de
Secretaria, desde que nédo haja criacdo de novos cargos e aumento de despesa,

bem como a extingdo ou criacdo de 6rgao publico.

Art. 2°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢des em
contrario.

Plenario Monsenhor Paulo de Tarso Rautenstrauch.
Afonso Claudio/ES, 22 de abril de 2024.

MARC RGER COSTA

Presidente
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

O Prefeito Municipal de Afonso Claudio, Estado do Espirito Santo, faz saber que a Camara
Municipal de Afonso Cldudio aprova e eu sanciono a presente Lei.

Afonso Claudio, 29 de abril de 2024.

LUCI ONEETTI PIMENTA
Prefeito
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