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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI MUNICIPAL N° 2.424/2022.

DISPOE SOBRE O REGIME DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO,;

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica instituido no Poder Publico Municipal o regime de Suprimento de Fundos.

Paragrafo anico - O regime de adiantamento € aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos nesta lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotacao propria, para o fim de realizar despesas

que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Art. 2° - Considera-se Suprimento de Fundos, o adiantamento de recursos financeiros
a agente publico, autorizado pelo ordenador de despesas, para fins de oferecer
condi¢des a realizagcao de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam

aguardar o processo normal de execugao.

Art. 3° - S3o0 passiveis de realizagao por meio de suprimento de fundos os seguintes

pagamentos:

| - Despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;

Il - Despesas de pequeno vulto;
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lll - Outras despesas urgentes, inadiaveis e emergentes, autorizadas pelo Ordenador
de despesa, desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a
inviabilidade da sua realizacao pelo processo normal de despesa publica.

IV - Despesas em viagens ou servicos especiais, que exijam pronto pagamento em

especie;

Art. 4° - A concessao de suprimento de fundos fica limitada a 10% (dez por cento) ao
ano por Secretaria do valor estabelecido nos incisos | e |l do artigo 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 5° - Fica estabelecido o percentual de 1% (um por cento) do valor constante nos
incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, como limite

maximo de despesa de pequeno vulto.

§ 1° - O limite a que se refere este artigo é o de cada despesa, vedado o seu

fracionamento ou do documento comprobatorio para adequagao a esse limite.

§ 2° - Excepcionalmente e a criterio do Ordenador de Despesa, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada
despesa de valor superior ao previsto neste artigo, observado o limite de 10% (dez
por cento) do valor estabelecido nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Art. 6° - E vedada a concesséo de suprimento de fundos para aquisi¢gdo de material

permanente ou outra mutagao patrimonial, classificada como despesa de capital.

Art. 7° - Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| - Responsavel por dois suprimentos;
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Il - Em atraso na prestacdo de contas de suprimento;

lll - Que nao esteja em efetivo exercicio;

IV - Ordenador de despesas;

V - Que tenha a seu cargo, a guarda ou utilizagao do material a adquirir, salvo quando
nao houver na reparticao outro servidor;

VI - Responsavel pelo almoxarifado; e

VIl - Que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

Art. 8° - Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicacdo em

periodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data do crédito ao suprido.

Paragrafo unico - Nao havera concessao de suprimento de fundos com prazo de

aplicagcao que supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 9° - A prestacao de contas do suprimento devera ser apresentada em 30 (trinta)
dias subsequentes ao término do periodo de aplicagao, sujeitando-se o suprido a

devolugao compulsoéria através da folha de pagamento, se nao observado este prazo.

Art. 10 - Do ato de concessao de suprimento de fundos deverao constar:

| - A data da concesséao;

Il - A natureza da despesa;

lll = O programa de trabalho;

IV - A finalidade, segundo os incisos do art. 3%

V - O nome completo, cargo ou fungao do suprido;

VI - O valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;
VIl - O periodo de aplicagao; e

VIl - O prazo de comprovagao,

IX - Autorizagao do Ordenador de despesa;
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X - Autorizagao da Secretaria de Financas

XI - Dotagao orcamentaria

§ 1° - A autorizacao feita pela Secretaria de Financas tera como finalidade verificar se
o suprimento de fundos solicitado encontra-se de acordo com os parametros descritos
nesta lei, bem como verificar se o agente publico a receber o referido suprimento de

fundos nao se encontra impedido, conforme descrito no art. 7°.

§ 2° - A solicitagao para utilizagao de suprimento de fundos sera realizada por meio

do preenchimento do Anexo | que devera ser protocolado no respectivo 6rgao.

Art. 11 - O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotagao

prépria das despesas a realizar.

Paragrafo unico - A cada suprimento de fundos sera emitido o respectivo empenho,
atendida a classificagdo orcamentaria da despesa, para concessao de suprimento de

fundos no decurso do exercicio.

Art. 12 - O suprimento de fundos nao podera ter aplicacdo diversa daquela

especificada no ato de concessao e na nota de empenho.

Art. 13 - A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante ordem
bancaria de crédito, em conta corrente institucional, movimentada pelo suprido, aberta
especificamente para esse fim, por solicitacdo expressa do ordenador de despesas,
ou, em decorréncia da necessidade e urgéncia, através de entrega de cheque

institucional com o valor autorizado ao servidor suprido.

Paragrafo unico - E vedado o depdsito em conta bancéaria que ndo a especificada no

caput.
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Art. 14 - Os comprovantes da despesa realizada ndo poderdao conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servigo ou
forneceu o material, em nome do 6rgao do Poder Publico Municipal, em que constem,

necessariamente:

| - discriminagao clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a
generalizagao ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas;

Il - atestagao de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido,
efetuada por servidor que nao o suprido; e

Il - data da emisséo.

§ 1° - A atestagao mencionada no inciso Il devera conter data e assinatura, seguidas

de nome legivel, carimbo contendo cargo ou fung¢ao e a matricula do servidor.

§ 2° - Exigir-se-a documentacao fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos,

quando a operacgao estiver sujeita a tributagao.

Art. 15 - Ao suprido é reconhecida a condigao de preposto da autoridade que conceder
o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagao
e comprovagao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo

estabelecido no ato concessorio.

Art. 16 - O valor do suprimento de fundos a ser comprovado nao podera ultrapassar

o montante recebido.
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Art. 17 - As restituicdes deverao ser efetuadas pelo suprido até o prazo limite para
apresentacgao da prestagao de contas, salvo no caso dos finais de semana ou feriados,

quando estas deverao ser devolvidas até o primeiro dia util imediatamente posterior.

Paragrafo unico - As restituigdes por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por
aplicacao indevida, serao feitas a conta bancaria do Poder Publico Municipal,

mediante deposito bancario.

Art. 18 - A comprovagao de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos sera

realizada através dos seguintes elementos:

| - Primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) Documento fiscal de prestacao de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) Documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de
consumo;

c) Recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servigo, n° do
CPF e o da identidade, data de nascimento, inscrigdo no INSS, enderecgo e assinatura,
inclusive para despesas com taxi;

d) Despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

Il - Demonstrativo de prestagado de contas de suprimento de fundos, conforme anexo
Il;

lll - Comprovante de depésito do saldo remanescente, se for o caso.

Paragrafo tnico - Os comprovantes de despesas especificados no inciso |l deste
artigo somente serao aceitos se emitidos em data igual ou posterior a de entrega do
numerario, e estiverem dentro do prazo de aplicagao definido no ato de concesséao do

suprimento de fundos.
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Art. 19 - Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera

procedida apds a aprovagao das contas prestadas.

Art. 20 - O controle dos prazos e avaliagao das prestagdes de contas apresentados
pelos supridos sera feito pela Secretaria de Financas, que tera 10 (dez) dias uteis para
manifestar-se conclusivamente sobre aprovagao ou impugnagcao das contas,
contados a partir da respectiva apresentacao, remetendo-se o parecer ao ordenador

de despesas para sua manifestacao.

§ 1° - Em caso de omissdo da entrega da prestagcdo de contas a Secretaria de
Finangas no prazo disposto no art. 9°, sera encaminhado a copia do requerimento do
suprimento de fundos (anexo [), juntamente com o comprovante de pagamento
realizado pelo respectivo 6rgao, ao Setor de Recursos Humanos para que ocorra o

desconto na folha de pagamento do agente publico

§ 2° Em caso de desconto em folha, devera ser devolvido uma copia do contra-cheque
do agente publico a Secretaria de Finangas para que esta finalize o processo de

prestagao de contas.
Art. 21. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data de

seu recebimento.

Art. 22. O Prefeito Municipal baixara, por Decreto, os regulamentos necessarios a

execucgao da presente Lei.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

/
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Art. 24. Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, em especial a lei n® 1.692/2005.

Afonso Claudio/ES, 11 de julho de 2022.

LUCIANO NCETTI PIMENTA
PREFEITO
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ANEXO |
Nome: et ) . =
Setor: Secretaria:
Cargo: CPF. oo =
Banco: Agéncia: C/C:
Data: _/ /| Assinatura:
ITEM FINALIDADE VALOR ESTIMADO
VALOR TOTAL DO SUPRIMENTO SOLICITADO R$
CLASSIFICACAO ORGAMENTARIA
Projeto — Atividade:
Ficha: Fonte de Recurso:

ORDENADOR DE DESPESAS
Autorizo a emissdo de empenho, liquidagdo e pagamento do suprimento solicitado.

Ordenador de despesa
SECRETARIA DE FINANCAS
O suprimento de fundo solicitado encontra-se de acordo com a lei de suprimento de fundo e o agente
publico NAO se encontra impedido para recebimento do mesmo.

Aplicagdo:de _ /__a__/ Prestacdo de Contas:de __/__a_ /

Secretario Municipal de Finangas

Responsavel pela prestacéo de contas
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