CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

f

AUTOGRAFO DE LEI N° 2.265/2018.

\

ALTERA A LEI MUNICIPAL N°. 1.437/97, DE 31 DE MARGO
DE 1997, QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando das
atribuicbes que lhes sao conferidas por Lei, tendo aprovada a Lei Municipal n® 2.265/2018, de 30

\
)

de OUTUBRO de 2018, resolve encaminha-la ao Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal para

;
= sancao e promulgacao.
A CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO
RESOLVE:
CAPITULO I
Art. 1° - A Lei Municipal n°. 1.437, de 31 de margo de 1997, passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:
“Capitulo |
@
DA ORGANIZAGAO BASICA DA PREFEITURA
Art. 1°.....
l-.
Il . ORGAOS AUXILIARES

01 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
01.1 - Departamento de Administragao Geral
01.2 - Departamento de Recursos Humanos
01.3 - Seg¢ao de Compras

01.4 - Secao de Almoxarifados

01.5 - Se¢ao de Pessoal:

\ 01.6 — Secao de Tecnologia da Informagéo (_L 0 j
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Art. 2° - Fica alterada a Lei Municipal n°. 1.437/97 que dispde sobre a Estrutura Administrativa do
Municipio de Afonso Claudio, criando, e, portanto incluindo naquela Lei os cargos de Diretor de
Tributos Municipais e Chefe de Tecnologia da Informacéao, vinculados a Secretaria de Finangas e
Secretaria de Administragao, respectivamente. -

Art. 3° - Fica alterado o anexo | da Lei Municipal n°. 1.437/97, na forma do anexo |l desta Lei,

excluindo-se o cargo de Procurador da Assisténcia Judiciaria.

CAPITULO I
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 4° - Fica criado 01(um) cargo de provimento em comissao para Diretor de Tributos Municipais
e 01(um) cargo de provimento em comissao para Chefe de Techologia da Informagdo, a ser
preenchido por servidor do quadro efetivo, ordenado por simbolo e nivel de vencimento, constante
do anexo Il, desta Lei.

Art. 5° - Os ocupantes desses cargos deverdo demonstrar conhecimento sobre as respectivas
matérias pertinentes aos cargos, além de possuir nivel de escolaridade superior reconhecidas

pelo Ministério de Educacgao nos respectivos cursos:
§ 1° - Para o cargo de Diretor de Tributos Municipais:

a) Bacharel em Contabilidade;
b) Bacharel em Direito;
¢) Bacharel em Administracéo;

d) Bacharel em Economia.
§ 2° - Para o cargo de Chefe de Tecnologia da Informagao:

a) Engenharia de Tecnologia da Informagéo;
b) Gestao de Tecnologia da Informacao;

¢) Tecnologia em Anélise e Desenvolvimento de sistemhas e outros cursos rglaciGhados éj
Tecnologia da informacéo com o devido reconhecimento pelo MEC.
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CAPITULO Il | \

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Art. 6° - Compete ao Diretor de Tributos Municipais as seguintes atribuicdes;

| - relativamente aos impostos de competéncia do Municipio de Afonso Claudio, as taxas e as

contribuigbes, administradas pela Secretaria Municipal de Finangas:

a) constituir o crédito tributario, mediante langamento, inclusive por emissao eletrénica, proceder a
e sua revisdo de oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas na legislagdo e proceder a
\) revisdo das declaragoes efetuadas pelo sujeito passivo;

b) controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizagao,
objetivando verificar o cumprimento das obriga¢des tributarias do sujeito passivo, praticando todos
os atos definidos na legislagdo especifica, inclusive os relativos a busca e a apreenséo de livros,
documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens mdveis e iméveis, no exercicio de suas
funcbes;

c) supervisionar o compartihamento de cadastros e informag¢des fiscais com as demais
administrages tributarias da Unido, dos Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio;

d) autorizar e supervisionar o credenciamento de usuarios de sistemas tributarios informatizados;
e) avaliar e especificar os parametros de tratamento de informacéo, com vistas as atividades de
lancamento, arrecadagéo, cobranga e controle de tributos e contribui¢ées;

— f) planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros
iv) orgaos, as atividades de repressao a sonegacao fiscal, ocultagdo de bens, direitos e valores;

g) analisar, elaborar e proferir decisbes, em processos administrativo-fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditério, a
solicitagéo de retificacdo de declaragao, a imunidade, a quaisquer formas de suspensio, exclusao
e extingdo de créditos tributarios previstos na Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966, a
restituicdo, ao ressarcimento e a reducédo de tributos e contribuigcdes, bem como participar de
6rgaos de julgamento singulares ou colegiados relacionados a Administragdo Tributaria;

h) estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos de consulta,
com auxilio da Procuradoria Geral do Municipio, se for o caso;

i) elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referentes a matéria
tributaria;

i
j) supervisionar as atividades de disseminacdo de lnformagoes ao sujeito passivo, visan
\smphflcagao do cumprimento das obrigacdes tributarias e a formaliza¢ao de processosr(f_>
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m) informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricdo na Divida Ativa antes do termo

k) elaborar minuta de calculo de exigéncia tributaria alterada por decisdo administrativa ou judicial;

I) prestar assisténcia aos 6rgaos encarregados da representagdo judicial do Municipio;

prescricional;

n) planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizagdo, arrecadacéo e de
cobrancga dos impostos, taxas e contribui¢des;

o) realizar pesquisa e investigacdo, relacionados as atividades de inteligéncia fiscal;

p) examinar documentos, livros e registros de instituicbes financeiras, referentes a contas de
depositos e aplicagbes financeiras de titularidade de sujeito passivo para o qual haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso, desde que, a quebra do sigilo bancario
seja considerada, pelo responsavel pela fiscalizagdo do ftributo, objeto da verificagao,
indispensavel para a conclusdo da fiscalizagao;

q) lancamento de ITBI e elaborar Parecer Técnico lavrado contendo obrigatoriamente, a
explicitacdo dos parametros e fatores que embasam a forma de calculo utilizada para a valoragao
do imposto, conforme o procedimento de fiscalizacdo do ITBI.

Il - em carater geral, sem prejuizo das demais atividades inerentes as atribuicdes da Secretaria

Municipal de Financgas:

a) assessorar, em carater .individual ou em grupos de trabalho, as autoridades superiores da
Secretaria Municipal de Finangas ou de outros 6rgidos da Administragdo e prestar-lhes assisténcia
especializada, com vista a formulacdo e a adequacao da politica tributaria ao desenvolvimento
econdmico, envolvendo planejamento, coordenacdo, controle, supervisdo, orientacdo e
treinamento;

b) coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administracao
Tributaria;

¢) apresentar estudos e sugestbes para o aperfeicoamento da legislagdo tributaria municipal e
para o aprimoramento ou implantag@o de novas rotinas e procedimentos;

d) preparar os atos necessarios a conversao de depédsitos em renda do Municipio, bem assim a
autorizagdo para o levantamento de depédsitos administrativos apds as decisbes emanadas das
autoridades competentes;

e) avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as atividades de

langamento, arrecadagao, cobranga e controle de tributos e,%ontribuigées;

A
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f) avaliar, planejar, promover, executar ou participar de programas de pesquisa, aperfeicoamento
ou de capacitagdo dos Auditores-Fiscais Tributarios Municipais e demais servidores, relacionados
a Administragao Tributaria;

g) acessar as informacdes sobre o andamento de agdes judiciais que envolvam créditos de
impostos e contribuigbes de competéncia do Municipio de Afonso Claudio;,

h) executar atividades com a finalidade de prdmover acOes preventivas e repressivas relativas a
ética e a disciplina funcionais dos Auditores-Fiscais Tributarios Municipais, verificando os aspectos
disciplinares dos feitos fiscais e de outros procedimentos administrativos;

i) informar processos e demais expedientes administrativos; -

j) realizar andlises de natureza contabil, econémica ou ?inanceira relativas as atividades de
competéncia tributaria do Municipio;

k) desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliagdo da receita
tributaria; '

I) exercer as atividades de orientagdo ao contribuinte quanto a interpretacdo da legislagéo
tributaria e ao exato cumprimento de suas obrigacdes fiscais.

m) outras atribuicbes designadas pelos seus superiores, relacionadas com as atribuicbes

descritas nos itens anteriores.
Art. 7° - Compete ao Diretor de Tecnologia da Informag&o as seguintes atribuicGes:

| - PDTI — Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo
Il - PETI — Plano Estratégico de Tecnologia da Informacéo
lll - Processo de Gerenciamento de Projetos de Tl

IV - Processo de Gerenciamento de Incidentes de Tl
V - Processo de Gerenciamento de Problemas de Ti
VI---Plano de Continuidade de Servigos de TI

Vil - Plano de Capacidade de TI

VII- Central de Servigos (Service .Desk)

IX - Politica de Gestao de Riscos de Tl

X - Politica de Seguranga da Informacgao - PSI

XI - Politica de Cépias de Seguranga (backup)

§ 1° - Coordenar e fiscalizar as empresas terceirizadas, prO\Ij‘denciando, 0s seguintemﬁo 3
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a) Relatério Mensal Central de Servigcos contendo as solicitagdes relacionadas a Tecnologia da
Informacdo, de modo a permitir que usuarios e gestores sejam mantidos informados sobre os
incidente e requisicées. ‘

'b) Relatérios das Pesquisas de Satisfagdo com os resultados de pesquisas formais realizadas no

“Ultimo ano com os usuarios (internos e externos) dos servicos de TI, indicando a data de
realizacdo, os temas, o publico alvo e a abrangéncia, visando obter a opinido dos usuarios com
relacdo ao escopo do portfélio de servicos, qualidade, cfapacidade, disponibilidade, inovagéo,

custos, transparéncia, treinamento, manuais, segurancga, continuidade, usabilidade, entre outros.
§ 2° - Estruturar e manter os seguintes inventarios:

a) Inventario de risco (Processo de Gestao de Riscos);

b) Inventario atualizado de ativos de TI.

§ 32 - Desenvolver um método formalmente definido para analisar a vantajosidade entre aquisicao
e locagao, antes de decidir por uma terceirizagdo, como norma de cumprimento obrigatério. Um
método formalmente definido de andlise entre a vantajosidade da aquisicdo e locacdo € um
procedimento ou técnica, registrado em documento oficial interno, que permite verificar qual das

duas op¢oes resulta em maior beneficio financeiro para a organizagao.

§ 4° - Realizar Estudos Técnicos Preliminares, analisando as necessidades do negécio que
precisam do apoio de alguma ferramenta de Tl para seu funcionamento ou aprimoramento,
ensejando saber se os editais demonstram a relagdo entre a contratagdo pretendida e essas

necessidades.

§ 5° - Sera formalmente designado como fiscal para os contratos de TI, com formacéo técnica
relacionada ao objeto contratado e que seja exigido, além:de fiscal de Tl (que verifica aspectos
técnicos do desenvolvimento e funcionamento da solugéo, tais como plataforma de programacéao,

desempenho, documentagao, etc).

§ 6° - Adotar métricas objetivas para mensuragéo de resultados do contrato, que sdo medidas do
tamanho, esfor¢co ou quantidade de servigo produzido ou entregue. Exemplos de tais métricas

sdo: pontos de fungdo, nimero de paginas impressas, quanfidade de bytes transferidos;|etc.

- 2 /)
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§ 7° - Elaborar e estabelecer Acordos dé Nivel de Sen)igo, nos confratbs‘ de Prestagéo de servigo
de TI, que devera dispor sobre os termos e metas a serem entregues pelo prestador de servigo,

contendo responsabilidades; indicadores, prazos de atendimento e sangSes previstas.

~_ CAPIiTULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 8° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder no or¢camento da Administragao
Municipal os ajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia desta Lei, respeitados os

elementos de despesa e as fungdes de governo.
Art. 9° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em

contrario.

Plenario Monsenhor Paulo de Tarso Rautenstrauch.
~ Afonso Claudio/ES, 30 de outubro de 2018.

NILTON [ DE OLIVEIRA

Presidente

-

J
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O Prefeitc iu:nicipal de Afonso Cléudio, Estado do Espirite Santo,

Faz saber que a Camara Municipal de Aforso Cidudio apreva
e Eu sanciono a presente Lei.

Profellura Municipal de Afonso Cléudio-E
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ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DENOMINACAQ N° DE CARGOS T VENCIMENTOS SIMBOLO
Assessor de Gabinete 1 5.961,23 CC-1
Ass. Especial de Gabinete 1 5.961,23 CC-1
Procurador Geral 1 5.961,23 CC-1
Secretario de Planejamento 1 5.961,23 CC1
Secretario de Infra-Estrutura 1 5.961,23 CC-1
Secretario de Administragéo 1 5.961,23 CC-1
Secretério de Finangas 1 5.961,23 CC-1
Secretario de Educagao e Cultura 1 5.961,23 CC-1
Secretéario de Saude 1 5.961,23 CC-1
Secretario de Assist. e Agao Social 1 5.961,23 CC-1
Secretario de Agricult. Des. Econdm. 1 5.961,23 CCA1
Secretario de Obras e Servigos Urbanos 1 5.961,23 CC1
Advogados 3 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Esportes e Turismo 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Adm. Geral 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Recursos Humanos 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Contabilidade 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® Apoio Téc-Pedagbgico 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® Apoio ao Educando 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Cultura 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Fiscal e Assist. Sanit. 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Assist. Salide 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® Obras e Interior 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® Assisténcia Social 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® Meio Ambiente 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Industria e Comércio 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Transporte e Oficina 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Servigos Urbanos 1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® da Agdo Comunitaria 1 2.011,70 CC-2
Chefe da Segéo de Compras 1 1.383,06 CGC-3
Chefe da Segéo de Aimoxarifado 1 1.383,06 CC-3
Chefe da Segéo de Pessoal 1 '1.383,06 CC-3
Chefe-da Segao de Tesouraria 1 1 1.383,06 CC-3
| Chefe da Segéio de Trib. ¢ Fiscalizagéo 1 1 1.383,06 com/ 0
Nyl

\

/
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Chefe da Segao de Esportes 1 1.383,06 CC-3
Chefe da Segao de turismo 1 1.383,06 CC-3
Auxiliar de Chefia 6 880,01 CC4
Procurador Adjunto (Incluido pela Lei n° 2 5.961,23 CC-1
1.637/2003)
Controlador Interno Municipal (Incluido pela Lei | 01 5.961,23 CC-1
n°1.985/2012)
Secretario Executivo (Incluido pela Lei n° 01 2.011,70 CC-2
1.985/2012)
ASSESSOR ESPECIAL DE
CONTABILIDADE (Incluida pela Lei n° 01 5.961,23 CC-1
2207/2017)
ANEXO Il
Denominagéo N° de Cargos Vencimentos Simbulo
Diretor de Tributos Municipais 01 2.011,70 CC-2
Chefe de Tecnologia da Informag&o 01 2.011,70 CC-2

BT

&)

~
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 2.265/2018.

“ALTERA A LEI MUNICIPAL N°. 1.437/97, DE 31 DE MARGO DE
"1997, QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DO MUNICIPIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

{\;_) FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
Art. 1° - A Lei Municipal n°. 1.437, de 31 de margo de 1997, passa a vigorar com as seguintes alteragées:
“Capitulo |

DA ORGANIZAGAO BASICA DA PREFEITURA

)

Il . ORGAOS AUXILIARES

. 01- SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO
01.1 - Departamento de Administragao Geral
01.2 - Departamento de Recursos Humanos

01.3 - Segdo de Compras g
01.4 - Segéo de Almoxarifados

01.5 - Segao de Pessoal 7.5
01.6 - Segéo de Tecnologia da Informagéo

Praca da Independéncia, 341, - CEP. 29600-0000 — Afonso Cldudio — ES. - Tel. 27 3735.4000
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

[-.]

Art. 2° - Fica alterada alei Municipal n°. 1.437/97 que dispde sobre a Estrutura Administrativa do
Municipio de Afonso Claudio, criando, e, portanto incluindo naquela Lei os cargos de Diretor de Tributos
Municipais e Chefe de Tecnologla da lnformagao vmculados a Secretaria de Finangas e Secretaria de

Administragao, respectivamente.

Art. 3° - Fica alterado 0 anexo | da Lei Municipal n°. 1.437/97, na forma do anexo [l desta Lei, excluindo-se

o cargo de Procurador da Assisténcia Judiciaria.

CAPITULO il
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 4°- Fica criado 01(um) cargo de provimento em comissdo para Diretor de Tributos Municipais e
01(um) cargo de provimento em-comiss&o para-Chefe de Tecnologia da Informag&o, a ser preenchido por
servidor do quadro efetivo, ordenado por simbolo € nivel de vencimento, constante do anexo [, desta Lei.

Art. 5° - Os ocupantes desses cargos deverdo demonstrar conhecimento sobre as respectivas matérias
pertinentes aos cargos, além de possuir nivel de escolaridade superior reconhecidas pelo Ministério de

Educag&o nos respectivos cursos: . ... .

§ 1° - Para o cargo de Diretor de Tributos Municipais:
a) Bacharel em Contabilidade;

b) Bacharel em Direito;

¢) Bacharel em Administragéo;

d) Bacharel em Economia.

§ 2° - Para o cargo de Chefe de Tecnologia da Informagao:

Praga da Independéncia, 341, - CEP, 29600-0000 — Afonso Claudio — ES. - Tel, 27 3735.4000
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a) Engenharia de Tecnologia dainformagao; -~~~ ="~~~
b) Gest&o de Tecnologia da Informago;
¢) Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de sistemas e outros cursos relacionados & Tecnologia da

informagdo com o devido reconhecimento pelo MEC.

.CAPITULOIIL . ..
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Art. 6° - Compete ao Diretor de Tributos Municipais as seguintes atribuigdes;

| - relativamente aos impostos de competéncia do Municipio de Afonso Claudio, as taxas e as
contribuigdes, administradas pela Secrétaria Municipal de Firiangas:

a) constituir o credito tributario, mediante langamento; inclusive: por-emissao elefrénica, proceder a sua
revisdo de oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas na legislagdo e proceder a revisdo das
declaragdes efetuadas pelo sujeito passivo;

b) controlar, executar e aperfem;oar procedlmentos de audltona diligéncia, pericia e fiscalizagao,
objetivando verificar o cumpnmento das obngagoes tnbutanas do su1e|to passivo, praticando todos os atos
definidos na legislagdo especifica, inclusive os relativos a busca e a apreensao de livros, documentos e
assemelhados, bem como o de lacrar bens mdveis e imoveis, no exercicio de suas fungdes;

c) supervisionar o compartithamento de cadastros e informagdes fiscais com as demais administragdes
tributérias da Uni&o, dos Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio;

d) autorizar e supervisionar o credenciaménto de uistiarios dé sistemas tributarios informatizados;

e) avaliar e especificar os parametros de tratamento de mformagao com vistas as atividades de
langamento, arrecadagao, cobranga e controle de trlbutos e contnbungoes

f) planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros 6rgdos, as
atividades de repressé&o & sonegacéo fiscal, ocultagéo de bens, direitos e valores;

g) analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativo-fiscais, nas respectivas esferas de
competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditorio, a solicitagéo de retificagéo de

declarago, & imunidade, a quaisquer formas de suspensao, exclusdo e extingso de créditos tributarios
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previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de 1966, & restituicéo, ao ressarcimento e a redugéo
de tributos e contribuicbes, bem como participar de érgdos de julgamento singulares ou colegiados
relacionados a Administragéo Tributéria;
h) estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos de consulta, com
auxilio da Procuradoria Geral do Municipio; se for o caso; ~
i) elaborar minutas de atos normativos e mamfestar—se sobre pro;etos de lei referentes a matéria tributaria;
j) supervisionar as atividades de dlssemmagao de mformagoes ao su1e|to passivo, visando a simplificagao
do cumprimento das obrigagbes tributérias e a formalizag&o de processos;
k) elaborar minuta de célculo de exigéncia tributaria alterada por deciséo administrativa ou judicial;
) prestar assisténcia aos 6rgéos encarregados da representagéo judicial do Municipio;
m) informar os débitos vencidos e n&o pagos para a inscrigdo na Divida Ativa antes do termo prescricional;
n) planejar, coordenar, supervisionar & controlar as atividades de fiscalizagao, arrecadagao e de cobranga
dos impostos, taxas e contribui¢es;
0) realizar pesquisa e investigagéo, relacionados as atividades de inteligéncia fiscal;
p) examinar documentos, livros e registros de instituigdes financeiras, referentes a contas de depdsitos e
aplicagbes financeiras de ftitularidade de sujeito passivo para o qual haja processo administrativo
instaurado ou procedimento fiscal em curso, desde que; a quebra do-sigilo bancério seja considerada, pelo
responsavel pela fiscalizagdo do tributo, objeto da verificagdo, indispensavel para a conclusdo da
fiscalizagao;

q) langamento de ITBl e elaborar Parecer Tecmco Iavrado contendo obrigatoriamente, a explicitagéo dos
parametros e fatores que embasam a forma de calculo utlllzada para a valoragdo do imposto, conforme o

procedimento de fiscalizagéo do ITBI.

Il - em caréter geral, sem prejuizo das demais atividades inerentes as atribuigdes da Secretaria Municipal
de Finangas:

a) assessorar, em carater individual Ou em grupos de trabalho as autondades superiores da Secretaria

Municipal de Finangas ou de outros orgéos da Admlmstragao e prestar-lhes assisténcia especializada,
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com vista a formulagdo e a adequagéo da politica tributaria ao desenvolvimento econdémico, envolvendo
planejamento, coordenag&o, controle, supervisao, orientagéo e treinamento;

b) coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administragéo
Tributaria; ‘

¢) apresentar estudos e sugestdes para o aperfeigoamento da legislagdo tributaria municipal e para o
aprimoramehto ou implantag&o de novas rotinas e procedimentos;

d) preparar os atos necessarios & conversdo de depésitos em renda do Municipio, bem assim a
autorizagdo para o levantamento de Qfepésitos administrativos apés as decisbes emanadas das
autoridades competentes;

e) avaliar e especificar sistemas e programas de informatica_relativos as atividades de langamento,
arrecadagao, cobranga e controle de tributos e contribuigdes;

f) avaliar, planejar, promover, executar ou participar de programas de pesquisa, aperfeicoamento ou de
capacitagdo dos Auditores-Fiscais Tributarios Municipais e demais servidores, relacionados a
Administraggo Tributaria; o

g) acessar as informagbes sobre o0 andamento de agdes judiciais que envolvam créditos de impostos e
contribuigdes de competéncia do Muhicyip‘ib de Afonso Cléljdi'o;' -

h) executar atividades com a finalidade de promover agdes preventivas e repressivas relativas a ética e a
disciplina funcionais dos Auditores-Fiscais Tributarios Municipais, verificando os aspectos disciplinares dos
feitos fiscais e de outros procedimentos administrativos; -

i) informar processos e demais expedientes administrativos;

j) realizar analises de natureza contabil,'econdmica ou financeira relativas as atividades de competéncia
tributaria do Municipio;

k) desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliagdo da receita tributaria;

I) exercer as atividades de orientagéo ao contribuinte quanto a interpretagéo da legislagao tributéria e ao
exato cumprimento de suas obrigagdes fiscais.

m) outras atribuigdes designadas pelos seus superiores, relacionadas com as atribuigdes descritas nos

itens anteriores.

Art. 7° - Compete ao Diretor de Tecnologia da Informagéo as seguintes atribuigdes:
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| - PDTI - Plano Diretor de Tecnologia da Informag&o
[l - PETI - Plano Estratégico de Tecnologia da lnformagao
Ill - Processo de Gerenciamento de PFOJGtOS deTl
IV - Processo de Gerenciamento de Incidentes de Tl
V - Processo de Gerenciamento de Problemas de Tl
VI - Plano de Continuidade de Servigos de:Tl

VII - Plano de Capacidade de Tl

VIIl- Central de Servigos (Service Desk)

IX - Politica de Gestéo de Riscos de Tl

X - Politica de Seguranga da Informagao - PSI

XI - Politica de Copias de Seguranga (backup)

§ 1° - Coordenar e fiscalizar as empresas terceirizadas, providenciando, os seguintes relatorios:

a) Relatorio Mensal Central de Servigos contendo as solicitagbes relacionadas a Tecnologia da
Informagéo, de modo a permitir que usuérios e gestores sejam mantidos informados sobre os incidente e
requisigdes. [

b) Relatorios das Pesquisas de Satisfagéo com os resultados de pesquisas formais realizadas no dltimo
ano com os usuarios (internos e externos) dos servigos de Tl, indicando a data de realizag&o, os temas, o
plblico alvo e a abrangéncia, visando obter a opinido dos usuarios com relagdo ao escopo do portfélio de
servigos, qualidade, capacidade, disponibilidade, movagao custos, transparéncia, treinamento, manuais,

seguranga, continuidade, usabilidade, entre outros.
§ 2° - Estruturar e manter os seguintes inventarios:

a) Inventério de risco (Processo de Gestéo de Riscos);

b} Inventario atualizado de ativos de Tl:- -
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§ 32 - Desenvolver um métodb formalrhente definido. para analisar a vantajosidade entre aquisi¢do e
locagéo, antes de decidir por uma terceirizagéo, como norma de cumprimento obrigatério. Um método
formalmente definido de andlise entre a vantajosidade da aquisi¢do e locagdo é um procedimento ou
técnica, registrado em documento oficial interno, que permite verificar qual das duas opgdes resulta em

maior beneficio financeiro para a organizagao.

§ 4% - Realizar Estudos Técnicos Preliminares, analisando as necessidades do negécio que precisam do
apoio de alguma ferramenta de Tl para seu funcionamento ou aprimoramento, ensejando saber se os

editais demonstram a relag&o entre a contratagéo pretendida e essas necessidades.

§ 5° - Sera formalmente designado comorfiscal para-os-contratos de T, com formag&o técnica relacionada
ao objeto contratado e que seja exigido, alem.de fiscal de Tl (que verifica aspectos técnicos do
desenvolvimento e funcionamento da solugdo, tais comd"'plat'éfbrha de programagéo, desempenho,
documentagao, efc).

§ 6° - Adotar métricas objetivas para mensuragéo de r.,esultédos,.docontrato, que sao medidas do tamanho,
esforco ou quantidade de servico produzido ou entregue. Exemploé de tais métricas sdo: pontos de
fung&o, nimero de paginas impressas, quantidade de bytes transferidos, efc.

§ 7° - Elaborar e estabelecer Acordos de Nivel de Servigo, nos contratos de Prestagdo de servigo de T,
que devera dispor sobre os termos e metas a serem entregues pelo prestador de servigo, contendo

responsabilidades, indicadores, prazos de atendimento e sang@es previstas.

. .CAPITULO.IV.
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 8°- Fica o Poder Executivo Municipal autorizado ‘a proceder no orgamento da Administragéo
Municipal os ajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia desta Lei, respeitados os

elementos de despesa e as fungdes de governo.
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Art. 9° - Esta Lei entrard em vigor na data.de sua publicago;-revogando-se as disposi¢des em contréario.

Praga da Independéncia, 341, - CEP. 29600-0000 — Afonso Claudio — ES. - Tel. 27 3735.4000



PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINAGAO N°DE CARGOS, . | VENCIMENTOS SIMBOLO

Assessor de Gabinete 5.961,23 CCA1
5.961,23 CC-1
15.961,23 CC1
5.961,23 CC1
5.961,23 CC-1
5.961,23 CC1
596,23 CC-1
5.961,23 CC-1
| 5.961,23 CC-1
5.961,23 CC-1
5.961,23 CC-1
5.961,23 CC-1
1 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Esportes e Turismo 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® de Adm. Geral 2.011,70 CC-2

1
Ass. Especial de Gabinete 1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
3
1
1
Chefe do Dept° de Recursos Huinanos™ =~ |1~~~ 7 " [ 2.011,70 cC-2

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Procurador Geral

Secretario de Planejamento

Secretéario de Infra-Estrutura

Secretario de Administragéo

Secretario de Finangas

Secretario de Educagao e Cultura
Secretario de Salde o
Secretario de Assist. e Aqéo‘SoAéié‘l o
Secretario de Agricult. Des. Econdm.
Secretario de Obras e Servigos Urbanos
Advogados

Chefe do Dept® de Contabilidade 2.011,70 CC-2
Chefe do Dept® Apoio Téc-Pedagogico 2.011,70 CC-2
2.011,70 CC-2
2.011,70 CC-2
| 2.011,70 CC-2
1 2011,70 CC-2
2.011,70 CC-2
2.011,70 CC-2
12011,70 CC-2
2.011,70 CC-2
2.011,70 CC-2
[ 201170 CC-2
2.011,70 CC-2
1.383,06 CC-3
1.383,06 CC-3

Chefe do Dept® Apoio ao Educando
Chefe do Dept® de Cultura

Chefe do Dept® de Fiscal e Assist. Sanit.
Chefe do Dept® de Assist.-Salde. -- .
Chefe do Dept® Obras e Interior

Chefe do Dept® Assisténcia Social
Chefe do Dept® Meio Ambiente

Chefe do Dept® de Industria e Comércio
Chefe do Dept® de Transporte e Oficina
Chefe do Dept® de Servigos Urbanos |
Chefe do Dept® da A¢go Comunitaria
Chefe da Seg&o de Compras

Chefe da Segéo de Aimoxarifado
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Chefe da Se¢éo de Pessoal 1 1.383,06 CC-3
Chefe da Seg&o de Tesouraria 1 -1 1.383,06 CC-3
Chefe da Seg&o de Trib. e Fiscalizagdo 1 1.383,06 CC-3
Chefe da Seg&o de Esportes 1 1.383,06 CC-3
Chefe da Segéo de turismo - 1 -1 1.383,06 CC-3
Auxiliar de Chefia 6 880,01 CC-4
Procurador Adjunto (Incluido pela Lei n® 2 5.961,23 CC-1
1.637/2003) _
Controlador Interno Municipal (Incluido pela 01 : 5.961,23 CC-1
Lein®1.985/2012)
Secretario Executivo (Incluido pela Lein® .. (01 ... . ... 2,011,70 CC-2
1.985/2012)
ASSESSOR ESPECIAL DE
CONTABILIDADE (Incluida pela Lei n® 01 5.961,23 CC-1
2207/2017) '
ANEXO I
Denominagéo N° de Cargos Vencimentos Simbulo
Diretor de Tributos Municipais 01 2.011,70 CC-2
Chefe de Tecnologia da Informagdo. ... ... . o0 . 201170 CC-2
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