PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MENSAGEM DE LEI N° 12026.

Afonso Claudio, 27 de margo de 2026.

Do: Gabinete do Prefeito

Ao: EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO/ES,
MARCELO BERGER COSTA.

Senhor Presidente,

Tenho a honra de levar a conhecimento desta Augusta Casa de Leis o Projeto de Lei em anexo que dispde
sobre a reorganizacao da estrutura administrativa do Poder Executivo do Municipio de Afonso

Claudio, com a consequente revogacao integral da Lei n® 2.441/2022.

A proposta ora apresentada decorre da necessidade de modernizagdo da organizagdo administrativa
municipal, visando conferir maior eficiéncia, racionalidade e adequagéo as demandas contemporaneas da
gestdo publica, em consonancia com os principios constitucionais que regem a Administragdo Publica,

especialmente o da eficiéncia.

Nesse contexto, destaca-se a criagdo da Secretaria Municipal de Obras e Servigos do Interior, medida que
se justifica pela significativa extensédo territorial do Municipio e pela necessidade de conferir maior
especializagdo e celeridade na execucdo de obras e servicos nas areas rurais. A atual estrutura
administrativa, ao concentrar as atribuicbes em uma Unica unidade, tem se mostrado insuficiente para

atender, com a agilidade necessaria, as demandas especificas do interior.

A nova modelagem administrativa propde a segmentagéo das competéncias entre areas urbanas e rurais,
permitindo melhor planejamento, execucdo e controle das agdes governamentais, além de otimizar a

utilizagao de recursos publicos e ampliar a capacidade de resposta da Administragao Municipal.

Ressalte-se, ainda, que a proposta promove a revisédo e reorganizagdo das atribuicbes dos 6rgaos
municipais, com a devida delimitacdo de competéncias, evitando sobreposi¢coes e conferindo maior

seguranga juridica e eficiéncia administrativa.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

A opcéo pela revogacao integral da Lei n° 2.441/2022, em substitui¢do a realizacao de alteragdes pontuais,
decorre da necessidade de preservar a coeréncia sistémica da estrutura administrativa, evitando a
fragmentagdo normativa e garantindo maior clareza, organizagéo e acessibilidade ao ordenamento juridico

municipal.

O Projeto de Lei também contempla a adequagdo da estrutura de cargos, de forma alinhada as novas
necessidades administrativas, observando-se os principios da legalidade, economicidade e interesse

publico.

Diante do exposto, considerando o relevante interesse publico envolvido, submeto, em regime de urgéncia,
o presente Projeto de Lei a apreciagé@o dessa Casa Legislativa, esperando contar com o apoio dos Nobres

Vereadores para sua aprovacgao.
Aproveito a oportunidade para renovar protestos de elevada estima e distinta consideragéo.

Atenciosamente,

LUCIANO RONCETTI PIMENTA

Prefeito
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE LEI N°. 12026.

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, FAZ SABER QUE
A CAMARA MUNICIPAL APROVA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO BASICA DA PREFEITURA

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Afonso Claudio, para a execu¢do das competéncias constitucionais do
Municipio, é constituida pela estrutura administrativa disposta nos capitulos seguintes, consolidada no

Anexo Unico da presente Lei, estando todos os 6rgéos subordinados ao Prefeito Municipal.

Paragrafo unico - A remuneragéo dos cargos de provimento em comisséo, de simbolo CC-2, CC-3 e CC-

4, ficam definidas no Anexo Unico.
CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
SEGAO|
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2° - O Gabinete do Prefeito composto pela Assessoria de Gabinete, Assessoria Especial de Gabinete

e Assessor de Nivel Superior, tem por finalidade:
| - ASSESSORIA DE GABINETE

a) Manter organizadas as atividades do gabinete, agendar reuniées com governos e 6rgaos publicos,
controlar e agendar as reunides com as entidades e sociedades civis municipais e com populagdo

em geral;
b) Preparar e expedir a correspondéncia do prefeito;

c) Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do prefeito;
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d)

e)

Realizar as atividades de relagdes publicas da prefeitura;

Organizar, numerar € manter sob sua responsabilidade os originais de leis, decretos, portaria e

outros atos normativos pertinentes ao executivo municipal.

Il - ASSESSORIA ESPECIAL DE GABINETE

a)

b)

Prestar assisténcia ao chefe do executivo em suas relagbes politico-administrativas com o0s

municipios, 6rgaos e entidades publicas e privadas e associa¢des de classe;

Manter contato e relacionamento politico com o legislativo municipal e assessora-lo nas atividades

legislativas.

IIl - ASSESSOR DE NiVEL SUPERIOR

a)

Prestar assessoramento direto ao Prefeito e as Secretarias, em assuntos relacionados a sua area

de atuagéo;
Atuar no assessoramento de elaboracao e planejamento de processos administrativos;

Auxiliar de forma efetiva as Secretarias Municipais no andamento e controle de processos,

assessorando quando necessario, para sua regularizagao;

Auxiliar ao prefeito na elaboragdo de medidas que julgar convenientes para a maior eficiéncia e

aperfeicoamento das atividades, projetos e programas, sob sua responsabilidade;

Manter-se atualizado quanto as alteragOes legislativas e administrativas relativa aos processos de

sua competéncia;

Realizar pesquisas necessarias a elaboragdo de informagéo em processo ou a elaboragéo de

pareceres e relatorios;

Informar ao Prefeito quaisquer irregularidades encontradas em processos administrativos, para

imediata corre¢éo;
SECAOII

DA PROCURADORIA JURIDICA
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Art. 3° - A Procuradoria Juridica é o 6rgdo que representa o Municipio, judicial e extrajudicialmente,
cabendo-lhe, privativamente, as atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder Executivo

Municipal.
Paragrafo unico - Lei complementar dispora sobre a organizagao e o funcionamento da Procuradoria.
SECAOIII
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
Art. 4° - A Secretaria de Planejamento tem por finalidade:

a) Prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento, organizagdo, coordenacao,

controle e avaliagao das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

b) Auxiliar na execugéo dos planos municipais de desenvolvimento, bem como auxiliar na elaboragao
de projetos, estudos e pesquisas necessarias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo

Governo Municipal;

c) Promover mecanismos de audiéncias publicas para a elaboragdo das pegas orgamentarias e dar

suporte na revisdo dos planos municipais, assim como avaliar seus resultados;

d) Estudar e analise o funcionamento e organizagdo dos servigos da Prefeitura, promovendo a

execucdo de medidas para seu aprimoramento.

e) Promover a captagéo de recursos nas esferas governamentais através de convénios, contratos de

repasse, fundo a fundo e demais transferéncias.
SECAO IV
DA SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
Art. 5° - A Secretaria de Infraestrutura tem por finalidade:
a) Prestar assessoramento ao Prefeito em matérias que se referem a infraestrutura;

b) Elaborar estudos e projetos que visem alteragdes na infraestrutura do municipio, pesquisas,

promogdes de desenvolvimento;
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Executar as atividades concernentes a construgdo, a manutengdo e a conservagao de obras,

equipamentos publicos e mobiliario urbano, em geral;

Acompanhar o andamento das obras publicas realizadas por terceiros, contratadas pela

municipalidade;

Elaborar/contratar projetos para obras publicas municipais, seus orgamentos e programagao, bem

como o controle de sua execugao;
Controlar e fiscalizar as obras publicas contratadas pela municipalidade a terceiros;

Executar/contratar e controlar os trabalhos topogréficos para obras e servicos a cargo da

Administragéo;
Manter e atualizar os arquivos de projetos de prédios de obras publicas;

Disciplinar, fiscalizar e executar todos os demais eventos atinentes ao dmbito de sua competéncia,
promovendo programas e planos de agdes integradas enunciados em conformidade com as metas

administrativas;
Desempenhar outras atribuigées afins.
SEGCAOV

DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art. 6° - A Secretaria de Administragdo composta por seus departamentos e se¢oes, tem por finalidade:

Planejar e executar as atividades administrativas nos mais diversos setores ou se¢des municipais;
Promover a realizacédo de licitagbes para obras e servigos necessarios as atividades da prefeitura;

Executar as atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protegéo e conservagao dos

bens mdveis, imdveis e semoventes;
Executar as atividades relativas a padroniza¢do de impressos e papéis de utilizagao da prefeitura;

Controlar, coordenar e orientar a circulagao de processos, expedir certiddes, executar os servigos
de limpeza e conservagao dos prédios municipais € equipamentos de escritdrios, telefonia, portaria
e protocolo;
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Coordenar as atividades das se¢des de compras, almoxarifado e pessoal;

Promover a realizagdo das compras necessarias as atividades da prefeitura, realizar coletas de

precos, expedir ordens de compras € Servigos;

Guardar, controlar e distribuir os materiais de consumo da Prefeitura;

Solicitar a aquisigao de materiais de consumo quando necessarios;

Executar as atividades relativas ao recrutamento, selegéo e treinamento de pessoal;

Realizar o controle funcional dos servidores municipais, inclusive exames e avaliagao periddica de

salde;

Realizar o controle de frequéncia, calcular e preparar as folhas de pagamentos de salarios e

vantagens dos servidores;
Elaboragéo de programas de desenvolvimento e aperfeicoamento de recursos humanos;

Preparar as guias de recolhimento de encargos sociais dos servidores, cadastramento do pasep e
informagdes de contribuicbes anuais, informacdo anual da retengéo do imposto de renda na fonte

ao servidor e ao 6rgao arrecadador e fiscalizador;

Receber o processo administrativo da licitagao, verificar se esta em conformidade com os

procedimentos;

Preparar e compilar o edital com a minuta do contrato, aditivos e apostilamentos;
Marcar a data da licitagéo, e realizar publicagao do aviso da licitagéo;

Planejar, dirigir, coordenar e executar as licitagdes na forma da legislagéo pertinente.
Realizar pregéo;

Conduzir as sessdes publicas de licitagao;

Elaborar o cadastro de empresas; verificar, separar e despachar a documentagao para o crivo de

cada setor competente,
Realizar cotacao de precos dos processos licitatorios,

Realizar balizamento de precos
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X) Outras atividades correlatas
SECAO VI
DA SECRETARIA DE FINANGAS
Art. 7° - A Secretaria de Finangas tem por finalidade:

a) Elaborar em colaboragdo com os demais érgéos do Municipio a proposta orcamentéria anual e a
do orgamento plurianual de investimentos, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Governo

Municipal;
b) Acompanhar e controlar a execugdo orgamentaria e financeira do Municipio;

c) Processar as despesas e manter o registro e 0s controles contabeis da administragao financeira,

orgamentaria e patrimonial do Municipio;
d) Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestagdes de contas do Municipio;

e) Controlar a movimentagéo das contas de convénios de recursos transferidos para o Municipio por

outras esferas de governo e efetuar as respectivas prestacdes de contas.

f) Efetuar recebimentos, pagamentos e realizar toda a movimentag&o financeira do Municipio, bem

como proceder toda a guarda de outros valores;

g) Efetuar acertos de contas de adiantamentos para pequenas despesas e tomadas de contas de

servidores do 6rgéo arrecadador municipal;
h) Emissao de cheques e requisi¢do de talonarios de cheques;

i) Controle rigorosamente em dia dos saldos das contas em estabelecimentos bancéarios

movimentados pelo Municipio;

j) Escrituragdo do livro de caixa e elaboragdo do boletim de movimento financeiro diario,

encaminhando-o ao Secretario de Finangas;
k) Realizar todas as atividades relacionadas com o recebimento e pagamentos de quaisquer valores;
)  Aplicagéo do disposto no Codigo Tributario e demais legislagdes do Municipio;

m) Organizagéo e manutengéo do cadastro de contribuintes do Municipio;
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§1°-A

§2°-A

VI-

VIl-

Elaboragao dos calculos e o langamento em fichas de todos os impostos, taxas e contribuigdes de

melhoria, bem como o controle das liquidagdes dos débitos correspondentes;

Emisséo de Alvaras de Licenca para funcionamento do comércio, indUstria, prestadores de servigos

e profissionais liberais;

Fiscalizag&o quanto ao cumprimento do Codigo Tributario Municipal, lavrar notificagdes, intimagoes

e auto de infragBes pelo seu descumprimento;

Elaboragdo anual de relatério dos débitos em divida ativa para incluséo no Balango Anual, e
encaminhar para a procuradoria 0s débitos para cobranga judicial;

Secdo de Fiscalizagdo, vinculada a Secretaria de Finangas, possui as seguintes atribuigdes:

Emissdo de Alvaras de Licenga para funcionamento do comércio, industria, prestadores de

servigos e profissionais liberais.

Fiscalizagao quanto ao cumprimento das Leis Municipais, notadamente as que dizem respeito
a questdes tributarias, bem como lavrar notificagdes, intimagdes e auto de infragbes pelo seu

descumprimento.
Realizar demais agdes afins.

Secdo de Tributagao, vinculada a Secretaria de Finangas, possui as seguintes atribuigdes:
Aplicagéo do disposto no Cédigo Tributario e demais legislagdes do Municipio.
Organizagao e manutengao do cadastro de contribuintes do Municipio.

Elaboragéo dos calculos e o langamento em fichas de todos os impostos, taxas e contribui¢des

de melhoria, bem como o controle das liquidag6es dos débitos correspondentes.

Gestdo, inscricdo, e cobranga da divida ativa dos contribuintes em débito com o Municipio,

encaminhar para a Procuradoria os débitos para cobranga judicial.
Elaboragao anual de relatério dos débitos em divida ativa para inclusdo no balango anual.
Cadastro e atendimento de contribuintes.

Langamento e fiscalizagdo de tributos.
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VIII-

XI-

XIl-

Executar as politicas de tributagdo do Municipio.

Promover a inscricdo, administragdo, notificagao e cobrancga das dividas para com a Fazenda

Municipal que n&o foram liquidadas nos prazos legais.

Promover a elaboragéo e execugdo de um Sistema Unificado de Cadastro de Pessoas Fisicas
e Juridicas, de logradouros, bens publicos, areas verdes, bens de propriedades dos Entes
Federados, dentre outras, visando a formagdo e manutencdo de um Sistema Unico

Georreferenciado.
Realizar demais agdes afins.

As atividades tipicas de tributagdo descritas nos topicos deste artigo serdo executadas pelo
Fiscal de Tributos, cujas atribuicbes sdo aquelas adstritas a Administracdo Tributaria,

especialmente:
a) Fiscalizagao e langamento de tributos;

b) Modificagéo, suspenséo, extingao e exclusao do crédito tributario.

§ 3° - O Nucleo de atendimento ao Contribuinte - NAC, vinculado a Secretaria de Finangas, possui as

seguintes atribuicdes:

Atender, orientar, representar e encaminhar os produtores rurais com o intuito de realizar sua

inscri¢do, alteragéo e baixa da inscricdo estadual, perante a Secretaria de Estado da Fazenda.
Realizar campanhas com produtores rurais para incentivo a emissédo de notas fiscais.

Realizar palestras orientativas sobre emissao de notas fiscais, inscri¢do, alteragéo ou de baixa

de produtor rural.

Fazer conferéncia, acompanhamento e fiscalizagdo da publicagao do indice de Participagdo dos

Municipios/IPM anual, para os devidos recursos quando se fizer necessario.
Realizar demais agdes afins.
SEGAO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.
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Art. 8° - A Secretaria Municipal De Educagdo composta pelos seus departamentos tem por finalidade:

a)

Elaborar os planos municipais de educagao de longa e curta duragdo, em consonancia com as

normas e critérios do planejamento nacional da educagéo e dos planos estaduais;

Desenvolver programas de orientagao pedagégica, objetivando aperfeigoar o professor do municipal

dentro das diversas especialidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

Desenvolver programas no campo do ensino supletivo em cursos de alfabetizagéo e treinamento

profissional, de acordo com as necessidades locais de mao-de-obra;

Propor a localizagdo das escolas municipais através de adequado planejamento, evitando a

dispersao de recursos;

Combater a evaséo, a repeténcia e todas as causas de baixo rendimento dos alunos, através de

medidas de aperfeicoamento ao ensino e de assisténcia ao aluno;

Executar programas que objetivem elevar o nivel de preparagdo dos professores e de sua
remuneracao, integrando-os com os programas de desenvolvimento de recursos humanos de

responsabilidade do Estado e da Uniéo;

Desenvolver programas especiais de recuperagado para os professores municipais sem a formagéo

prescrita na legislacao especifica, a fim de que possam atingir gradualmente a qualificacdo exigida.

Fixagdo de diretrizes pedagdgicas e administrativas para o ensino pré-escolar, garantindo a

orientag@o didatica-pedagdgica as unidades de ensino do municipio;

Orientagdo, coordenacao e execucao do ensino para criangas em idade pré-escolar, bem como a

alfabetizagéo de adultos;

Subsidios para formulagdo da politica educacional do municipio, bem como na concretizagdo de
acordos e convénios com os governos estadual e federal, visando a obtencdo de recursos e

colaboragao técnica;

Assisténcia educacional aos alunos carentes, no que se refere a obtengdo de material escolar,

transporte, merenda escolar do municipio;

Articulagdo com a secretaria de saude e de agdo social, objetivando o atendimento médico-

odontoldgico da populagéo escolar do Municipio.
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SEGAO VIII

DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 9° - A Secretaria de Saude constituida por seus departamentos tem por objetivo:

a)

Gerir o Sistema Unico de Salde no ambito municipal, responsabilizar-se pelo planejamento,
organizagao, elaboragéo, execugéo e avaliagdo das agdes e politicas de saude previstas no SUS,

dentro das atribuigbes do municipio.

Manter estreita coordenagdo com os érgéos e entidades de saude estadual e federal, visando ao
atendimento dos servicos de assisténcia em salde, tanto na Atengdo Primaria como na

Especializada, aos usuarios do SUS;

Gerir o Fundo Municipal de Saude, em atengéo ao estudo e o cadastramento das fontes de recursos

que podem ser utilizados pelo Municipio na execugédo de programas de saude;

Identificar e avaliar as condicdes de saude no municipio; de modo a conservar a saude e a interferir

nos fatores de agravos a saude da populagao;

Gerenciar e promover agfes e medidas relativas a prestacdo de assisténcia em saude a

comunidade, com vistas a maior eficacia da sua prestagao.

Promover a vigilancia sanitaria e o controle epidemiolégico no ambito do Municipio, em colaboragéo
com érgaos e entidades afins, atuantes na regido e em consonancia com as diretrizes emanadas

de outros niveis governamentais;

Criar e divulgar programas coletivos de prevengao de doengas e controlar doengas transmissiveis,

zoonoses e alimentos, através da manutengao de vigilancia sanitaria e epidemiolégica;

Promover treinamento e educagdo continuada dos profissionais engajados na assisténcia,

prevencao e promogao da Saude;
Realizar agbes de promocao e prevengado a saude;

Promover campanhas de vacinagéo por iniciativa propria ou em colaboragdo com 6rgaos de outras

esferas governamentais;

Promover a formacao da consciéncia sanitaria junto a populagao;
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Promover a manutengdo de equipamentos e servigos necessarios ao desempenho de suas

atividades;

Articular-se com 6rg&os e entidades integrantes e complementares do Sistema Unico de Saude,
com vistas a melhor realizagdo dos seus objetivos, fiscalizando da aplicagdo dos recursos do

Municipio que forem transferidos para as mesmas.

Fortalecer o controle social no SUS, fomentando as a¢des do Conselho Municipal de Saude na

construgéo das politicas de saude em ambito municipal.
Assessorar 0 Gabinete do Prefeito nos assuntos relativos a sua area de atuagao.
Avaliar e zelar pelos bens publicos municipais disponibilizados a Secretaria Municipal de Saude.

Gerir a logistica de suprimentos e o sistema de transporte oficial disponibilizados a Secretaria

Municipal de Saude.

Assinar documentos, legislagdes e normas de competéncia da Secretaria Municipal de Saude, em

conjunto com o Prefeito ou com outros Secretarios, conforme a legislagéo.

Administrar as Unidades Assistenciais de Saude existentes no Municipio, promovendo acolhimento

e humanizagéo no atendimento aos usuarios do SUS.
SECAO IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E HABITAGAO

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagdo, tem por competéncia:

ASSISTENCIA SOCIAL

a) Formular, gerir, coordenar e executar a Politica Municipal de Assisténcia Social, em
consonancia com a Lei Organica de Assisténcia Social - Lei n° 8.742, de 7 de dezembro de
1993, alterada pela Lei n® 12.435, de 6 de julho de 2011 que organiza e institui o Sistema Unico
de Assisténcia Social (SUAS) e com a Politica Nacional de Assisténcia Social - (PNAS/2004),
aprovada pela Resolugéo n° 145, de 15 de outubro de 2004, NOB - RH/SUAS/2006, Tipificagdo
Nacional dos Servigos Socioassistenciais - Resolugdo n® 109 - CNAS, de 11 de novembro de
2009, que vem organizar por niveis de complexidade do SUAS, Protecdo Social Bésica e

Protecao Social Especial e Média e Alta Complexidade
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Promover, coordenar e executar os servigos, programas, projetos, acoes e beneficios ofertados

as familias e individuos em situagéo de vulnerabilidade e risco social e pessoal;

Promover, coordenar e executar a Politica de Assisténcia Social que deve ser realizada de
forma integrada as politicas setoriais, considerando as desigualdades socioterritoriais, visando
seu enfrentamento, a garantia dos minimos sociais, ao provimento de condi¢des para atender

contingéncias sociais e & universalizagdo dos direitos sociais;

Prover servigos, programas, projetos, agoes e beneficios de protegédo social basica e especial
de média e alta complexidade para familias, individuos e grupos que deles necessitarem, de

acordo com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS:

Garantir a inclus&o e a equidade dos usuarios e grupos especificas, ampliando o acesso aos
bens e servigos socioassistenciais basicos e especiais, assegurando que as agdes no ambito
da assisténcia social tenham centralidade na familia, e que garantam a convivéncia familiar e

comunitaria;

Promover, coordenar e executar estudos, pesquisas e diagndsticos sobre a situagéo e o perfil

socioeconomico da populagdo pobre e extremamente pobre do Municipio;

Organizar o Sistema de Vigilancia Socioassistencial, que visa analisar territorialmente a
capacidade protetiva da familia e nela a ocorréncia de vulnerabilidades, de ameagas, de

vitimizagoes e danos;

Assegurar a Politica de Assisténcia Social como dever do Estado, politica de seguridade social
nao contributiva, que prové os minimos sociais, concretizada por um conjunto integrado de
iniciativa publica e da sociedade, para garantir o atendimento as necessidades basicas das

familias e ou individuos em risco ou vulnerabilidade social;

Formular, administrar e controlar convénios, acordos e contratos com a Unido, o Estado e outras
instituicdes publicas e privadas, nacionais e internacionais para o desenvolvimento de projetos

de assisténcia social, na area de competéncia do Municipio;

Gerir e destinar recursos para o cofinanciamento da assisténcia social, alocados no Fundo
Municipal de Assisténcia Social, para a operacionaliza¢éo, a prestacdo, o aprimoramento € a

viabilizagao dos servigos, programas, projetos e beneficios da politica;
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k) Desempenhar outras competéncias afins.

TRABALHO

a) Planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades de protecédo social nas areas
de trabalho e geragéo de renda e de assisténcia social;

b) Planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades de apoio aos grupos
prioritarios da assisténcia social, visando a sua integragao na sociedade;

c) Planejar, coordenar, controlar e executar programas e agdes voltadas ao aumento da inclusao
social da populacao em situagéo de risco e vulnerabilidade;

d) Desempenhar outras competéncias afins.

HABITACAO

a) Gerir e executar a Politica de Habitacdo do Municipio, com énfase na habita¢do de interesse
social;

b) Promover o planejamento, organizagdo, coordenagdo, articulagao, execugdo e avaliagdo da
politica municipal de habitag&o;

c) Estabelecer convénios e parcerias com entidades publicas e privadas visando a captagao de
recursos e execucao de programas e projetos no ambito da Secretaria;

d) Efetuar a gestdo do fundo municipal de habitagdo, convénios e programas vinculados a
Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagao;

e) Promover estudos para elaboragé@o de programas e melhorias das condi¢des habitacionais da
populagéo de baixa renda;

f) Propor e coordenar de projetos de constru¢do, ampliagdo e melhorias habitacionais para
familias de baixa renda do municipio;

g) Acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras e servigos relativos a construgdo de casas
populares;

h) Realizar estudos e pesquisas sobre a realidade socioeconémica e habitacional do municipio;
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i) Coordenar a elaboragdo de projetos para captagdo de recursos na area habitacional em

consonancia com o Chefe do Poder Executivo Municipal;

j) Apoiar a Administragdo Municipal no controle de loteamentos irregulares e em areas de risco e

de prote¢do ambiental;

k) Propiciar suporte ao funcionamento do conselho municipal de habitagéo cuja area de atuagéo

esteja afeta a Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagao;
) Elaborar e executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.
SEGCAO X

DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art. 11 - A Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico composta por seus departamentos tem

por objetivo:

a)

Promover a realizagéo de programas de fomento & agropecuaria, industria, comércio e todas as

atividades produtivas do Municipio;

Incentivar e orientar a formagéo de associagdes, cooperativas e outras modalidades de organizagéo

voltadas para as atividades econdmicas;

Promover o desenvolvimento rural sustentavel, fortalecendo a agricultura familiar, permitindo a
melhoria das condi¢des de vida e trabalho dos homens e das mulheres do campo, propor a
realizacao de programas de fomento a agropecuaria, reflorestamento, industria, comércio, eventos
e todas as atividades produtivas do municipio, tanto nos aspectos econdmicos, sociais, ambientais

e culturais.
Entre as suas agdes estéo:

Promover a articulagdo com diferentes 6rgéos, tanto no &mbito governamental como na iniciativa

privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos para a economia do municipio;
Administrar os equipamentos agropecuarios do municipio;
Valorizar o produtor rural com apoio e incentivos em suas diversidades culturais e agropecuarias.

Incentivar a implantagao de industrias € novas empresas no municipio na zona rural e urbana;
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i) Realizar e incentivar atividades relativas ao desenvolvimento rural sustentavel na agricultura,
aquicultura, pecuaria e nas agroindustrias, através do servigo de inspe¢do municipal — SIM,

almejando outros servigos de inspegao a nivel estadual e federal;

j) Realizar e incentivar atividades relativas ao desenvolvimento rural sustentavel na agricultura,

aquicultura e na pecuaria;

k) Incentivar aimplantacdo de eletrificagéo e a telefonia rural, através de parceria entre o poder publico

e o privado em todas as esferas de governo;

)  Propor a articulagao entre os segmentos da sociedade que mantenha relagdo com as problematicas
rurais, para formular politicas publicas de interesse comum, incentivando o cooperativismo € 0

associativismo;

m) Promover a articulagao e o fornecimento de mudas, sementes e outros servigos agropecuarios para

os agricultores de Afonso Claudio-ES, principalmente os da agricultura familiar;

n) Outras atividades correlatas no desenvolvimento econdmico sustentavel na agropecuaria do

municipio de Afonso Claudio-ES.

0) Desenvolver agdes de empreendedorismo geral e familiar, com a cadeia produtiva, levando em
conta a vocagdo e potencialidades do municipio, através de mapeamentos e diagnosticos na
economia criativa, feiras livres, comercializacdo, atividades rurais ndo agricolas, agroturismo,
capacitagOes, parceria com outras secretarias, educacdo tributaria com intuito de aumento de
arrecadagao, terceiro setor, agroindustrias, empregabilidade, promogéo de eventos, desenvolver

atividades em todo territorio municipal.

p) Outras atividades correlatas no desenvolvimento econdmico sustentdvel na agropecuaria do

municipio de Afonso Claudio-ES.
SECAO XI
DA SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
Art. 12 - A Secretaria de Obras e Servigos Urbanos formada por seus departamentos tem por objetivo:

a) Planejar, coordenar, executar e fiscalizar obras publicas de infraestrutura urbana;
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m)

Realizar a constru¢do, manutencao e conservacdo de vias publicas urbanas, calgadas, pragas e

logradouros publicos;
Executar servigos de pavimentagéo, recapeamento e drenagem urbana;

Promover a construcéo, reforma e manutencédo de parques, pragas, jardins publicos localizados na

area urbana;

Executar atividades a prestacdo e manutencdo dos servigos publicos locais, tais como limpeza

publica, cemitérios, mercados, feiras-livres;

Executar e coordenar servigos publicos urbanos, incluindo limpeza urbana em ruas, pragas,
cemitérios, mercados, feiras-livres, entre outros e a conservagao de espagos publicos e manutengao

da infraestrutura urbana;
Administrar, controlar e dar manutengao nas maquinas e equipamentos utilizados em sua secretaria;

Fiscalizar os servigos publicos ou de utilidade publica concedidos ou permitidos pelo municipio

dentro do perimetro urbano;

Acompanhar e controlar o gasto de combustiveis dos veiculos e equipamentos sob responsabilidade

da secretaria;
Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;
Atuar na manutengéo da iluminagao publica, quando nao atribuida a outro 6rgao;

Articular-se com os demais érgdos municipais para execucdo integrada de politicas publicas

urbanas;

Exercer outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas por lei ou regulamento.

§1° Para os fins desta Lei, consideram-se areas urbanas aquelas compreendidas no perimetro urbano

definido em legislagdo municipal.

§2° As competéncias da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos restringem-se as areas

urbanas do Municipio, cabendo a Secretaria Municipal de Obras e Servigos do Interior a atuagéo nas

areas rurais.
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§3° Podera haver atuagéo conjunta entre as Secretarias nos casos de obras ou servigos de interesse

comum ou de maior complexidade, mediante coordenagéo administrativa.

SEGAO XII

DA SECRETARIA DE OBRAS E SERVIGOS DE INTERIOR

Art. 13 - A Secretaria de Obras e Servigos de Interior formada por seus departamentos tem por objetivo:

a)

Planejar, coordenar, executar e fiscalizar a manutengéo, conservagao e recuperagao das estradas

vicinais do Municipio;
Realizar a abertura, melhoria e conservagao de acessos as comunidades e propriedades rurais;

Executar servicos de drenagem, construgdo, recuperagdo e manuten¢do de pontes, bueiros,

galerias pluviais e mata-burros em areas rurais;

Coordenar e executar servigos de terraplanagem e apoio logistico voltados ao atendimento das

demandas das comunidades rurais, observadas as politicas publicas municipais;

Administrar, operar e controlar a frota de maquinas, equipamentos e veiculos pesados destinados

as atividades no interior;
Promover a manutencgao preventiva e corretiva dos equipamentos sob sua responsabilidade;

Executar servigos de limpeza, conservagao € manutengéo de estrada e espagos publicos situados

nas areas rurais;

Atuar, em articulagdo com a Defesa Civil, na recuperagao de vias e infraestrutura rural afetadas por

eventos climaticos ou situagdes emergenciais;

Elaborar cronogramas de atendimento e manutengdo das regides rurais, observando critérios de

prioridade e interesse publico;

Articular-se com os demais érgéos e entidades da administragdo municipal, especialmente com as
Secretarias de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico, Meio Ambiente e Defesa Civil, para

execucao integrada de politicas publicas no interior;

Exercer outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas por lei ou regulamento.
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§1° Para os fins desta Lei, consideram-se areas rurais aquelas situadas fora do perimetro urbano definido

em lei municipal.

§2° As competéncias da Secretaria Municipal de Obras e Servigos do Interior restringem-se as areas rurais
do Municipio, cabendo a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos a atuagao nas areas urbanas

e na sede municipal.

§3° Podera haver atuagéo conjunta entre a Secretaria Municipal de Obras e Servigos do Interior e a
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos nos casos de obras ou servigos de interesse comum ou

de maior complexidade, mediante coordenagé&o administrativa.
SECAO Xl
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
Art. 14 - A Secretaria de Meio Ambiente tem por objetivo:
a) Planejar, coordenar, controlar e executar as atividades referentes ao Meio Ambiente do Municipio;

b) Articular agdes conjuntas com érgédos Estaduais e Federais que atuam na mesma area, bem como
executar acordos e convénios com 0s mesmos, voltados para as atividades relacionadas ao meio

Ambiente;

c) Formular, aplicar e divulgar as normas técnicas, regulamentos e padrdes de prote¢ao, conservagéo
e melhoria do meio ambiente e 0 uso e manejo dos recursos ambientais, observada as legislagdes

municipal, estadual e federal;
d) Fornecer diretrizes aos demais 6rgaos municipais em assuntos relacionados ao meio ambiente;
e) Orientar a comunidade na interpretacao da legislagdo ambiental;

f) Vistoriar, fiscalizar, advertir, notificar, instaurar processos administrativos, aplicar penalidades,
embargar e tomar todas as medidas necessarias para interromper o fato gerador de danos

ambientais e a qualidade de vida da populacéo;

g) Apurar as denuncias e reclamagdes relacionadas ao meio ambiente, preservando a identidade do

denunciante ou do reclamante, e adotar as medidas legais cabiveis;
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Emitir parecer a respeito dos pedidos de localizagéo, instalagéo e operacao de fontes poluidoras e
de atividades que causem degradacdo ambiental ou comprometam o patrimbnio natural do

Municipio;
Licenciar atividades potencialmente poluidoras a serem instaladas no municipio;
Promover a educagdo ambiental em todos os niveis do ensino municipal e estadual;

Orientar as comunidades, através de campanhas e outros meios diretos, a fim de formar consciéncia

publica da necessidade de participagao ativa na defesa do meio ambiente;

Criar mecanismos efetivos de participagdo da comunidade nas decisdes e agbes relativas as

questdes ambientais no Municipio;

Promover a protecdo de areas de preservacdo permanente e outras areas ambientalmente

protegidas;
Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo.
SECAO XIV

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

Art. 15 - A Secretaria Municipal De Cultura e Turismo possui as respectivas fungdes basicas:

a)

Propor politicas de estratégia e implementar programas e projetos de atracdo e desenvolvimento

de atividades turisticas no Municipio.
Elaborar e executar o plano de desenvolvimento turistico do Municipio.

Desenvolver estudos e pesquisas tendo em vista valorizar e explorar o potencial turistico do

Municipio, em beneficio da economia local.

Propor, promover e desenvolver a politica publica cultural do Municipio e em articulagdo com outros

6rgéos da Administragéo Municipal.

Elaborar planos, programas e projetos culturais, em articulagdo com os 6rgaos estaduais da area,

bem como buscar parcerias com o Governo Federal.

Incentivar as manifestagdes culturais do Municipio e estimular a capacidade criativa dos cidad&os.
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k)

Promover o levantamento e cadastramento de todas as atividades culturais e artisticas do Municipio,

identificando e valorizando o artista local.

Promover oficinas de arte e criagéo, de espetéaculos, de exposigdes, de exibigbes de filmes e videos,
de circos de debate e de outros eventos que contribuam para animar a vida com o coral do
Municipio.

Manter e administrar equipamentos culturais e outras instituicdes culturais de propriedade do

Municipio.

Realizar estudos e pesquisas tendo em vista a preservagéo e a divulgagéo do patriménio histérico
do Municipio.

Valorizar a meméria do Municipio com o registro de suas singularidades arquitetonicas, urbanisticas

e ambientais e de suas tradi¢des culturais

)

Difundir os habitos de leitura junto com populagéo.

m) Organizar e promoveu o calendario de eventos turisticos e culturais do Municipio.

n)

0)

p)

Realizar as atividades de apoio administrativo e financeiro da propria Secretaria.
Acompanhar a execugéo or¢camentaria e financeira da propria Secretaria.
Desempenhar outras atividades afins.

SEGAO XV

SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

Art. 16 - A Secretaria Municipal De Esporte e Lazer exerce a seguintes fungdes basicas:

a)

b)

c)

Propor a politica municipal de esporte e lazer, em consonancia com os principios de integragéo
social e promogao da cidadania.

Promover e desenvolver planos e programas municipais de esporte e lazer junto com a todos 0s

segmentos sociais do municipio.

Propor politicas de atracdo de investimentos e de dinamizagdo das atividades para o

desenvolvimento de programas esportivas e recreativas no municipio.
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d)

f)

g)

h)

)

k)

Promover e coordenar a elaboragao de convénio com entidades afins, publicas e privadas, para a

implantag&o de programas e atividades esportivas e de lazer.
Incentivar as praticas esportivas e recreativas no municipio.
Promover o fomento ao esporte amador e de eventos esportivos de carater popular.

Realizar programas esportivos e criativos junto a clientela escolar, em articulagdo com a secretaria

municipal de educago.
Desenvolver programas comunitarios, recreativos e de lazer para a populagéo.
Organizar e promover o calendério de eventos esportivos e recreativo do municipio.

Supervisionar, administrar e fiscalizar os centros esportivos municipais € do uso das pragas de

esportes de recreacao.

Prestar assisténcia a formagao de associagdes comunitarias com fins esportivos, de lazer e de

recreagao.
Planejar e executar programas de ginastica laboral para os servidores municipais.
Realizar as atividades de apoio administrativo e financeiro da propria Secretaria.
Acompanhar a execugao or¢camentéria e financeira da propria Secretaria.
Desempenhar outras atividades afins.

SEGAO XVI

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 17 - Compete a Unidade Central de Controle Interno:

a)

b)

Organizar os servigos de controle interno;
Cumprir as atribui¢des previstas no artigo 5°, da Lei n°®. 1.972/2011;
CAPITULO Il

DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO
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Art. 18 - O cargo de Controlador Interno Municipal sera preenchido preferencialmente por servidor do quadro
efetivo, que devera demonstrar conhecimento sobre matéria orgamentéria, financeira, contabil, juridica,

administragéo publica e dominar os conceitos relacionadas ao controle interno e a atividade de auditoria.

Art. 19 - Os ocupantes dos cargos de Controlador Interno Municipal, Assessor de Nivel Superior e Chefe de
Departamento de Tributos e Fiscalizagdo, deverdo possuir nivel de escolaridade superior em pelo menos

uma das seguintes areas reconhecidas pelo Ministério de Educacao:
a) Bacharel em Contabilidade;

b) Bacharel em Direito;

c) Bacharel em Administrag&o;

d) Bacharel em Economia.

Art. 20 - O ocupante do cargo de Chefe de Departamento de Tecnologia da Informagéo devera demonstrar
conhecimento sobre as respectivas matérias pertinentes ao cargo, além de possuir nivel de escolaridade

superior reconhecidas pelo Ministério de Educagdo em um dos respectivos cursos:
a) Engenharia de Tecnologia da informagé&o;
b) Gestdo de Tecnologia da Informagao;

c) Tecnologia em Anélise e Desenvolvimento de sistemas- e outros cursos relacionados a Tecnologia da

informag&o com o devido reconhecimento pelo MEC.
CAPITULO IV
DOS CARGOS

Art. 20 Ao Secretario Municipal, além de assessorar o Prefeito na formulagdo, na coordenagao, na

implantac&o e na supervisdo de politicas publicas na sua area de atuagao, incumbe as seguintes atribuicdes:

I- Exercer a supervisdo técnica e normativa das unidades que integram o rgao que dirige, inclusive
com a emissao de atos necessarios a execugao de suas competéncias, especialmente sobre a rotina

administrativa e operacional, bem como a relativa a organizag&o interna da pasta;

[l Despachar pessoalmente com o Chefe do Poder Executivo, nos dias determinados, e participar de

reunides coletivas, quando convocado;
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VI-

VIl-

VIII-

XIl-

XIll-

XIV-

XV

Apresentar ao Chefe do Poder Executivo, na periodicidade estabelecida, relatorio das atividades do

érgéo sob sua dire¢ao, sugerindo medidas para melhoria dos servigos;

Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisao caiba ao Chefe do Poder Executivo

Municipal e despachos decisdrios em processos de sua competéncia;

Proceder, no ambito do seu Orgéo, & gestdo, ao controle e & prestacdo de contas dos recursos
financeiros colocados a sua disposicdo, bem como a gestdo de pessoas e recursos materiais
existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Poder Executivo

Municipal;

Expedir portarias, instrucdes e ordens de servigo para a boa execucdo dos trabalhos das unidades

sob sua direcao;

Propor a abertura de inquérito ou sindicancia para aplicagédo de medidas disciplinares que exijam tal
formalidade e aplicar as de sua algada, nos termos da legislacdo, aos servidores que Ilhe forem

subordinados;

Determinar a realizagdo de sindicancia para apuracéo de faltas e irregularidades e propor ao Chefe

do Executivo a instauragdo de processos administrativos;
Propor a admissao de servidores para o 6rgéo que dirige nos termos da legislagéo vigente;

Respeitada a legislagdo pertinente, distribuir os servidores publicos pelos diversos 6rgdos internos

das Secretarias Municipais que dirigem e atribuir-lhes tarefas funcionais executivas;
Aprovar a escala de férias dos servidores que lhe sao diretamente subordinados;

Autorizar os servidores lotados no 6rgéo a deixarem de comparecer ao servigo para frequentarem
cursos, seminarios ou outras atividades que visem o aperfeicoamento do seu desempenho

profissional e sejam de interesse para a Administrac&o;
Ordenar, fiscalizar e impugnar despesas publicas;

Encaminhar ao Gabinete ou outro 6rgdo previamente designado, na época propria, devidamente

justificada, a proposta orgamentaria do 6rgéo para o exercicio seguinte;

Manter rigoroso controle das despesas das unidades sob sua responsabilidade;
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XVI- Representar o Chefe do Poder Executivo, quando por ele solicitado, bem como assisti-lo em eventos

politicos administrativos;

XVII- Autorizar a instauragao de processos de licitagdo ou sua dispensa, homologando-os, nos termos da

legislacao aplicavel;

XVIII- Celebrar contratos, convénios, acordos e outros atos administrativos bilaterais ou multilaterais dentro

XIX-

XX-

de sua competéncia e quando néo for legalmente exigida a assinatura do Prefeito, sempre respeitada

a legislacéo aplicavel;

Revogar, anular, sustar ou determinar a sustagéo de atos administrativos que contrariem os principios

constitucionais e legais da administragao publica, na area de sua competéncia;

Receber reclamacdes relativas a prestacao de servigos publicos, decidir e promover as corre¢des

exigidas;

XXI- Decidir, mediante despacho exarado em processo, sobre pedidos cuja matéria se insira na area de

sua competéncia;

XXII- Programar, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos das unidades que lhe sdo diretamente

subordinadas;

XXIIl- Exercer a gestao patrimonial dos bens sob sua responsabilidade, propondo, quando for o caso, a

doacdo e a alienagdo de bens patrimoniais e de material inservivel sob a gestao da Secretaria;

XXIV- Estabelecer normativos, orientar, capacitar e supervisionar as atividades desenvolvidas na sua

estrutura organizacional; e

XXV- Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Paragrafo Unico. Ficam definidos os cargos de provimento em comiss&o constantes do Anexo Unico desta

Lei.

CAPITULOV

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Art. 21 - S&o atribui¢des do cargo de Diretor Técnico:

Assessorar em processos ou expedientes administrativos;

Praca da Independéncia, 341, - CEP. 29600-0000 — Afonso Claudio — ES. - Tel. 27 3735.7700

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade Icp
com o identificador 3300360039003000340036003A00540052004100, Documento assinado digitalmente Brasil

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. be



PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

V-

Coordenar e solicitar aos érgéos e entidades da administragao, certiddes, informagdes ou copias e
originais de documentos, bem como esclarecimentos necessarios a instruir a defesa dos interesses

da Municipalidade;

Despachar pessoalmente com o Secretario ou com o Prefeito, nos dias determinados, bem como

participar das reunides coletivas quando convocado;

Coordenar a execucao de tarefas administrativas e reunies, organizando e controlando equipes e

atividades no seu setor de atuacéo;

Exercer outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 22 - S&o atribuigdes do cargo de Assessor Técnico:

VI-

Promover a execu¢ao das atividades a cargo do setor a que se subordina;

Supervisionar a execugdo dos trabalhos, fornecendo, indicativos aos seus superiores das

necessidades de adequacao;

Prestar informagdes sobre assuntos pertinentes a sua area de atuagao;

Assessorar 0 Secretario na elaboragao de processos administrativos;

Prestar assisténcia e assessoramento administrativo e/ou juridico a populagéo de baixa renda;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas;

Art. 23 Sao atribuigdes dos cargos de Chefes de Departamentos:

Gerenciar informagdes auxiliando na execugao das tarefas administrativas e em reunifes e cursos,

coordenando e controlando equipes e atividades designadas pelo superior hierarquico;

Realizar estudos e pesquisas, coletar informagdes para coordenar consecugéo de objetivos e metas

da administrag&o.

Promover, por todos 0s meios ao seu alcance, dentre as atribuicdes da Secretaria de lotagéo para o

aperfeicoamento dos servigos sob sua dire¢ao;
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V-

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas inerentes
a sua area de atuagéo, controlando os servigos de triagem e eliminagao de processos da Secretaria

de lotag&o;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fun¢do."

Art. 24 S3o atribuigdes do cargo de Chefe de Departamento de Imprensa:

|-

ll-

I

VI-

Vil-

Vill-

Planejar, coordenar e orientar a politica de comunicagdo social da Administragdo Municipal,
objetivando a uniformizagdo dos conceitos e procedimentos de comunicagdo dos 6rgdos da

administracao municipal;
Assessorar nas atividades de comunicacao social do Gabinete do Prefeito e Secretarias;
Coordenar a promog&o e a divulgacao de atos e atividades do Governo Municipal;

Coordenar a promog&o, através de 6rgdos publicos, associagdes, imprensa, agéncias e outros meios,

a divulgagao de projetos de interesse do Municipio;

Manter arquivo de noticias e comentdrios da imprensa do Estado sobre as atividades da

Administragdo Municipal, para fins de consulta e estudo;

Coordenar, juntamente com os demais érgéaos do Municipio, as informagdes e dados, cuja divulgacao

seja do interesse da Administragdo Municipal;

Coordenar a divulgacao de noticias sobre a Administragdo Municipal na internet, através do portal

oficiai da Prefeitura Municipal, bem como das redes sociais oficiais do municipio;

Exercer outras atividades correlatas.

Art. 25 Sao atribuigdes dos cargos de Chefes de Setores:

Participar de programa de treinamento e capacitagdo, auxiliando os servidores do setor quanto as

normas e padrdes a serem seguidos para a execugao dos Servigos.

Responsabilizar-se pela coordenagdo do desempenho eficiente e eficaz das equipes de trabalhos que

lhe sdo subordinadas;

Estabelecer metas de atuagao e de organizagao da estrutura administrativa do setor a ele confiado;
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V-

Exercer outras atividades pertinentes que Ihe forem delegadas por seu superior;"

Art. 26 Sao atribuigdes dos cargos de Auxiliares de Chefia:

Assessorar a execugao e realizar tarefas de rotina administrativa, triagem e controle de documentos,
priorizando os encaminhamentos conforme as orientagbes da chefia, garantindo a distribui¢do

eficiente e a rastreabilidade das comunicagoes.

Auxiliar a chefia imediata na organizagdo e acompanhamento do fluxo de processos, incluindo a
localizagdo de documentos, encaminhamento de protocolos, atualizagdo de cadastros e apoio na

elaboragéo e expedicao de correspondéncias oficiais, como oficios € memorandos.

Executar tarefas administrativas de apoio a chefia e diregéo, incluindo o assessoramento em
atividades de planejamento, organizagdo de reunides, elaboragdo de relatérios e controle de

demandas, seguindo normas e processos estabelecidos conforme as necessidades da gestéo.
CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27 - Fica o Chefe do Executivo Municipal autorizado, por meio de decreto, adequar a estrutura prevista

na presente Lei, ou seja, a estrutura administrativa que envolva departamentos e setores de nivel hierarquico

inferior ao de Secretaria, desde que n&o haja criagdo de novos cargos e aumento de despesa, bem como a

extingdo ou cria¢do de drgéo publico.

Paragrafo unico: Para fins de organizacdo administrativa, ficam definidos os conceitos abaixo:

Orgdo: é uma unidade, que desempenha atribuicées especificas dentro da Administragéo Publica.

Sé&o despidos de personalidade juridica.

Secretarias: Sao 6rgdos da administragdo direta, dirigidas por Secretarios, estruturadas com a

finalidade de, na forma da Lei, assistir o Prefeito Municipal em seu campo de atuacao.

Departamento: Sao divisdes das Secretarias. Promovem a dire¢do e o controle das atividades e

acdes sob sua responsabilidade.

Setor: Sao subdivisdes do departamento. Executam atividades especificas dentro do campo de

atribuic@o a que esta integrado.
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Art. 28 - As reparticoes municipais devem funcionar perfeitamente articuladas em regime de mutua

colaboragao.

Art. 29 - A Prefeitura dara atengéo especial ao treinamento dos seus servidores, fazendo-os, na medida das
disponibilidades financeiras do Municipio e das conveniéncias dos servigos, frequentarem cursos e estagios

especiais de treinamento e aperfeigoamento.

Art. 30 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo por conta de dotages or¢camentarias
proprias previstas em orcamento, ficando o Poder Executivo autorizado a promover os ajustes necessarios

ao orgamento vigente, em decorréncia da implantagéo desta Lei.

Art. 31 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em contrario, em
especial as Leis n°s 2.441/2022, 2.472/2022, 2.587/2024 e 2.665/2025.

Afonso Claudio/ES, 27 de margo de 2026.

LUCIANO RONCETTI PIMENTA

Prefeito
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Anexo Unico

PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CC-1 CC-2 CC-3 CC+4
ORGAO Remuneragao Remuneracao Remuneracao Remuneragao
Definida por Lei Propria RS 5.500,00 RS 3.500,00 RS$ 2.500,00
Assessor de Gabinete Chefe do Departamento
de Imprensa
. Chefe do Departamento x
Gabinete do Prefeito Assessor Espemal de de Defesa Civil e Chefe do Set.or Protegao -
Gabinete - . Social
Protegdo Social
Assessor d.e Nivel Diretor Técnico
Superior
Chefe do Departamento
de Agdo Comunitaria .
Chofo do D Auxiliar de Chefia
Secretaria Municipal de Secretario de cte do Aepgrtame?nto
P : P ] de Assisténcia Social Chefe do Setor de
Assisténcia Social, Assisténcia Social, : Habitacdo
Trabalho e Habitagdo Trabalho e Habitagdo Assessor Tecnico ¢
Assessor Técnico Auxiliar de Chefia
Assessor Técnico
Chefe do Departamento Chefe do Setor de
.. ~ Almoxarifado e
de Administracido Geral A o
Patrim6nio Auxiliar de Chefia
Secretario de Chefe do Departamento Chefe do Setor de
Administragdo de Recursos Humanos Recursos Humanos
2 Municipal d Chefe do Departamento Chefe do Setor de
Secretarlg /unicipal de de Tecnologia da Compras Augxiliar de Chefia
Administragdo Informacio p
Assessor Técnico Auxiliar de Chefi
: o uxiliar de Chefia
Assessor de Nivel Diretor Técnico Chefe do Setor de
Superior Diretor Técnico Prloc.:esso.s
: : Administrativos Auxiliar de Chefia
Diretor Técnico
Secretaria Municipal de Secretério de Chefe do Departamento Chefe do Setor de Auxiliar de Chefia
Agricultura e Agricultura e de Agricultura
Desenvolvimento Desenvolvimento Chefe do Depart t L TR ()
1t Juh efe do Departamento Agricultura .
Econémico Econémico de Industria e Comércio . Ll (o Chei
Secretaria Municipal de  Secretario de Culturae  Chefe do Departamento Chefe do Setor Auxiliar de Chefia
Cultura e Turismo Turismo de Cultura e Turismo Administrativo Auxiliar de Chefia
Chefe dg Departamento Auxiliar de Chefia
. .. de Apoio ao Educando Chefe do Setor
Secretaria Municipal de e ~ ~
. Secretario de Educagdo  Chefe do Departamento Manutengdes das
de Apoio Técnico Escolas Auxiliar de Chefia
Pedagogico
Secretaria Municipal de  Secretario de Esporte e Chefe do Departamento Chefe do Setor Auxiliar de Chefia
Esporte e Lazer Lazer de Esporte e Lazer Administrativo Auxiliar de Chefia
Cisito ¢ D;p artamento Chefe do Setor de .
de Atendimento ao S Auxiliar de Chefia
o Cadastro Imobiliario
Contribuinte
Secretaria Municipal de : : Chefe do Departamento Chefe do Setor de
. Secretario de Finangas p ili
Finangas ¢ de Contabilidade Tesouraria Ll (o Chei
Chefe do Departamento Chefe do Setor de
de Tributos e Tributagdo e Auxiliar de Chefia
Fiscalizacdo Fiscalizacdo
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Chefe do Departamento

- Auxiliar de Chefia
Secretaria Municipal de Secretario de de Projetos Chefe do Sctor de
Infraestrutura Infraestrutura Infracstrutura e
Chefe do Departamento Mobilidade Urbana Auxiliar de Chefia
de Infraestrutura
Secretaria Municipal de Secretario de Meio Chefe do Departamento Chefe do Setor de Auxiliar de Chefia
Meio Ambiente Ambiente de Meio Ambiente Fiscalizagdo Ambiental Auxiliar de Chefia
. o Chefe do Departamento Auxiliar de Chefia
Secretaria Mun191pa1 de Secretario de Obras e de Infraestrutura Urbana Chefe do Setor Auxiliar de Chefia
Obras e Servigos Servicos Urb Administrati e
Urbanos CIVigos LUrbanos Chefe do Departamento ministrativo Auxiliar de Chefia
de Saneamento Bésico Auxiliar de Chefia
Chefe do Departamento Auxiliar de Chefia
. .. de Infraestrutura de o
s Muq1c1pa1 i Secretario de Obras e Estradas Chefe do Setor Auxiliar de Chefia
QlnEs @ ez 6o Servigos de Interior Administrativo I
Interior ¢ Chefe do Departamento Auxiliar de Chefia
de Transporte e Oficina Auxiliar de Chefia
Secretaria Municipal de Secretario de Chefe do Departamento Chefe do Setor de Auxiliar de Chefia
Planejamento Planejamento de Planejamento Convénios Auxiliar de Chefia
Chefe do Depaftamento Chefe do Se~tor de Auxiliar de Chefia
de Gestao Regulagio
Chefe do Departamento Chefe. d.o e .
Municipal de Auxiliar de Chefia
de Agendamentos
Agendamento
Secretaria Municipal de L. ,
, Secretario de Saude Chefe do Departamento Chefe do Setor de .
Satide de Manutengio Unidade Sanitaria Alxiliar e Chefia
Chefe do Departamento
de Cadastros
Chefe do Setor de Auxiliar de Chefia
Chefe do Departamento Unidade Sanitaria
de Unidades de Satude
Procurador Geral
Procuradoria Municipal Assessor de Nivel - - -
Superior
Unidade Central de Controlador Interno Clisio 6o LDy artamento
.. de Controle ¢ Auditoria - =
Controle Interno Municipal
Interno
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO/FINANCEIRO

PROJETO DE LET N°. 12026

O presente estudo visa demonstrar o impacto or¢amentario-financeiro do Projeto de Lei n°. /2026, em
cumprimento ao disposto no artigo 16 da Lei Complementar n°. 101/2000, considerando as metas e prioridades
estabelecidas na Lei de Diretrizes Or¢amentarias em consonancia com o Plano Plurianual.

De acordo com o art. 16, inciso I e I da Lei de Responsabilidade Fiscal, a criagao, expansao ou aperfeigoamento
de agdo governamental que acarrete aumento da despesa sera acompanhado de:

I — estimativa de impacto or¢gamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor € nos dois
subsequentes;

IT — declaragao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo or¢amentaria e financeira com
a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes or¢amentarias.

FINALIDADE: Criagdo de Cargos na estrutura administrativa do Municipio de Afonso Claudio/ES.

JUSTIFICATIVA: O relatorio tem por finalidade demonstrar o impacto or¢amentario e financeiro decorrente
da concessao de reajuste salarial aos servidores do Municipio, em cumprimento as normas estabelecidas pela Lei
de Responsabilidade Fiscal, especialmente no que se refere aos artigos e 16 e 17, bem como demonstrar condi¢des
orgamentarias e financeiras do exercicio em curso e os dois subsequentes, de acordo com a previsao orgamentaria
e suporte financeiro alocado em suas respectivas fontes de recursos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA: A Lei Orgamentéaria Anual prevé dotagdo orgamentéria para atender as
despesas decorrentes do Projeto de Lei, podendo surgir a necessidade de abertura de crédito adicional suplementar
para reforcar o saldo das dotagdes or¢amentarias caso a despesa ultrapasse o limite or¢ado.

RECEITA CORRENTE LIQUIDA: Apurada na forma da LC 101/2020 no seu Art. 2°, inciso IV, considera-se

a RCL o somatdrio das receitas tributarias, de contribui¢des, patrimoniais, industriais, de servigos, transferéncias
correntes e outras receitas também correntes, sendo base para apuragdo dos limites de gastos com pessoal.

COMPROMETIMENTO DA DESPESA COM PESSOAL — (ULTIMOS 12 MESES)

DESPESA COM PESSOAL E ENCARGOS PREVIDENCIARIOS
DESCRICAQ VALOR (RS) | %
RECEITA CORRENTE LIQUIDA AJUSTADA 167.742.676,47
TOTAL GASTO COM PESSOAL (MAR./2025 A FEV./2026) 76.238.399,84 45,45%
LIMITE MAXIMO (INCISO I, I E III, ART. 20 DA LRF) 90.581.045,29 54,00%
LIMITE PRUDENCIAL (PARAGRAFO UNICO DO ART. 22 DA LRF) | 86.051.993,03 51,30%
LIMITE DE ALERTA (INCISO 1I DO ART. 59 DA LRF) 81.522.940,76 48,60%

RECEITA CORRENTE LIQUIDA;

Considerando que a RCL ¢ o somatdrio das receitas tributérias, de contribui¢des, patrimoniais, industriais, de
servicos, transferéncias correntes e outras receitas também correntes (Art. 2°, Inciso ,IV da Lei Complementar n°.
101/2000) e base para apuracao dos limites de gastos com pessoal, segue a Proje¢ao da Receita Corrente Liquida.
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BASE DE CALCULO - RCL

PRQJECAO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA PARA O EXERCICIO CORRENTE E PARA OS
PROXIMOS 2 EXERCICIOS: (Fonte: Anexo III do RREO — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida)

EXERCICIO 2026: R$ 167.391.638,40
EXERCICIO 2027: R$ 172.413.387,55

EXERCICIO 2028: R$ 177.585.789,17

MEMORIA DE CALCULO DA DESPESA

ESPECIFICAGAO QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
CARGO CC1 1 8.567,68 8.567,68
CARGO CC2 6 5.500,00 33.000,00
CARGO CC3 3 3.500,00 10.500,00
CARGO CC4 6 2.500,00 15.000,00
SOMA: 16 20.067,68 67.067,68

EXERCICIO 2026

Vencimentos provenientes dos cargos criados = R$ 67.067,68

13° Salario = R$ 5.588,97

1/3 Férias = RS 1.862.80

Encargos Sociais — INSS Patronal - (16,00%) = R$ 14.307,50

Impacto Orgamentario-Financeiro: R$ 88.826,95 x 9 =R$ 799.442,55

EXERCICIO 2027

Vencimentos provenientes dos cargos criados = R$ 67.067,68

Possivel Reajuste de 4,00% (Previsao Inflacionaria) = R$ 2.682,70

13° Salario = R$ 5.812,53

1/3 Férias = R$ 1.937,31

Encargos Sociais — INSS Patronal - (20,00%) = R$ 15.500,04

Impacto Or¢amentario-Financeiro: R$ 93.000,26 x 12 =R§$ 1.116.003,12

EXERCICIO 2028

Vencimentos provenientes dos cargos criados = R$ 69.750,38

Possivel Reajuste de 4,00% (Previsao Inflacionaria) = R$ 2.790,01

13° Salario = R$ 6.045,03

1/3 Férias = R$ 2.014,80

Encargos Sociais — INSS Patronal - (20,00%) = R$ 16.720,04

Impacto Orgamentario-Financeiro: R$ 97.320,26 x12 =R$ 1.167.843,12

IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

] EXERCICIO | EXERCICIO | EXERCICIO Origem
DESCRICAO 2026 2027 2028
Recursos
RCL 167.391.638,40 | 172.413.387,55 | 177.585.789,17

IMPACTO Receita
ORCAMENTARIO- 799.442,55 1.116.003,12 1.167.843,12 Corrente
FINANCEIRO COM Liquida (RCL)
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O RESJUSTE DE
4,26%

% SOBRE A RCL 0,47758810% 0,64728333% 0,65762194%
LIMITE CONSTITUCIONAL DE GASTOS COM PESSOAL
DESCRICAO EXERCICIO EXERCICIO EXERCICIO
2026 2027 2028
RECEITA CORRENTE LIQUIDA 167.391.638,40 172.413.387,55 177.585.789,17

GASTOS TOTAIS C/ PESSOAL
COM O AUMENTO PROPOSTO.

77.037.842,39

78.153.845,51

79.321.688,63

% GASTO C/ PESSOAL A SER

46,02%

45,33%

44,67%

COMPROMETIDO.

CONSIDERACOES E/OU RESSALVAS:

A despesa objeto do presente estudo esta compativel com PPA (Plano Plurianual 2026/2029), com as Metas
estabelecidas no LDO (Lei de Diretrizes Or¢amentarias n°.2.648/2025), bem como da existéncia de Dotagao
Orcamentaria (LOA 2026) para atender as despesas decorrentes do presente Projeto de Lei..

Nos gastos totais com os servidores municipais, estima-se um possivel reajuste nos vencimentos dos servidores
para cada exercicio financeiro na ordem de 4,00% (quatro por cento), de modo ndo haver perda em relacio ao
indice inflaciondrio.

Resta, portanto demonstrado e assegurado que a medida ndo afetara as metas fiscais previstas para o exercicio de
2026 e quanto aos exercicios subsequentes, seus efeitos e valores ja serdo conhecidos e considerados nas
previsdes de receitas e fixacao das despesas.

A titulo de informagdo, destaca-se que excedendo a 95% do limite disposto nos artigos 19 e 20 da Lei
Complementar n°. 101/2000 tera por consequéncia as seguintes implicagdes:

Art. 19. Para os fins do disposto no caput do art. 169 da Constitui¢ao, a despesa
total com pessoal, em cada periodo de apuragdo e em cada ente da Federagdo, ndo podera
exceder os percentuais da receita corrente liquida, a seguir discriminados:

III - Municipios: 60% (sessenta por cento).

Art. 20. A reparticdo dos limites globais do art. 19 ndo podera exceder os seguintes
percentuais:

IIT — na Esfera Municipal:

(a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluindo o Tribunal de Contas do
Municipio, quando houver;
(b) 54% (cinquenta e quatro por cento) para o Executivo.

Art. 22. A verificacdo do cumprimento dos limites estabelecidos nos arts. 19 e 20
sera realizada ao final de cada quadrimestre.

Paragrafo tinico. Se a despesa total com pessoal exceder a 95% (noventa e cinco
por cento) do limite, sdo vedados ao Poder ou 6rgao referido no art. 20 que houver
incorrido no excesso:

I - concessdo de vantagem, aumento, reajuste ou adequacdo de remuneracdo a
qualquer titulo, salvo os derivados de sentenc¢a judicial ou de determinacao legal ou
contratual, ressalvada a revisdo prevista no inciso X do art. 37 da Constituicao;
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II - criagdo de cargo, emprego ou fungao;
III - alteragdo de estrutura de carreira que implique aumento de despesa;

IV - provimento de cargo publico, admissao ou contratacdo de pessoal a qualquer
titulo, ressalvada a reposi¢do decorrente de aposentadoria ou falecimento de servidores
das areas de educacdo, satde e seguranca;

V - contratagdo de hora extra, salvo no caso do disposto no inciso II do § 60 do art.
57 da Constituicdo e as situagdes previstas na lei de diretrizes orcamentarias.

Ademais, caso posteriormente seja ultrapassado o percentual permitido de 54% no Poder Executivo, as seguintes
medidas deverdo ser tomadas:

Art. 23. Se a despesa total com pessoal, do Poder ou 6rgdo referido no art. 20,
ultrapassar os limites definidos no mesmo artigo, sem prejuizo das medidas previstas no
art. 22, o percentual excedente tera de ser eliminado nos dois quadrimestres seguintes,
sendo pelo menos um ter¢o no primeiro, adotando-se, entre outras, as providéncias
previstas nos §§ 3° e 4o do art. 169 da Constituicdo. (Lei Complementar n° 101/2000)

Art. 169 da C.F - A despesa com pessoal ativo e inativo da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios ndo poderd exceder os limites estabelecidos em lei
complementar.

§ 3° Para o cumprimento dos limites estabelecidos com base neste artigo, durante o
prazo fixado na lei complementar referida no caput, a Unido, os Estados, o Distrito
Federal e os Municipios adotardo as seguintes providéncias:

I - redug@o em pelo menos vinte por cento das despesas com cargos em comissao e
funcdes de confianca;

II - exoneragao dos servidores nao estaveis.

§ 4° Se as medidas adotadas com base no paragrafo anterior ndo forem suficientes
para assegurar o cumprimento da determinagao da lei complementar referida neste artigo,
o servidor estavel podera perder o cargo, desde que ato normativo motivado de cada um
dos Poderes especifique a atividade funcional, o 6érgao ou unidade administrativa objeto
da reducao de pessoal. (Constitui¢ao Federal)

Art. 37. A administracao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

X - aremuneracio dos servidores publicos e o subsidio de que trata o § 4° do art.
39 somente poderdo ser fixados ou alterados por lei especifica, observada a iniciativa
privativa em cada caso, assegurada revisdo geral anual, sempre na mesma data e sem
distin¢ao de indices.

Afonso Claudio/ES, 27 de marco de 2026.
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DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

LUCIANO RONCETTI PIMENTA, Prefeito do Municipio de Afonso Claudio, Estado do Espirito Santo,
no uso de minhas atribuigbes legais e em cumprimento as determinagdes do inciso Il do art. 16 da Lei
Complementar 101/2000, na qualidade de Ordenador de Despesas, e a vista da estimativa do Impacto
Orgamentario-Financeiro, DECLARO existir recursos para a execugao da acgao, referente ao Projeto
de Lein®. /2026, cuja despesa correra por conta das dotagdes orcamentarias previstas na Lei

Orcamentaria Anual.

Declaro que a execugdo da agéo acima referida, ndo contraria nenhum dispositivo legal, notadamente
da Constituigdo Federal, da Lei Organica Municipal e demais leis em vigor, em especial a Lei de

Responsabilidade Fiscal.

Afonso Claudio/ES, 27 de margo de 2026.

LUCIANO RONCETTI PIMENTA
PREFEITO MUNICIPAL
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