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PROJETO DE LEI NO OOíÁ- IZOZS.

t'It'ces§o rill,l.r
I rpo l'rulrlo rlc I cr I c6r\l6ttri, .l .2[]3
{rril dú Ptorcil\or Legtslntivl
l)atrr !. lloili l3/01/!023 l-r:4-i:-1,
Ílrn eLlência: MESA DIRETOIIA e Oultr's

ALTERA A REDAÇÃO Oe DISPOSITIVOS E

ANEXOS DA LEI NO 1.869, DE 20 DE

NOVEMBRO DE 2009, QUE INSTITUI O

PLANO DE CARGOS DE CARREIRA E

VENCIMENTO DOS SERVIDORES

EFETIVOS DA CÂMARA MUNICIPAL DE

AFONSO CLAUDIO.

Assrnilo: AI I llRA A REDAÇÀO DL
ANtix()s DA I til N, 1.869. DE l0 DE
QUri r\sillL,r o pt.AN(i DF (.ARGOS t)F
VFINCI\l11Nl () DUS SllRvlDoRE\
MI.]NIt'IPAt- DB À}I)NStI CLÁUDIO

A CÂMARA MUNICIPAL DE AFONSO GLÁUDIO, ESTADO DO ESPíRITO SANTO,

DECRETA:

Art. 10 O art. 15, o Anexo ll-A e o Anexo lll da Lei Municipal no 1'869, de 20 de

novembro de 2009, passam a vigorar com as seguintes alterações:

.Art. 15.

§ ío Os valores do vencimento dos cargos são

constante do Anexo l! desta Lei' (NR)

dos na tabela

I

§ 4. A Revisão Geral Anual, oS reajustes, bem como oS aumentos de

Vencimentos, concedidos aos Servidores efetivos, deverão

obrigatoriamente, serem aplicados à tabela constante do Anexo ll desta

Lei.
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A.rt. 20 O Anexo ll-A da Lei no 1.869, de 20 de novembro de 2009, passa a vigorar

como Anexo Il, na forma do Anexo I desta Lei.

Art. 30 O Anexo lll da Lei no 1.869, de 20 de novembro de 2009, passa a vigorar,

com as alteraçÕes constantes no Anexo II desta Lei.

Art. 40 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação, retroagindo seus

efeitos financeiros ao dia 1.o do mês de janeiro de 2023.

Plenário Monsenhor Paulo de Tarso Rautenstrauch.

Afonso CIáudio/ES, 2,3 de de ?"O L3

MAR R GOSTA
ZZaáá?é#. 
MANoÉrÚ[ÉssInS ToSTA ABíLIo

Presidente Vice-Presidente

ROSERENE PAUL NO DA SILVA

I

\ /^^) de tr-'-*Q-
VÃNILDO KAMPIM

2o Secretário1o Secretário
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ANEXO II

ANEXO lll

ATRTBUTÇÃO DOS CARGOS EFETIVOS

1. PROCURADOR LEGIS LATIVO

I

2. ANALISTA PERACIONAL

I

3. ANALISTA ISLATIVO

4. AUXI R DE CONTABILIDADE

Executar rotinas de apoio às atividades administrativa e operacional especializada

de complexidade compatível, preferencialmente, com seu desenvolvimento

profissional.

Especificações:

- Classificar as receitas

extraorçamentária.

- Elaborar e digitar nota

extraorçamentários.

e despesas de natureza orçamentária e

de empenho, pagamentos orçamentários e

I

t
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" Elaborar notas de anulação de empenho.

- Acompanhar a evolução da dívida flutuante.

- lmprimir no sistema informatizado, relatorios e demonstraçÕes contábeis

- Realizar trabalhos de digitação no que diz respeito a suas atribuiçÕes.

- Redigir textos de assuntos de pouca complexidade.

- Efetuar pagamentos.

- Proceder à emissão de cheques para pagamentos de despesa.

- Realizar a conciliação dos saldos bancários mensalmente.

- Proceder com a publicação dos dados orçamentários e financeiros quando

exigidos por lei ou por determinação da Presidência, bem como prestar

informaçÕes aos orgãos públicos como prestação de contas mensais contábeis e

de folha de pagamento, relação anual de informações sociais, declaração de

imposto de renda retido na fonte e atividades afins.

- Elaborar folha de pagamentos.

- Controlar a frequência e o controle de registro eletrÔnico de ponto.

- Elaborar Termo de compromisso de estágio.

- Manter o controle dos atos relativos a nomeação, exoneração, revisão de

clireitos, deveres e vantagens dos servidores da Câmara.

- Elaborar certidão de tempo de serviço, bem como quaisquer outros documentos

pertinentes.

- N/lanter atualizado o cadastro de servidores da Câmara.

- Calcular, elaborar, gerar e transmitir encargos sociais e trabalhistas.

- Gerenciar férias, licenças e afastamentos.

- Realizar outras atividades correlatas.

Qualificação exigida:

Exige-se o nível médio de escolaridade. (2o grau completo)

5. ASSISTENTE LEGISLATIVO
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Executar rotinas de apoio às

especializada, de comPlexidade

desenvolvimento proÍissional.

administrativa e operacional

preferencialmente, com seu

atividades

compatível,

Especificações:

- tt/anter o controle dos atos relativos à nomeação, e exoneração, revisão direitos,

deveres e vantagens dos servidores da Câmara.

- lVlanter atualizados o cadastro de servidores da Câmara.

- Elaborar a folha de pagamento dos servidores e vereadores da Câmara,

controlando os atestados de exercício encaminhados pelos diversos setores da

Câmara, bem como a frequência dos vereadores as sessões legislativas.

- Elaborar a escala de férias.

- Executar serviços de protocolo de documentos da Câmara, tais como: petiçÕes,

requerimentos ofícios e outros documentos que foram encaminhados a Câmara,

mantendo, inclusive, o controle de sua tramitação em redistribuição das referidas

documentaçÕes.

- Manter sob sua guarda os livros de registro de protocolo.

- Realizar registro de controle de entrada e saída de material do almoxarifado

bem como os saldos dos mesmos, e elaborar inventários mensais quando

solicitados.

- Proceder ao registro e controle dos bens patrimoniais da Câmara, no que diz

respeito aos móveis e imóveis, elaborando inventários semestrais ou quando

solicitados.

- Encaminhar aos diversos setores da Câmara os termos de responsabilidade

pela guarda e uso dos bens móveis e exigindo que os mesmos sejam

devidamente assinados.

- Executar a digitação de documentos, relatorios e outros documentos que lhe

forem determinados

site www.cmac.es.gov.br - Telefax (27\ 3735-123411e-mail: cmac@cmac.es.gov.br
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- Realizar atividades inerentes a fiscalização dos contratos de aquisição de bens,

contratação de serviços, e contratação de obras e serviços de engenharia, de

modo a garantir o seu fiel cumprimento, atestando o seu recebimento,

controlando o período de vigência, e se encarregando de consultar os executores

e providenciar a renovação, aditamento ou encerramento dos contratos.

- Realizar atividades correlatas.

Qualificação Exigida:

Exige-se que o nível médio de escolaridade. (2' grau completo) e conhecimento

Básico de lnformática.

6, OPERADOR DE SISTEMAS

Executar rotinas de aPoio às

especializadas, de comPlexidade

desenvolvimento profissional.

atividades administrativa e operacional

compatível, preferencialmente com seu

Especialidade: Conhecimento De lnformática, Edição De lmagens E Produção De

Vídeos Digitais.

Especificação:

- Executar trabalhos utilizando programas, Flash I profissional, 3D Studio Max,

Pinnacle Studio 9, Avid Liquid Edition 7 e Cinelerra (Linux).

- Executar serviços de informática.

- Converter arquivos reformados diversos.

- Dar manutenção nos equipamentos de geração e gravação de imagens, áudio,

de edição e de exibição da programação.

- Copiar e editar material produzido pela Câmara Municipal, para arquivo proprio.

- Operar projeto de multimídia

29.
rf
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- Operar painéis eletrônicos.

- Operar filmadora.

- Editorar DVD.

- NoçÕes do Sistema Operacional Linux.

- Produzir vinhetas e outros recursos visuais utilizando em 3D Max After Effects,

operando ilhas de edição não lineares.

r Assessorar a Mesa Diretora, Vereadores e Funcionários, quanto ao

funcionamento do programa INTERLEGIS do Senado Federal.

- Gerenciar os serviços de instalação, remoção e de manutenção em software,

programas e similares de informática, bem como seu treinamento.

- Controlar a rede de computadores.

- Assessorar na elaboração de páginas de lnternet.

- Operar painéis de som e imagens.

- Desenvolver atividades correlatas.

Qualificação Exigida:

Exige-se que o nível médio de escolaridade (2o grau completo)

7. CONDUTOR DE VEíCULO OFICIAL

8. GUARDA PATRIMONIAL LEGISLATIVO

9, COPEIRA

t

l

t
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JUSTIFICATIVA

Excelentíssimos Sen hores Vereadores

Apresentamos a Vossas Excelências, para apreciação e posterior deliberação

Plenária deste Egrégio Parlamento Legislativo Municipal, o incluso Projeto de Lei,

que dispÕe sobre a alteração da lei municipal institui o plano de cargos de

carreira e vencimento dos servidores efetivos da Câmara Municipal de Afonso

Cláudio.

Referido projeto visa reestruturar o plano de cargos de carreira e vencimentos dos

servidores de provimento efetivo deste Poder Legislativo Municipal, conforme já

definido em reunião com Vossas Excelências nas dependências desta Casa.

Para tanto, submetemos o presente projeto com os consequentes estudos e

impactos pertinentes, solicitando ainda ao Presidente desta Casa, que referido

projetosejaapreciadoeposteriormentevotadoemI9jgi,
ou seja, com a dispensa de interstício mínimo, e que seja convocado uma

sessão extraordinária para sua deliberação.

O motivo da urgência se dá em razâo da necessidade de reestruturar a carreira

dos servidores efetivos desta Casa antes do início da Sessão Legislativa

Ordinária que ocorrerá em 02 de fevereiro do corrente ano.

Diante do exposto, esperamos contar com o indispensável apoio dos llustres

Pares para aprovação do presente Projeto, no que antecipadamente
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agradecemos, aproveitando a oportunidade para apresentar nossos votos de

elevado apreço e distintas considerações.

Atenciosamente,

MARCE R COSTA EL ESSI AB ír-ro

Presidente Vice-Presidente

,r(ff-# o(^
R NE PAULINO DA SILVA

1o Secretário

PIM

2o Secretário
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DEcr*ARAçÃo oo oRDENADoR DE DEspEsA

Marcelo Berger Costa, Presidente da Câmara Municipal de Afonso Cláudio/ES no uso de

minhas atríbuições legais e em cumprimento às determínações do inciso ll do art. 16 da Lei

Complementar ne 101 de 04 de Maio de 2000, na qualidade de Ordenador de Despesa, e à vista da

estimativa do lmpacto Orçamentário-Financeiro DECLARO existir recursos para realizar o gasto, cuja

despesa, no exercício financeiro de 2023, correrá por conta de dotação orçamentária vigente,

estando adequada à Lei Orçamentária Anual e compatível com a Lei de Diretrizes Orçamentárias e

o Plano Plurianual.

Declaro, também, que a despesa não ultrapassará os limites impostos no aft. 22, parágrafo

único da LeiComplementar ne tO7l2OOO.

Afonso Cláudio, 23 de janeiro de 2023

Ma r Costa

Presidente da CMAC

Ordenador de Despesa
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PAREcER coNrÁetL No oooí/2023

Afonso Cláudio/ES, 23 de janeiro de2023

Advindo para emissão do lmpacto Orçamentário e Financeiro referente ao Projeto de Lei n'MÜZOZZ
que dispõe sobre "altera a redação de dispositivos e anexos da Lei no 1.869, de 20 de novembro de

2009, que institui o plano de cargos e carreira e vencimenÍos dos seruidores efetivos da Câmara

Municipal de Afonso Cláudio", segue o respectivo impacto com a devida metodologia de cálculo:

í . METODOLOGIA DE CÁLCULO:

O artigo 16 da Lei Complementar no 101 de 04 de Maio de 2000, determina que a expansão ou

aperfeiçoamento de ação governamental que acarrete aumento de despesa será acompanhado de

estimativa de impacto orçamentário-financeiro no exercício em que deva entrar em vigor e nos dois

subseqüentes, com o devido pronunciamento do Ordenador de despesa sobre sua adequação com

Plano Plurianual e Diretrizes Orçamentárias.

!MPACTO ORçAMENTÁRIO E FTNANCETRO

Análise da despesa com Pessoat

2023 2024 2025

Análise quanto aos gastos folha de paeamento

2023 2024 202s

Reestruturaçâo de Cargos da

Câmara Municipal
IMPACTO ANUAL

PESSOAL
2024 2025

Exercício 2023 Rs 3.756.151,01 Rs 3.895.128,60 Rs 4.039.248,36

A) RCL (prevista) LL}.454.470,64 112.583.961,96 114.718.568,89

B) Limite Legal6% 6.621.268,24 6.755.O37,72 6.883.114,13

C) Previsão Gastos Pessoal (%) 3,40yo 3,46% 3,52%

A) Duodécimo 5.700.000,00 5.700.000,00 5.700.000,00

B) Limite LegalTO% 3.990.000,00 3.990.000,00 3.990.000,00

C) Previsão Folha de Pagamento 3.O78.8L2,31 3.192.728,36 3.310.859,31

D) Limite Pessoal (%) 54,Olyo 56,Ot% 5g,ogyo
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Memória de Cálculo

1 - A RCL levada em consideração, é aquela constante na LDO para o exercício de 2023. pois
no momento da elaboração do impacto, a RCL da Prefeitura ainda não estava fechada.

2 - Para 2024 e 2025, o aumento de pessoal projetado, foi com base na meta anual de inflação
para o País

3 - O cálculo de limite do Art. 29-a, Íoi realizado com a repetição do valor do duodécimo nos
exercícios seguintes.

Este é o parecer e opina-se pelo prosseguimento.

,,[ul6/
Analista Operaciondí - contadoria

CRC-ES 11.258-0

Ladeira Ute Amélia Gastim Pádua, no 150 - Bairro São Tarcísio - Afonso Gláudio/ES - Cep: 29.600-000
site www.cmac.es.gov.br - Telefax (2713735-1234 lle-mail: cmac@cmac.es.gov.br

D 0

I

Autenticar documento em http://www3.cmac.es.gov.br/spl/autenticidade 
com o identificador 33003300380031003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 

2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - Brasil.




