CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

01/2023 133713
Procedéncia MESA DIRETORA ¢ Outros

Assunto. DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CANMARA MUNICIPAL | FYNSO
CLALIDIOD F DE SFU QUADNRO DF PESSO VOgh A
1ETMUNICIPAL N © 2.237 0017

/ seguintes orgaos:

i - MESA DIRETORA

It - PRESIDENCIA

il - DIRETORIA GERAL

K IV - PROCURADORIA GERAL

A CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO
CLAUDIO/ES

Art. 1° Esta Lei dispbée sobre reorganizacdo administrativa da Camara Municipal

de Afonso Claudio, Estado do Espirito Santo e de seu quadro de pessoal.

Art. 2° A Camara Municipal de Afonso Claudio tera sua atividade exercida pelos

/ PROJETODELEIN° OO /2023. \

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO E DE
SEU QUADRO DE PESSOAL E REVOGA A
LEI MUNICIPAL N.° 2.237/2017.

DECRETA:
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V - CONTROLE INTERNO

VI - OUVIDORIA

VIl - SECRETARIA LEGISLATIVA

Vill - CONTABILIDADE E RECURSOS HUMANOS

IX - PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

X - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Xi - APOIO PARLAMENTAR

Xll - SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Secao |
DA MESA DIRETORA

Art. 3° Compete a Mesa Diretora, as fungdes diretiva, executiva e disciplinar dos
trabalhos legislativos e administrativos do Poder Legislativo, de acordo com o
disposto na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno da Camara Municipal
de Afonso Claudio/ES.
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/ Art. 4° A Mesa Diretora sera assessorada por 01 (um) Cargo de Provimento em\
Comissao de Secretario Parlamentar.

Art. 5° Sao atribuicdes do Secretario Parlamentar:

I - prestar assessoramento a Mesa Diretora nas sessdes legislativas e nos seus

recessos;

il — prestar assessoramento nas sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes e \

aspeciais; \

lll - coordenar e supervisionar a execugao dos trabalhos requisitados pela Mesa

Diretora;

iV - participar das sessdes plenarias e reunides da Mesa Diretora, desenvolvendo

as atividades de consultoria que Ihe forem requisitadas pelos membros da Mesa;

V/ - prestar apoio politico-parlamentar aos trabalhos desenvolvidos pelos membros

/) da Mesa Diretora, no desempenho de suas atribui¢des institucionais;

Vi - realizar, a pedido dos membros da Mesa, estudos e pesquisas sobre

assuntos abrangidos pela area de competéncia legislativa do Municipio, e do
interesse da Mesa Diretora da Camara;
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VIl - assessorar os membros da Mesa Diretora na elaboracao de documentos

pertinentes a atividade do Poder Legislativo;

VIl - proceder a conferéncia da publicagcao de sancdes, redacdes finais, leis e

atos normativos do Poder Legislativo;
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IX - produzir a folha de presenca, a pauta da sessao, boletim de votacao e o uso

da palavra nas sessodes;

X - desempenhar atividades afins, que lhe sejam determinadas pelos membros da

Mesa Diretora;

Secaol ll
DA PRESIDENCIA

Art. 6° Compete a Presidéncia, executar as fungdes diretiva, executiva e
disciplinar dos trabalhos legislativos e administrativos do Poder Legislativo, nos
termos do disposto na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno da Camara

Municipal de Afonso Claudio/ES.

Art. 7° A Presidéncia sera assessorada por 02 (dois) Cargos de Provimento em

Comissao de Assessor de Gabinete.

Art, 8° Sao atribuicoes do Assessor de Gabinete:

// 1 - promover, organizar e orientar as atividades de apoio para o desempenho das

atividades do Gabinete da Presidéncia da Casa,

Il - organizar, supervisionar e controlar todas as atividades pertinentes aos

apontamentos e registros de atas e anais do Parlamento Municipal,

Il - oferecer suporte ao desenvolvimento das atividades politicos-parlamentares

do vereador;
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/!V - desempenhar atividades correlatas de apoio a Presidéncia da Cémara\

Municipal.

Secao lll
DA DIRECAO GERAL

Art. 9° A Diretoria Geral € um érgao subordinado diretamente a Mesa Diretora e a
Fresidencia, tendo como ambito de acao toda a administragcdo dos trabalhos

internos da Camara Municipal de Afonso Claudio/ES.

Art. 10. A Diretoria Geral da Camara Municipal € composta por 01 (um) cargo de

Provimento em Comissao de Diretor Geral.

Art. 11. Sao atribuicdes da Diretoria Geral:

I - planejar, coordenar e controlar as atividades legislativas e administrativas
referentes ao funcionamento da Camara Municipal, no que concerne o
funcionamento do plenario, a execucdo financeira, orcamentaria e contabil,

auditoria, informatica, administracao de pessoal, material, expedientes, protocolo,

' documentacao, arquivo, patriménio, almoxarifado, compras, transporte, zeladoria,

-eguranca patrimonial e servigos auxiliares;

il - expedir determinacdes internas e demais atos necessarios a execucao dos

trabalhos da Camara Municipal, conforme instrucdes e decisdes da Presidéncia.

Il - julgar justificadas as faltas dos servidores ao servico, de acordo com a
legislacao vigente e autorizar a prestacao de servigcos extraordinarios por parte

dos funcionarios da Camara Municipal, ouvidos os respectivos superiores;

g 1@ Gastim Pagigigs &é&meﬁ%‘éﬁ?hﬁ?%?;%é@es%SQH%%I&J@HQfﬂ&%S Cep: 29.600-0
VW, mma@mrgmdmaoﬁe:kecﬁaaoémsﬁﬁﬁe 8, Bodlraentaaksinads digialmente. eshfdieié P
i n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

mgp:f)
00

B
S

77

3




CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

/ iV - emitir despachos decisérios em processos de sua competéncia; \
V - despachar expedientes com o Presidente da Camara Municipal;

Vi - promover reunides com os servidores do Poder Legislativo Municipal, para

tratar de assuntos relacionados com os servicos da Camara Municipal; ¥

VIl - comunicar-se com outras reparticdes publicas, sempre que necessario, para

a resolucéo de assuntos de interesse da Camara Municipal; |

Vil - assessorar a Mesa Diretora e a Presidéncia nos atos e decisées de servicos

da Camara Municipal, quando solicitado;

iX - assessorar e atender os vereadores em matéria de sua competéncia, quando
solicitado, bem como promover o bom relacionamento entre a edilidade e a
Presidéncia;

X - fixar, por ato administrativo, a escala anual de férias dos servidores.

Xi - coordenar e organizar as atividades de atendimento ao publico no ambito da

/~/&amara Municipal, sobretudo, no Gabinete da Presidéncia;
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XIl - realizar o planejamento das atividades e eventos politicos, administrativos,

sociais, de relagdes publicas e de cerimonial do Gabinete da Presidéncia;

XH - receber a correspondéncia destinada ao Presidente;

XIV - organizar a agenda da Presidéncia;
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/ XV - exercer outras atribuicdes proprias do 6rgao. \

Secao IV
DA PROCURADORIA GERAL

Art. 12. A Procuradoria Geral é um 6rgao subordinado diretamente ao Presidente

da Camara Municipal, competindo-lhe o assessoramento ao Presidente, a Mesa
Diretora e os érgaos que compde a estrutura administrativa da Camara Municipal,

no estudo, interpretacdo e solucdo das questdes juridico-administrativas e

legislativas, pronunciando através de informacdes e pareceres escritos sobre os

processos que lhe forem submetidos.

Art. 13. A Procuradoria Geral da Camara Municipal € composta por 01 (um) cargo
de Provimento Efetivo de Procurador Legislativo e por 01 (um) cargo de
Provimento em Comissao de Procurador Geral.

Art. 14 Sao atribuicdes da Procuradoria Geral:

| - coordenar todas as atividades de assessoria, relacionadas com o controle dos

rocessos destinados a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e

V onad 0 re—g ey AP

Temporarias da Camara Municipal;

\ NI Il - elaborar o controle dos processos que forem encaminhados a Mesa Diretora e

as Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal;

il - assessorar na elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos Legislativos e de

Resolucdes, quando solicitado pelo Presidente da Camara Municipal;
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/ IV - elaborar pareceres escritos nos processos que lhe forem encaminhados peio\

Presidente da Camara Municipal;

V - coordenar as informacdes sobre Leis e Projetos Legislativos Federais e
f-staduais, dando ciéncia ao Presidente da Camara dos que tratam de assuntos

relevantes para o Municipio;
VI - representar a Camara Municipal em Juizo, ativo e passivamente;

Vil - orientar a Mesa Diretora quanto aos despachos que deverao ser exarados
nos processos que forem remetidos a decisdo do Presidente da Camara

Municipal, antes e durante as Sessodes Legislativas;
VIl - apreciar todas as matérias antes da deliberacao do Plenario;

iX - assessorar a Mesa Diretora nas Sessdes Legislativas Ordinarias e
Extraordinarias da Camara Municipal com relacdo as medidas regimentais a

serem adotadas;

X - coordenar o controle dos processos destinados a Mesa Diretora e as

/') Comissées;

XI - orientar e assessorar todas as unidades administrativas da Camara Municipal

referentes as questdes juridicas;

XIi - dar parecer em todos os processos de licitacao, promovidos pelas diversas
unidades Administrativas da Camara Municipal, antes de ser encaminhada aos

ficitantes e antes da homologacao pelo Presidente da Camara Municipal;
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natureza, antes de sua publicacao;

XIV - executar outras atividades que |he forem atribuidas pelo Presidente da

Camara Municipal e pela Mesa Diretora, relacionadas com suas atribuicées.

Secao V
DO CONTROLE INTERNO

Art. 15. A Unidade Central de Controle Interno, érgao central do sistema de
controle interno da Camara Municipal, subordinada diretamente a Presidéncia,
tem, dentre outras, a finalidade de garantir maior eficiéncia e resultados
satisfatorios na execucdo dos servicos do Poder Legislativo Municipal, evitar e
corrigir irregularidades sanaveis, avaliar a eficiéncia e eficacia do sistema de
controle interno e assegurar a observancia dos dispositivos constitucionais e dos

previstos na Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
6 Art. 16. Na Unidade Central de Controle Interno havera o cargo de Controlador
/. Geral (funcao gratificada), ocupado por servidor de carreira, de livre nomeagao do

Presidente da Camara Municipal e 01 (um) cargo efetivo de Analista Operacional

- Especialidade Controle Interno e Auditoria.

Paragrafo Gnico. Para o cargo de Controlador Geral, exigira do ocupante os

seguintes requisitos:
| - possuir nivel de escolaridade superior;

Il - demonstrar conhecimento sobre matéria orgamentaria, financeira, contabil,

iuridica ou de administracéo publica;
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\

ill - dominar os conceitos relacionados ao controle interno e a atividade de

auditoria;

iV - ser servidor efetivo, ocupante de cargo da estrutura administrativa da Camara

Municipal de Afonso Claudio.

Art. 17. Compete ao Controlador Geral:

| - coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno do

correspondente da Camara Municipal, promover a integracao operacional e

orientar a elaboracao dos atos normativos sobre procedimentos de controle;

Il - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,
supervisionar e auxiliar as unidades executoras no relacionamento com o Tribunal
de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de documentos e informacoes,
atendimento as equipes técnicas, recebimento e diligéncias, elaboracao de

| 2 respostas, tramitacao dos processos e apresentagao dos recursos;
"
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\E Il - assessorar a administracdo nos aspectos relacionados com os controles
( ) internos e externos e quanto a legalidade dos atos de gestao, emitindo relatérios

e pareceres sobre 0s mesmos;

IV - interpretar e pronunciar-se sobre a legislacdo concernente a execucgao

orcamentaria, financeira e patrimonial;

V - medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos de
controle interno, através das atividades de auditoria interna a serem realizadas,

mediante metodologia e promogado proprias, nos diversos sistemas

s

Ladeira \gp.faiglia Gastim Pagilaiar dolinénid Effht vivia e es/o60 Brisgi/mlieridiaddeS - Cep: 29.600 00
et ,4. wopma idertificariort33603800380030008 2005000 206k Umentol assinado digitaimenteccenfornue/MP n°
E 4_ 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

%,

para o aprimoramento dos controles;

VI - avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Orgcamento relativos a

Camara Municipal,

VIl - exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais,
da Lei de Responsabilidade Fiscal e os estabelecimentos nos demais

instrumentos legais;

VIil - estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade
dos atos de gestdo e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e
economicidade na gestao orgcamentaria, financeira, patrimonial e operacional na

Camara Municipal;

IX - supervisionar as medidas adotadas pela Camara Municipal para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos

artigos 22 e 23 da Lei de Responsabilidade Fiscal;

X - acompanhar a divulgacao dos instrumentos de transparéncia da gestao fiscal

no ambito de competéncia da Camara Municipal,

Xl - participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboracdo das

normas orcamentarias de competéncia da Camara Municipal;

Xl - manifestar-se, quando solicitado pela Presidéncia da Camara Municipal,

acerca da regularidade e legalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou

Ladeira ,_;,_:
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instrumentos congéneres em que a Camara Municipal seja parte interessada;

Xl - propor a melhoria ou implantacao de sistema de processamento eletronico
de dados em todas as atividades da Camara Municipal, com o objetivo de
aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das

informacoes;

XIV - instituir e manter sistema de informacdes para o exercicio das atividades

finalisticas do Sistema de Controle Interno;

XV - verificar os atos de admissao de pessoal na Camara Municipal;

XVI - manifestar através de relatorios, auditorias, inspecdes, pareceres e outros
pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades na

Camara Municipal;

XVIl - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que
instaure imediatamente a Tomada de Contas, sob pena de responsabilidade
solidaria, as acoes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais,
ilegitimos ou antieconémicos que resultem em prejuizo ao erario, praticados por
agentes publicos, ou quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda, quando

ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

XVIIl - revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomadas de Contas
Especiais instauradas pela Camara Municipal, determinadas pelo Tribunal de

Contas do Estado:
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/ XIX - representar ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade\

solidaria, sobre as irregularidades e ilegalidades identificadas e as medidas

adotadas na Camara Municipal;

XX - emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela Mesa

Diretora da Camara Municipal,

XXl - realizar outras atividades de manutencao e aperfeicoamento do Sistema de

Controle Interno da Camara Municipal;

XXIl - exercer as atribuicbes previstas no art. 74 da Constituicdo Federal e arts.
31 e 76 da Constituicao Estadual; \

XXIll - exercer outras atividades correlatas.

Secgao VI
DA OUVIDORIA

_ Art. 18. A Ouvidoria € um 6rgao de interlocugdo entre o Poder Legislativo

Vouldao kema " WZM

/ // Municipal e a sociedade, subordinado a Presidéncia, constituindo-se em um canal

A %/

aberto para o recebimento de solicitagdes, reclamagdes, elogios, criticas,

sugestdes e quaisquer outros encaminhamentos da sociedade, desde que

relacionados ao funcionamento da Camara Municipal de Afonso Claudio.

Art. 19. A Ouvidoria sera composta de 01 (um) Cargo de Provimento em

Comissao de Ouvidor.

\
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/ Paragrafo unico. O cargo de Ouvidor podera ser preenchido por servidor\
ocupante de Cargo em Provimento Efetivo, fazendo jus a gratificacao pelo seu

exercicio na forma do Anexo |l.

Art. 20. Sao atribuicdes da ouvidoria:

I - receber, examinar e encaminhar, aos 60rgaos competentes da Camara
Municipal as reclamacdes ou representagdes de cidaddos ou pessoas juridicas a

respeito de:

a) violagdo ou qualquer forma de discriminacao atentatéria dos direitos e

liberdades fundamentais;

b) ilegalidades ou abuso de poder;

c) funcionamento ineficiente de servicos legislativos ou administrativos da Camara :
Municipal; §

d) demais assuntos recebidos pelo Centro de Atencdo ao Cidadao, através do | ¢ |
sistema 0800 de atendimento a populacdo, bem como pelos demais meios de JI

comunicacao com a Camara Municipal. v

I! - propor medidas para sanar as violacdes de direito, as ilegalidades e os abusos ’g
S

de poder constatados;

il - propor medidas necessarias a regularidade dos trabalhos legislativos e

administrativos, bem como ao aperfeicoamento da organizagao da Camara

Municipal,

IV - propor a Mesa Diretora da Camara Municipal, quando cabivel, a abertura de

sindicancia ou inquérito destinado a apurar irregularidades de que tenha
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\

V - encaminhar @ Mesa Diretora da Camara Municipal as denuncias recebidas

que necessitem de maiores esclarecimentos;

VI - responder aos cidadaos e as entidades quanto as providéncias tomadas pela
Camara Municipal sobre os procedimentos legislativos e administrativos de seu

interesse:;

VIl - propor a Mesa Diretora da Camara Municipal a realizagao de audiéncias

publicas com segmentos da sociedade civil.

VIl - encaminhar aos outros Poderes do Municipio, do Estado e da Unido, bem
como ao Ministério Publico, as reclamacdes apresentadas pelas pessoas fisicas e
juridicas, através de requerimentos e representacbes, a fim de que tomem

conhecimento e manifestem-se a respeito.

Art. 21. O Ouvidor exercera suas funcdes com independéncia e autonomia,
visando garantir o direito da sociedade de manifestar-se sobre os trabalhos da

Camara Municipal, com respeito aos principios da legalidade, impessoalidade,

J ot 00 ko Q- @ff%

probidade, eficiéncia, transparéncia e publicidade, observando as normas do
| Regimento Interno e do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar, podendo, no

exercicio de suas fungdes:

| - determinar, por escrito e de forma fundamentada, o arquivamento de

\ mensagem recebida que, por qualquer motivo, nao deva ser respondida;

il - sugerir, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou inquérito destinado a

apurar irregularidades, de que tenha conhecimento, ocorridas no interior da

K Camara Municipal;
" 'd!
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\

il - solicitar da Presidéncia da Casa o encaminhamento ao Tribunal de Contas do
Fstado, a Policia Federal, ao Ministério Publico ou 6rgdo competente as

dentincias recebidas que necessitem maiores esclarecimentos;

IV - solicitar informacdes quanto ao andamento de procedimentos iniciados por

acao da Ouvidoria Parlamentar;

V - elaborar relatério quadrimestral das atividades da Ouvidoria Parlamentar para
encaminhamento @ Mesa Diretora da Camara Municipal e posterior divulgagao

aos Vereadores: ﬁ

VI - elaborar relatério anual de todas as atividades da Ouvidoria Parlamentar,
encaminhar copia do mesmo a Mesa Diretora da Camara Municipal e

disponibilizar sua consulta a qualquer interessado;

VIl - propor ao Presidente da Camara Municipal a celebragéo de convénios com
outras pessoas juridicas de direito publico ou privado, relativamente a temas de

interesse da Ouvidoria Parlamentar;

L[S (
R T %

DAL solicitar informacdes ou copia de documentos a qualquer érgéo ou servidor

/" . .
;{/da Camara Municipal;

AW IX - requerer ou promover diligéncias e investigagoes, guando cabiveis, que

deverao ser previamente comunicadas a Mesa Diretora.

§ 1° O Ouvidor permitira qualquer pessoa juridica ou cidadao, devidamente

identificado, formular sua peticdo, podendo fazé-lo pessoalmente, por e-mail ou

correio. :
- J%\W
2./ 000
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§ 2° Os orgaos internos da administragao da Camara Municipal terao prazo de até
10 (dez) dias uteis para responder as requisicées e solicitacbes feitas pelo
Ouvidor, prazo este que podera ser prorrogado, a seu critério, em razao da

complexidade do assunto.

§ 3° O nao cumprimento do prazo previsto no paragrafo anterior devera ser

comunicado ao Presidente da Camara Municipal.
§ 4° O Ouvidor ndo recebera denuncias ou reclamacgées andnimas.

Art. 22. O Ouvidor, devera manter os dados dos usuarios dos servicos da

Ouvidoria, sempre em sigilo, permitida a divulgagdo somente mediante

/@/

autorizacao por escrito.

Art. 23. De posse de reclamacao, o Ouvidor devera tomar as providéncias no

sentido de sua apuracdo e encaminhar a sua conclusdao a Mesa Diretora da

CA_-,.EA.-L_

Camara Municipal, visando a solugao do problema.

Paragrafo Gnico. O Ouvidor dara satisfacdo ao cidadao quanto as medidas

Vet da i«

Secao VIl
DA SECRETARIA LEGISLATIVA

Art. 24. A Secretaria Legislativa € o orgao subordinado a Diretoria Geral, sendo
responsavel pela coordenacdo e organizagdo dos trabalhos e documentos

legislativos.
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/ Art. 25. A Secretaria Legislativa € composta por 2 (dois) Cargos de Provimento\
Efetivo de Analista Legislativo, 1 (um) Cargo de Provimento em Comissao de
Chefia e 02 (dois) Cargos de Provimento em Comissdo de Assessor de

Secretaria.
Art. 26. Compete a Secretaria Legislativa:

| - planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades que prestam apoio

aos trabalhos legislativos;

il - dar consultoria e assessoramento técnico e institucional aos trabalhos das

Comissbes Permanentes e Temporarias quanto ao processo de producao e

arquivo da documentacéao legislativa; (ﬁ
lil - elaboracdo de documentos legislativos, institucionais e admirativos, bem ‘

como, zelar pelo seu arquivo; "{(
IV - protocolo e coordenacao de expedientes. Y,
Art. 27. Sao atribuicbes do Assessor de Secretaria: }

P

/;wl - auxiliar em servicos de digitacao de atas das sessdes e recolhimento de
</ assinaturas;
il

) ) Il - auxiliar nos trabalhos das comissées permanentes e as especiais;

Il - coordenar as atividades de atendimento e levantamento de dados relativos a

acao administrativa sob a orientacao do Diretor Geral;
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/ IV - controlar a extracao de copias xerograficas de documentos; \

V - encaminhar documentos e demais comunicacdes oficiais a instituicbes

competentes;

VI - formatar as proposigoes;

VII - organizar e atualizar as informacdes do quadro de avisos;

VIl - promover apoio e auxiliar o funcionamento das sessdes plenarias, solenes,
especiais, itinerantes, audiéncias publicas, independentemente do horario que se
realizarem; N

IX - promover o controle dos prazos e a autuagao das proposicoes legislativas;

X - realizar assessoramento aos vereadores e demais servidores em suas

respectivas necessidades legislativas;

X1 - realizar pesquisas de leis, acompanhamento da tramitagao de projetos e

Vo dn \ca @ @,

'3 ) atualizacao dos processos legislativos;

Xl - supervisionar o recebimento de projetos de leis e oficios, bem como a

iy

‘z\b numeracao das correspondéncias;
\)
XIll - zelar pela eficiéncia e regularidade dos servicos desenvolvidos no setor;

XIX - fiscalizar o efetivo, regular e eficiente desempenho das atividades realizadas

pelos servidores lotados no setor;
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( XX - supervisionar o recebimento do expediente recebido pela Camara, bem\

como despacha-lo com o setor competente.
Art. 28. Sao atribuicdes da Chefia:

| - dirigir, controlar, supervisionar, coordenar, planejar e orientar a execugao das

atividades legislativas;
il - dar assisténcia e apoio a dire¢ao geral no exercicio de suas fung¢des diretivas;

il - providenciar, em geral, todas as medidas necessarias para que as

solicitagcbes feitas pela Direcao Geral sejam atendidas;

IV - executar os demais atos e medidas relacionados com sua finalidade e que lhe

forem determinadas.

Secgao Vil
DA CONTABILIDADE E RECURSOS HUMANOS

Art. 29 O setor de Contabilidade e Recursos Humanos, subordinado a Diretoria

Vartde ot %

Geral, €& responsavel pelo planejamento e elaboracdo do orgamento,

)
N

coordenacao, orientacdo e execugado financeira e contabil, elaboracao e
encaminhamento da prestacdo de contas da Camara Municipal de Afonso

Claudio, bem como, responsavel por planejar, coordenar e executar as atividades

relacionadas com o recrutamento, controle e pagamento do pessoal, incluindo

vereadores, servidores e estagiarios.

Art. 30. O setor de Contabilidade e Recursos Humanos & composto por 01 (um)

N

Cargo de Provimento Efetivo de Analista Operacional, 02 (dois) Cargos de i

Al ™ Ot PO i B o g e s o Bepllidae. P 2700000
T ¥ W . (0oL 6 identificad 6r33003300380030003A0050 1

00, Bocumeiite! assinade digitalmente eonforhve MP
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.



CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

/

/ Provimento Efetivo de Auxiliar de Contabilidade e 01 (um) Cargo de Provimento

em Comissao de Assessor Administrativo.
Art. 31. Compete ao Setor de Contabilidade:
| - prestar assessoramento contabil em geral a Camara Municipal;

Il - promover, orientar, supervisionar os servicos contabeis e financeiros da
Camara Municipal, determinando a adocao de providéncias necessarias ao seu

melhor desempenho;

IIl - orientar e coordenar a elaboracdo de balancete, balango e demonstragoes
contabeis; coordenar, supervisionar, orientar e fiscalizar a emissao de empenhos
prévios das despesas da Camara Municipal e o acompanhamento da execucao

orcamentaria em todas as suas fases;

IV - acompanhar junto ao Tribunal de Contas do Estado, o exame dos processos
relativos a execucdo orcamentaria da Camara Municipal; orientar, coordenar e
supervisionar a elaboracdo da proposta orgcamentaria, bem como fiscalizar a Lei

, de Diretrizes Orcamentarias e o Plano Plurianual a serem executados pelo

Lt A
Vot EFo@- /%/

Municipio, inclusive quando em tramitacao na Camara Municipal,

7 ;

Ti V - prestar assessoramento a Camara Municipal e seus 6rgaos colegiados no
\" cumprimento de suas atribuicoes de fiscalizagao financeira e orgcamentaria do

Municipio, nos termos da legislacéo pertinente;

VI - examinar os processos referentes as contas publicas, apos seu
encaminhamento pelo érgdo competente e assessoramento as comissoes
permanentes, especialmente as Comissées de Financas e de Orcamento, na

- A
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/ emissdo de seu parecer, e acompanhamento de processos submetidos \
diligéncia ou prestacao de informacgdes por érgaos de fiscalizagao e controle;
VIl - inspecionar, quando solicitado, quaisquer documentos de gestao financeira,
orcamentaria e patrimonial do Municipio, bem como efetuar a conferéncia dos
saldos e valores declarados como existentes ou disponiveis em balancetes ou

balancos;

VIl - sugerir providéncias as comissdes permanentes, especialmente a Comissao
de Financas e de Orcamento, com relagao as inspecdes verificadas, na forma da

lel;

IX - orientar e fiscalizar a elaboragcao da prestacao de contas mensal e anual, e 6@

elaboracao do balancete;
X - atender, quando solicitado, as diligéncias e recursos inerentes aos balancetes
mensais da Camara Municipal e desincumbir-se de outras atividades que sejam

conferidas pelo Presidente;

~ X} - orientar e acompanhar os servicos de recebimento, pagamento, guarda e

movimentacao dos dinheiros e valores da Camara.

Art. 32. Compete do Setor de Recursos Humanos:

| - processar as folhas de subsidios, vencimentos, demais vantagens e seus

respectivos encargos socais de servidores, vereadores e estagiarios;

il - executar e colaborar nas atividades e processos de admissao de servidores;

promover e verificar faltas e licencas dos vereadores e servidores;

= e rad P ' - | - \
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Il - assegurar o funcionamento do sistema de controle de frequéncia dos

servidores;

IV - realizar o acompanhamento e fiscalizacdo da frequéncia dos servidores,

estagiarios e Vereadores;

V - prestar informacdes quando solicitadas pela Presidéncia ou Mesa Diretora,
sobre informacgdes inerentes as suas atribuicées, inclusive aos orgaos de
fiscalizacao, enviar as declaragcbes da SEFIP, GFIP, E-SOCIAL, RAIS, DIRF e

outros procedimentos correlatos dentro do prazo legal,

VI - manter atualizados os registros funcionais de cada servidor, bem como gerir

direitos e vantagens de acordo com a legislagao vigente;
VIl - desempenhar outras atividades correlatas a administragao de pessoal.
Art. 33. Sao atribuicdes do Assessor Administrativo:

/h assessorar a Administracao da Camara Municipal, especialmente no seu setor

/

Vaudao fo @l %

Il - dar conta aos 6rgaos superiores de qualquer irregularidade de que tenha

conhecimento dentro do seu setor;
Il - zelar pela eficiéncia e regularidade dos servigos desenvolvidos no setor;

IV - fiscalizar o efetivo, regular e eficiente desempenho das atividades realizadas

W
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pelos servidores lotados no setor;
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\

V - concretizar com o maximo de eficiéncia as atribuicdes inerentes ao setor;

VI - desenvolver e/ou assessorar nas demais atividades impostas pelos

responsaveis do setor.

Secgao IX
DO PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Art. 34. O setor de Patriménio e Almoxarifado, subordinado a Diretoria Geral, €
responsavel por organizar, supervisionar e administrar o almoxarifado de
materiais de consumo e demais itens de almoxarifado, bem como, o patriménio

movel e imovel da Camara Municipal de Afonso Claudio.

Art. 35. O setor de Patriménio e Almoxarifado € composto por 02 (dois) cargos de

Provimento Efetivo de Assistente Legislativo, e 01 (um) Cargo de Provimento em

/ omissao de Assessor Administrativo.

R

Paragrafo Unico: As atribuicdes do Assessor Administrativo estao descritas no

' art. 33 da presente lei.

Art. 36. Compete ao Patriménio e Almoxarifado:

| - manter organizado e sob absoluto controle o almoxarifado e os materiais sob

sua responsabilidade,

Il - realizar as atividades inerentes a fiscalizacdo dos contratos de aquisicao de

bens e contratacdo de servicos, de modo a atestar seu recebimento, controlar

¥
. Agia Gastim Pagya, s bl nBUR pAiardniR s A B lanflalkS - Cep: 29:500-000
> %W, (Conml6 identificador 33003300380030003A005000, Documeite! assinado digitalimente eonfofme MpP

n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.



CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

/ periodo de vigéncia, se encarregar de consultar os executores e providenciar a\

renovacao, aditamento e encerramento das parcerias;

Ill - controlar a existéncia e a conservacao dos bens moéveis e imoveis adquiridos

pela Camara Municipal;

IV - coordenar, planejar, implementar, controlar e executar as atividades de
administracéo patrimonial e manutencao dos bens e estrutura fisica da Camara

Municipal.

Segao X
DA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art. 37. O setor de Tecnologia da Informagao, subordinado a Diretoria Geral, e
responsavel pela gestdo fisica e légica do Sistema de Informagdes da Camara

Municipal de Afonso Claudio.

77 7
/i ﬁt 38. O setor de Tecnologia da Informagédo & composto por 01 (um) cargo de

9/ Provimento Efetivo de Operador de Sistemas.

Art. 39. Compete ao Setor de Tecnologia da Informacgao:

| - executar a implantagao das politicas e dos programas de informatica;

Vedan Ko = %

il - coordenar as tarefas voltadas para a seguranca e integridade da Rede Local e
banco de dados, especificamente mediante tarefas voltadas para sua seguranca,

integridade e profilaxia anti-virdtica;
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\

/ Il - administrar o grupo de usudrios e dar-lhes suporte em software basico E.N

aplicativos;

IV - planejar, implantar, implementar, coordenar e dar manutengao aos sistemas

automatizados de informacgao;

V - realizar atividades de organizagdao e métodos voltados para os sistemas de

informacoes;

VI - operar recursos centralizados de informatica;

VIl - dar manutencéo ao site da Camara Municipal de Afonso Claudio na internet;

VIIl - responsabilizar-se pela captacdo e transmissdo de imagem e audio das

sessoes e eventos da Camara Municipal.

Secgao XI
DO APOIO PARLAMENTAR

Art. 40. O setor de Apoio Parlamentar, subordinado a Diregcao Geral, a
Presidéncia e aos Vereadores, € responsavel pelo assessoramento dos

Vereadores no que concerne as atividades tipicas da vereanca.

Art. 41. O setor de Apoio Parlamentar € composto por 13 (treze) cargos de

Provimento em Comissao de Assessor Parlamentar.

Art. 42. Sao atribuicbes do Assessor Parlamentar:

ento em hit VWW3.Cmac.es.go enticida
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/ | - assessorar aos Vereadores durante as atividades Plenarias e de Comissc")es\

Legislativas;

Il - assessorar as atividades politico-parlamentares desenvolvidas pelos

Vereadores;
Il - promover o atendimento aos municipes;

IV - acompanhar e assessorar o Parlamentar nas atividades externas

representativas do mandato;
V - representar o Vereador externamente quando solicitado;

VI - Protocolar oficio, projetos de lei, indicacdes, requerimentos nos poderes

legislativo, executivo e judiciario;

VI - arquivar documentos do Parlamentar,;
/7

sy
Ayl

VIl - fomentar e organizar as audiéncias e reunides solicitadas pelo Vereador:;

IX - desempenhar outras atividades de assessoramento da atividade parlamentar

desenvolvida pelos vereadores.

Secao Xll
DO SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO

o
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/ Art. 43. O setor de Apoio Administrativo, subordinado a Direcao Geral, é\
responsavel por dar suporte ao regular funcionamento da Camara Municipal,
sendo subdividido em 04 (quatro) departamentos:
| - frotas;

il - recepcao;

il - seguranca;

IV - servigos gerais.

Paragrafo unico. O setor de Apoio Administrativo sera composto por 01 (um)
cargo de Provimento em Comissdo de Chefia que coordenara todos os

departamentos previstos neste artigo.

Art. 44. O departamento de Frotas e responsavel pela conducgao, zelo, limpeza e

/ l‘}f’

armazenamento do veiculo oficial da Camara Municipal, sendo composto por 01

{um) Cargo de Provimento Efetivo de Condutor Oficial de Veiculo.

Art. 45. O departamento de Recepc¢ao € responsavel pelo primeiro contato com o
cidadao que se dirige a Camara Municipal, de forma fisica ou virtual, sendo
composto por 01 (um) Cargo de Provimento em Comissdo de Assessor de

Recepcao.

Vadan For@ " @/

Art. 46. Sao atribuicdes do Assessor de Recepcéo:

I - atender o publico;
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/ Il - atender ao telefone e realizar o direcionamento das ligagdes aos setores\

competentes, se necessario anotar os recados;
Il - recepcionar e controlar o acesso de visitantes e encaminha-los aos setores;
IV - recolher correspondéncias no correio;

V - responder perguntas gerais sobre a Camara Municipal ou direcionar as

perguntas para outros servidores qualificados a responder;

VI - responsavel pelos servicos de correio recebendo todas as correspondéncias

e encaminhando-as aos Gabinetes e a administracéo geral;
Vil - cumprir todas as obrigagées assemelhadas, que |lhe forem dispostas.
Art. 47. O departamento de Segurangca € responsavel pela vigilancia do {

patriménio da Camara Municipal, ou seja, seu espacgo fisico juntamente com

Ot 'Eﬁlos os bens que o guarnecem, sendo composto por 03 (trés) Cargos de

\Iq/ﬁf?’ Provimento Efetivo de Guarda Patrimonial.
l

\ i Art. 48. O departamento de Servigos Gerais é responsavel pela limpeza em geral
| das instalacdes da Camara Municipal, bem como, pelos servicos de copa e

cozinha, sendo composto por 01 (um) Cargo de Provimento Efetivo de Copeira.

CAPITULO Il
DA FUNCAO GRATIFICADA P

e
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/ Art. 49. O servidor efetivo da Camara Municipal ocupante de cargo de provimento\
em comissao optara pela percepcdo da remuneracdo de somente um desses

cargos.

§ 1° Se a opcao for feita pela remuneracao do cargo efetivo, ao servidor podera
ser concedida por ato da Presidéncia, uma gratificacao de até 40% (quarenta por

cento), nas funcdes constantes do Anexo Il, calculados sob o vencimento base.

§ 2° As funcoes gratificadas, relacionadas no Anexo Il, ndo constituem situacao

permanente e sim vantagem transitoria pelo efetivo exercicio da funcéo.

§ 3° Somente serdo designados para o exercicio de funcdes gratificadas
servidores da Camara Municipal, conforme o disposto no art. 37, inciso V, da

Constituicao Federal.

Art. 50. Se o servidor efetivo necessitar de desenvolver atividades que nao (

estejam de acordo com as atribuicdes descritas em seu cargo, o mesmo fara jus a

uma gratificacdo por servico extraordinario, no percentual de até 10% (dez por

cento), calculados sobre os vencimentos base do efetivo. jz
¥

/7

| CAPITULO IV
&’ | DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 51. A nomenclatura dos Cargos de Provimento em Comissdo, de livre
nomeacao e exoneracdo, seu padrao referencial, vencimentos e quantidades
estdo descritos no Anexo | da presente Lei, obedecido o disposto no art. 37,

inciso V, da Constituicao Federal.

N
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/ Art. 52. O organograma dos setores e seus cargos esta definido no Anexo HI\

desta Lei.

Art. 53. A nomeacio dos Cargos de Provimento em Comissao € de competéncia

exclusiva do Presidente da Camara Municipal, por meio de Ato da Presidéncia.

Art. 54. E vedada a nomeacdo para ocupacdo de cargo cuja funcao seja

incompativel.

Art. 55. Cada vereador tera direito a indicar um Assessor Parlamentar.

§ 1° O Assessor Parlamentar de cada vereador prestara servicos de assessoria
de forma interna e externa, a depender da necessidade.

formalizada pelo vereador e encaminhada ao Presidente da Camara Municipal, o

gual s6 podera recusar sua nomeacao de forma fundamentada e justificada.

§ 3° Ficam dispensados de registrar a presenca através de ponto eletronico -

6
§ 2° A indicacao para preenchimento de cargo Assessor Parlamentar devera ser %

digital, os servidores ocupantes do cargo de provimento em comissao de

ssessor Parlamentar, em razéo da natureza do servigo prestado. INg

Art. 56. Aplica-se aos servidores lotados em cargos de provimento em comissao, ;?3
0 mesmo regime juridico Unico a que estao submetidos os servidores lotados em ot
Cargo de Provimento Efetivo, conforme instituido pela Lei Municipal n® 1.448, de
14 de julho de 1997.

Art. 57. Os servidores ocupantes de Cargos de Provimento em Comissédo sao

|
|
i\ submetidos ao Regime Geral da Previdéncia (INSS).

\
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\

Art. 58. As atribuicdes, vencimentos e demais diretrizes pertinentes aos Cargos
de Provimento Efetivo estdo previstas na Lei Municipal n.° 1.869, de 20 de

novembro de 2009 ou a outra lei que vier a substitui-la.

Art. 59. A jornada de trabalho dos servidores ocupantes dos Cargos de
Provimento em Comissdo da Camara Municipal € de 30 (trinta) horas semanais.

Paragrafo uUnico. Excetuam-se a regra disposta no caput os servidores
ocupantes dos Cargos de Provimento em Comissdo de Assessor Parlamentar
que ficardo inteiramente a disposicdo do vereador, podendo ser exigida a
prestacdo de servicos a noite e aos sabados, domingos e feriados, bem como
participagcdo em cursos, viagens e demais atividades externas pertinentes a

atividade legislativa e de vereanca.

Art. 60. E requisito para a nomeacdo em todos os Cargos de Provimento em

Comissao a idade minima de 18 anos e ensino fundamental completo.

Paragrafo Gnico. Para nomeacdo no cargo de Procurador Geral, exige-se a
/formacado em direito, com o devido registro em seu respectivo conselho, bem

como experiéncia comprovada de pelo menos cinco anos de exercicio

l/‘:‘“*“‘Jol"o o p M%

profissional, de notavel saber juridico e reputacéo ilibada.

Art. 61. Os orgaos, setores e departamentos da Camara Municipal devem

funcionar perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua colaboracao.

Art. 62. Para os efeitos desta Lei, o exercicio de fungao na condigcdo de substituto

eventual somente se efetivara gerando direitos e obrigacdes, nos afastamentos

dos ftitulares por motivo de férias, licengcas ou outras auséncias prolongadas,

i\
L

Ladieira U Bealia GasTI™ P2kiania badmd g g o< ooy B apU i okae ~ P 29-600-0‘6@@
RO . Contieidentificador 33008300380030003A005000, Documerito!assinado digitalmente eanfofie NP
i n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.



CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

/ cessando automaticamente com o retorno do titular ao exercicio de sua funcao dc—:N

origem.

Art. 63. As designacdes de substitutos processar-se-ao sempre por ato expresso

do Presidente da Camara.

Art. 64. As demais diretrizes pertinentes a frequéncia, jornada de trabalho,
registro de ponto eletrénico e flexibilizacdo de servidores, estardo dispostas em

resolugao propria.

Art. 65. O Poder Legislativo Municipal podera ceder, mediante legislagao propria,

servidor para prestar servigos na Prefeitura Municipal.

Art. 66. As despesas decorrentes da presente Lei correrao a conta de dotagdes
proprias consignadas no orcamento da Camara Municipal de Afonso Claudio

vigente.

Art. 67. Sao considerados automaticamente extintos, a partir da vigéncia da
presente Lei, todos os cargos em comissao e fungdes gratificadas existentes na

Camara Municipal de Afonso Claudio, com vigéncia anterior a esta Lei.

Art. 68. Sao partes integrantes desta Lei, que a acompanham, os seguintes

anexaos:

:
3
3

I - Anexo | - Cargos de Provimento em Comiss&o;

i1 - Anexo Il - Funcdes Gratificadas da Camara Municipal de Afonso Claudio;

K Il - Anexo lll - Organograma da Camara Municipal de Afonso Claudio.
oom
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~

Paragrafo unico. Os valores dos vencimentos dos cargos constantes no Anexo |

deverao ser obrigatoriamente atualizados em caso de Revisdo Geral Anual

concedido aos servidores publicos em lei propria.

Art. 69. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus

efeitos financeiros ao dia 1.° do més de janeiro de 2023.

Art. 70. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Lei Municipal

? 237/2017 e suas alteragoes.

Plenario Monsenhor Paulo de Tarso Rautenstrauch.

Afonso Claudio/ES, %3 de %mg O de 202.3 .
ﬁé«é L§MESSIAS TOSTA ABILIO

Vice-Presidente

ROSERENE PAULINO DA SILVA \'} IﬁILDO KAI&PIM
1° Secretario 2° Secretario

\_ J
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JUSTIFICATIVA \

Excelentissimos Senhores Vereadores

Apresentamos a Vossas Exceléncias, para apreciagcao e posterior deliberacao
Plenaria deste Egrégio Parlamento Legislativo Municipal, o incluso Projeto de Lei,
gque dispde sobre a reorganizacao administrativa da Camara Municipal de Afonso

Claudio e de seu quadro de pessoal.

Referido projeto visa reorganizar a estrutura administrativa do Poder Legislativo
Municipal, a fim de reunir em uma so legislacdo os dispositivos pertinentes as
competéncias dos 6rgaos da Camara Municipal, os cargos que compde cada uma
delas e as atribuicbes dos cargos em provimento de comissao.

Para tanto, submetemos o presente projeto com os consequentes estudos e

projeto seja apreciado e posteriormente votado em regime de urgéncia especial,

%
g
impactos pertinentes, solicitando ainda ao Presidente desta Casa, que referido %
Y | ou seja, com adispensa de intersticio minimo, e que seja convocado uma sessao ;3

extraordinaria para sua deliberagao.

O motivo da urgéncia, se da em razao da necessidade salutar de reorganizar a
estrutura administrativa desta Casa antes do inicio da Sessao Legislativa

Ordinaria que ocorrera em 02 de fevereiro do corrente ano.

Diante do exposto, esperamos contar com o indispensavel apoio dos llustres

Pares para aprovacdo do presente Projeto, no que antecipadamente

R 12 Castm Pacgndia tollmbiid & g i et e iU brShlatienididage” - ©°P: 29-600- 003
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/

/ agradecemos, aproveitando a oportunidade para apresentar nossos votos de

elevado apreco e distintas consideracdes.

Atenciosamente,
MARC GER COSTA MANOEL MESSIAS TOSTA ABILIO
Presidente Vice-Presidente
\ /o, Dobo Kol
ROSERENE PAULINO DA SILVA VANILDO KAMPIM
1° Secretario 2° Secretario

\_ J

Ladeira Usgaggaiia Gastim Paditendéar bocumbhio i g wiia cmee. es 0y Birspiiatenficidate- - ©p: 29.600-000
R bt W ammcJeeqigncadmmscmabefzxwz@‘oagmdsaob,,l;\ocumem dssinado digitalmente conformeMP
! n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




Jg°A03 s IeWI@IeW) (JIBW-3 — FEZT-SELE (£Z) 2U0J3|9 L — 1 A0S 53 IR MMM 31IS
000-00962 :d3D — S3/01pne|) osuojy — oisidie] OeS olileg — OST U ‘BNped Wiisen eljawy ain esape

:
=
£7
- - — 58
cm
9z V101 g 8a
10 00'008°Z$Y 0Y9d303Y 30 HOSSIASSY sfq
$00 5%
€l 00'008°Z$Y UVLNINYIHYd HOSSISSY ‘ ] g
239
20 00'00Z'€$Y OAILVYHLSININGY ¥OSSISSY 255
a9
20 00'00Z'€$Y VI¥V.LI¥03S 30 HOSSIASSY T
20%0) ESE
20 00'002'€$Y VI43HO me S
ge
10 00'00Z°€$Y yoamno # Sg82
50 w
20 00'006'€$Y 313INIFVO 30 YOSSISSY €00 | e8¢
10 00'009'¥$¥ UVLININYTEV OIMYLINOIS 299 . g2 s
L0 16'888°9$Y W3O Yoavunooud mmM
Yolo §22
10 16'888'9$Y NCERTOIENe . 52
2e8
3avaAILNVND HOTVA 09¥YD ovyavd 53
WIDINAIN VEVINYD g
VA OYSSINOD W3 OLNIWIAOY 3d SOOYYD SOA SIAVAILNYNO I OLNIWIONIA ‘VIONIYIATY ‘VHNLYIONINON :
| OXaNY .

VHIHOO O1dNVTO HVINOI -O1ustiefie

S3 - 01dNY10 OSNO4Y 3d 1VdIJINNIN VEVIAYD




40°A0F S3°IRWI @IBWD |IBW-3 — FEZT-SELE (£Z) 2U0JR]a1 — I A0S S2° IR MMM B3I
000-0096 :d3J — $3/01PNE|) 0SUO}Y — OIs1I1e] OBS OLIleg — OST 5U ‘BNPed WIISeD 12wy 3l eiape’

elyayo
JopIANQD

|elac) Jopejoijuo)
|el89) J0peINd0ld
L |eJa9) 103auIg
"LINVND vavoldiLvd9 OYONNS

Autenticar documento em http://www3.cmac.es.gov.br/spl/autenticidade

com o identificador 33003300380030003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n°

||~ |N

2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

I OX3aNV

VAHIOO O1dNVIO dVIANOTI -Oludweied

S3 - 0IdNY10 OSNO4Y 3d 1vdIJINNIA VHVIAYD




(1) aopiang

e

N“f YIiNOaIAnO i

Jg A0S sadeWI@IRWD (|IBW-2 — pEZT-SELE (£Z) 2U0JaJa] — 'R0 S3 2R WD MMM IS
000-0096Z :d3D — $3/01pPNe|) OSUOY — OISIIIe | OBS OLileg — OST 5U ‘eNped WISED 19wy a1 ellape]

{1) ow3d3d3n 30
WOSSISSY
(1} 0IND03A 30
TYIH40 HOLNANOD
]

(£} MYINOWIHLYL
vauvng

i

B
¥

{4) Y3400 i
" i
i

|

(1) STWaLSIS
30 VISITYNY

(E4) UVANIWY TV
YOSSISSY

(1) vi43HD

o

(L) OALLYHLSINIAOY
HOSS3I5SY
|

|

(el nﬁ...w.ﬂww_nﬂ.zoq {z) 30¥QIIaviNGD
; 30 ¥YITIXY
| I
(Z) OALLYISID3T {(LITYNOIIVHIJO
VISITYNY

;

FLNILSISSY

[EAR T JERREH]
30 HOSSISSY
]
]
L]
(1) ¥143HD
{2) OALLYISIDN
YiSITUNY

g
]
1

L

|

(1) eappeisida sopeandoad

{1} 12499 Jopeina0ig

wie )

{1) Tvr¥ao voiavia

J .
@ )

{1} jeuepesadp eisyeuy

W

jedan Jopejonu0}

¥ s Giin

( {
f“.&onﬂz._uoac fuqum. 4505._“\

[P ——

{Z} !ya2u1geD IP J0SSASSY d YIINIQISIUd |

[ wyoi3dia

(1) 4RIUB IR IR OLIRIDLIAG = o

DZMF—.?: W
FTOULNGD

il

VHHHOO O1dNVIOD dVINOTI -Ojustlefred

S3 - 01dNY10 OSNO4Y 3d TVdIDINNIAN VHVINYO

©
=}
I
°
2
=1
[=
[}
i)
3
T
=
o
o
=
2
>
<]
2
@
Q
S
54
IS
S
W
=
o
=
<
IS
[}
o
2
c
[}
IS
3
o
s}
°
N
ISt
2
=1
=
7}
]
3
<

o
c
[a
=
o)
£
=
<)
L
c
<)
[&]
@
i)
c
3]
E
[
=
2
S
o
S
o]
£
)
%]
[
o)
2
c
@
S
]
5]
o
@)
o
S
S
0
=]
S
<
o
o
S
S
I52)
o
S
©
I52)
o
S
%)
2]
o
S
%)
™
.
o)
o
IS
o
=
=
c
9]
o
o
IS
<)
o

2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




ra ‘ CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

DECLARAGAO DO ORDENADOR DE DESPESA

Marcelo Berger Costa, Presidente da Camara Municipal de Afonso Claudio/ES no uso de
minhas atribuicdes legais e em cumprimento as determinagdes do inciso Il do art. 16 da Lei
Complementar n2 101 de 04 de Maio de 2000, na qualidade de Ordenador de Despesa, e a vista da
estimativa do Impacto Orgamentario-Financeiro DECLARO existir recursos para realizar o gasto, cuja
despesa, no exercicio financeiro de 2023, correra por conta de dotagdo orcamentdria vigente,
estando adequada a Lei Orgamentaria Anual e compativel com a Lei de Diretrizes Orcamentarias e
o Plano Plurianual.

Declaro, também, que a despesa ndo ultrapassara os limites impostos no art. 22, paragrafo
nico da Lei Complementar n? 101/2000.

Afonso Claudio, 23 de janeiro de 2023

4,

Marcelo Berger Costa
Presidente da CMAC
Ordenador de Despesa
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S

Afonso Claudio/ES, 23 de janeiro de 2023

PARECER CONTABIL N° 0002/2023

Advindo para emissao do Impacto Orgamentario e Financeiro referente ao Projeto de Lein® /2023 que
dispoe sobre “Reorganizagédo administrativa da Cdmara Municipal de Afonso Claudio e de seu quadro de
pessoal e revoga a Lei municipal n® 2.237/2017", segue o respectivo impacto com a devida metodologia
de calculo:

1 - METODOLOGIA DE CALCULO:
O artigo 16 da Lei Complementar n°® 101 de 04 de Maio de 2000, determina gque a expans&o ol
aperfeicoamento de ac&o governamental que acarrete aumento de despesa sera acompanhado dg
estimativa de impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes, com o devido pronunciamento do Ordenador de despesa sobre sua adequagao com Plang

Plurianual e Diretrizes Orgamentarias.

IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

IMPACTO ANUAL
PESSOAL

Reestruturacdo de Cargos da

2024
Camara Municipal

2025

Exercicio 2023

RS 3.756.151,01

RS 3.895.128,60

RS 4.039.248,36

Analise da despesa com Pessoal

2023

2024

2025

A) RCL (prevista)

110.454.470,64

112.583.961,96

114.718.568,89

B) Limite Legal 6% 6.627.268,24 6.755.037,72 6.883.114,13
C) Previsdo Gastos Pessoal (%) 3,40% 3,46% 3,52%
Analise quanto aos gastos folha de pagamento

2023 2024 2025
A) Duodecimo 5.700.000,00 5.700.000,00 5.700.000,00
B) Limite Legal 70% 3.990.000,00 3.990.000,00 3.990.000,00
C) Previsdo Folha de Pagamento 3.078.812,31 3.192.728,36 3.310.859,31
D) Limite Pessoal (%) 54,01% 56,01% 58,09%

S,
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\

Memodria de Calculo

1 - A RCL levada em consideragao, & aquela constante na LDO para o exercicio de 2023. pois
no momento da elaboragdo do impacto, a RCL da Prefeitura ainda ndo estava fechada.

2 - Para 2024 e 2025, o aumento de pessoal projetado, foi com base na meta anual de inflagéo
para o Pais

3 - O célculo de limite do Art. 29-a, foi realizado com a repetic&o do valor do duodécimo nos
exercicios seguintes.

Este & o parecer e opina-se pelo prosseguimento.

¢
Malcos Hplz

Analista Operacional — contadoria
CRC-ES 11.258-0

/
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