
PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

MENSAGEM DE LEr N, OJ9lzozz

Albnso Cláudio, 29 de julho de 2022

Do: Gabinete do Prefeito.

AO: EXCELENTÍSSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE

A1'ONSO CLÁUDIO/ES, MARCELO BERGER COSTA.

Senhor Presidente,

Honra-nos com a presente, encamiúar a esta Colenda Câmara Municipal,

por intermédio de Vossa Excelência para apreciação, o incluso Projeto de Lei que "DISPÕE

SOBRE A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO IITUNICÍPIO DE AF'ONSO

CLÁUDIo E DÁ oUTRAS PRoVIDÊNCIAS,'.

Tal Projeto de Lei visa organizar a estrutura administrativa do executivo

rnunicipal. a fim de reunir em uma só legislação os dispositivos pertinentes às competências

das Secretarias Municiais, atribuiçôes dos cargos que compõe cada uma delas e ouffas

disposições pertinentes.

Para tanto, submetemos o presente projeto a análise desta Nobre Casa de

Lcis com os consequentes esfudos e impactos pertinentes, encaminhados de forma global

referente a todos os projetos apresentados, e caso haja alguma rejeição o percentual de

impacto será descontado.

Solicitamos, assim, a sua maior atenção e o indispensável apoio de seus

ilustres pares no sentido de que o Projeto de Lei seja apreciado e posteriormente aprovado, em

regime de urgência.

Aproveitando o ensejo para renovar a Vossa Excelência as expressões de

nosso apreço e distinta consideração.

(lordialmente.

LUCIANO PIMENTA
PREFEITO

Praça da Independência,34l, Àfonso Cláudio- ES - CEP: 29.ó0G000 -Tel.27 3735-4000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPíRITO SANTO

ESTIMATIVA DE IMPACTO O MENTÁRTO/FINANCEIRO

PROJETO DE LE r N'. ôrq D022.

f:nr cumprimento ao disposto nos artigos 16 e2l da Lei Cornplementar no. l0l/2000, e no

parágrafo 1o e incisos do art. 169 da Constituição Federal, considerando as metas e

prioridades estabelecidas na Lei de Diretrizes Orçamentárias em consonância com o Plano

Plurianual, emitirnos o presente impacto:

FINALIDADE: Reestruturação da Tabela de Cargos e Salários dos Serviços Pirblicos do

Município de Afonso Cláudio, Estado do Espirito Santo.

TIME, DA DES TIM I2 MESES

PROJECÃO DA RECEIT CORRE,NTB TÍOUTNIT:

Considerando que a RCL é o somatório das receitas tributárias, de contribuições,
patrimoniais, industriais. de serviços, transferências con'erltes e outras receitas tarnbem

correntes (Art. 2n, Iuciso,IV da Lei Complementar n'. l0l/2000) e base para apuração dos

limites de gastos com pessoal, foi utilizada a média de an'ecadação da RCL arrecadada no

exercício de 2020 e 2021 para f-urs de obtenção dos limites aplicados no exercício corrente
estinrando, bem como a aplicação do percentual de evolução da ordem de 3,4lYo para o
exercício de 2023 e 3.31oÁ para o exercício de 2024, confonne estabelecido no anexo de

metas fiscais daLDO 2022.

BASE DE CÁLCULO - RCL

(.RESC]IMENTO RECEITA CORRENTE LÍQUIDA
(RCL.2020 / RCL 2021)
(RS 90.991 .942,86 / RS 102.126.133,26)
12.24o/o

DESPESA COl\{ PESSOAL E ENCARGOS PREVIDENCIARIOS
DESCRIÇÃO VALOR (RID) 1>//o

RECE ITA CORRENTE LÍQUIDA 116.495.209.61

]'O'r'AL GAS'r'O COI\I PESSOAL (JULHO/2021 A
JUNr t0/2022)

48.694.141.04 4l,g00h

LIMITE MAXIMO (INCISO I.II E III. ART.20 DA LRF) (t2.901.413.19 s4.00%
r-tMITE PRUDENCIAL (PARAGRAT O UNICO DO ART. 22DA
LRF)

59.162.042,53 51,300Á

LIMITE DE ALERTA (I}JCISO II DO ART. 59 DA LRT) 56.616.671.8i 48.60%
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AUMENTO PERMANENTE DA RECEITA CORRENTE LÍQUIDA _ EXERCÍCIO DE
2022
(RCL 2021 * 12,24o/o)

(RS l 02.l26 .133,26 * 12,24o/o)

R$ 1 14.626 .311,97

AUMENTO PERMANENTE DA RECEITA CORRENTE LÍQUIDA - EXERCÍCIO DE
2023
(RCL 2022 * 3.41%)
(RS I 14.626 .371,97 " 3,4lyo\
RS I 18.535.131,25

AUMENTO PERMANENTE DA RECEITA CORRENTE LÍQUIDA - EXERCÍCIO Os
2024
(RCL2022* 3,41%)
(RS I18.535.131,25 * 3,3lyo)
R$ 122.458.644,09

METODOLOCI DE CALCT]LO

(]ASTOS EFETIVOS Ci PESSOAL NO PzuMEIRO SEMESTRE DE
2022.

RS 23.533.364.81

tsASE P/ CALCULO - FOLHA MÊS 0612022 - INCLUSO OBzuG
PATRONAIS.

RS 3.957.626,12

PROJETO DF, LEI N'. 12022 - REAruSTE GERAL EFETIVO R$ 711 .824,82

TOTAT, GERAL DA F'OLHA MENSAL C/ A
REESTRUTURAÇÃO

RS 4.669.450,94

TOTAL GASTO C/ PESSOAL DE JANEIRO A JUNHO DE2022. R$ 23.533.364,81

TOTAL ESTIMADO DE GASTO C/ PESSOAL DE JULHO A
DEZEMBRODE2022.

R$ 29.737.528,64

TOTAL ESTIMADO DB GASTO C/ PESSOAI. PI O
EXERC./2022

RS 53.270.893,45

PODER EXECUTIVO

> EXERCÍCIO DE 2022

Estimativa de Arrecadação da RCL (Receita Corrente Líquida): RS I 14.626 .371,97

Varlor de Impacto Orçamentário-Financeiro: RS 4.408 .721.48

Percentual de hnpacto Orçamentário-Financeiro: 3,85%

o DE 2023

Estinrativa de Arrecadação da RCL (Receita Corrcnte Liquida): RS I18.535.131,25

Valor de Impacto Orçamentário-Finattceiro: R$ 8.968 .992.7 6

Pcrcentual de Impacto Orçamentár'io-Financeiro: 7 .57o/o
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> EXERCICIO DE 2024

Estirnativa de Anecadação da RCL (Receita Comente Líquida): R$ 122.458.644,09

Valor de Impacto Orçamentário-Financeiro: RS 9.417 .442,40

Percentual de lmpacto Orçamentário-Financei ro : 7 .690/o

CONSIDERACÔES E/OU RESSALVAS:

A despesa objeto do presente estudo está compativel com PPA (Plano Plurianual 202212025),

.on1 á, Metas estabelecidas no LDO (Lei de Diretrizes Orçamentárias n'.2.37012021\,bem

como da existência de Dotação Orçamentária para atender as despesas decorrentes do

pressnte Projeto de Lei, podendo surgir à necessidade de abeúura de crédito adicional

iuplernentar para reforçar o saldo das dotações orçamentárias caso a despesa ultrapasse o

limite do valor orçado.

Resta, portanto demonstrado e assegurado que a medida não afetará as metas tjscais previstas

para oêxercício de2022 e quanto aos exercícios subsequentes. seus efeitos e valores já serão

conhecidos e considerados nas previsões de receitas e fixação das despesas.

A título de inforrnação, destaca-se que excedendo a95oÁ do limite disposto nos artigos 19 e

20 da Lei Corlplernentar no. 101/2000 terá por consequência as seguintes irnplicações:

Afi. 19. Para os fins do disposto no caput do art. 169 da

constituição. a despesa lotal com pessoal. em cada periodo de

Especificação
Exercício

2022
Fl,xercício

2023
E,xercício

2023
Origem

Recursos

Pro.ieto de Lei

_/2022 -

Reestruturaçào da Tabela
dos Servidores Públicos
do Município de Afonso
Cláudio-HS.

R$
4.408.721.48

R$
8.968.992,76

R$ 9.417.412,40

RCL

PERCENTUAL SOBRE
A RCL

3,85% 757% 7.69orc

Descrição Valor Projetado
para2022

Valor Projetado
para2023

Valor Projetado
para2024

RECEITA CORRENTE UIDA R$ I r4.626.371.97 RS l 18.s35.13 l.2s R$ 122.458.644.09

GASTOS TOTAIS C/ PESSOAL
COM O AUMENTO PROPOSTO.

RS 53.270.893.45 RS 60.497.284.82 RS 63.s22.149,06

% GASTO Cr PESSOAL A SER

COMPROMETIDO.

46.47orc 51,04% 51.8',79',,

rnrpncro oncantnxrÁRto-rmaNcrmo - pRornro nr rnr Crl9 lzozz.

PROJECÃO DOS LIMITES DE GASTOS COM PESSOAL
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apwação e em cada ente da Federação, não poderá exceder os

percentuais da receita corrente líquida, a seguir discriminados:

III - Municípios: 60% (sessenta por cento).

Art.20. A repartição dos limites globais do art. 19 não poderá

exceder os seguintes percentuais:

III - na Esfera Municipal:

(a) 60/o (seis por cento) para o Legislativo, incluindo o Tribunal
de Contas clo Município, quando houver;

(b) 54% (cinquenta e quatro por cento) para o Executivo'

Art.22. A verificação do cumprimento dos limites estabelecidos

nos arts. 19 e20 será realizada ao final de cada quadrimestre.

Parágrafo único. Se a despesa total com pessoal exceder a 95oÁ

(noventa e cinco por cento) <Io limite. são vedados ao Poder ou órgão

referido no art. 20 que houver incorrido no excesso:

I - concessão de vantagem, aumento, reajuste ou adequação de

remuneração a qualquer título, salvo os derivados de sentença judicial
ou de determinação legal ou contratual, ressalvada a revisão prevista

no inciso X do art. 37 da Constituição;

II - criação de cargo, emprego ou função;

III - alteração de estrutura de carreira que implique aumento de

despesa;

IV - provirnento de cargo público, admissão ou contratação de

pessoal a qualquer título, ressalvada a reposição decorrente de

aposentadoria ou fàlecimento de servidores das áreas de educação,

saúcle e segurança;

V - contratação de hora extra, salvo no caso do disposto no

inciso II do § 6o do arÍ. 57 da Constituição e as situações previstas na

lei de diretrizes orçamentárias.

Ademais, caso posteriormente seja ultrapassado o percentual permitido de 54Y, no Poder

Executivo. as seguintes medidas deverão ser tomadas:

AÍt. 23. Se a despesa total com pessoal, do Poder ou órgão

referido no art. 20, ultrapassar os limites definidos no mesmo artigo,

sem prejuízo <las medidas previstas no art. 22. o petcentual excedente

terá de ser eliminado nos dois quadrimestres seguintes, sendo pelo

menos uln terço no primeiro, adotando-se, entre outras, as

providências previstas nos §§ 3o e 4o do art. 169 da Constituição. (Lei
Complementar n' 1 0 I /2000)

Afi. 169 da C.F - A despesa com pessoal ativo e inativo da

União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios não poderá

exceder os limites estabelecidos em lei complementar.

§ 3" Para o cumprimento dos limites estabelecidos com base

neste artigo, durante o pÍazo fixado na lei complementar referida no

caput, a União. os Estados, o Distrito Federal e os Municípios
adotarão as seguintes providências:
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I - redução em pelo menos vinte por cento das despesas com

cargos em comissão e funções de confiança;

II - exoneração dos servidores não estáveis.

§ 4' Se as rnedidas adotadas com base no parágrafo anterior não

forem sul-rcientes para assegurar o cumprimento da determinação da

lei complementar referida neste artigo, o servidor estável poderá

perder o cargo, desde que ato normativo motivado de cada um dos

Poderes especifique a atividade futtciortal, o órgão ou unidade

adrninistrativa objeto da redução de pessoal. (constituição Federal)

Art. 37. A administração pública direta e indireta de qualquer

dos Poderes da união. dos Estados, do Distrito Federal c dos

Municípios obedecerá aos principios de legalidade. impessoalidade.

moralidade, publicidade e eficiência e, tambem. ao seguinte:

X - a remuneracão dos servidores públicos e o subsídio de

que trata o § 4o do art. 39 somente poderão ser Íixados ou alterados

for lei específica, observada a iniciativa pri'ativa em cada caso,

assegurada reViSão geral anual, Sempre na mesma data e sem

distinção de indices.

Afonso Cláudio-ES,29 dejulho de 2022

LUCIANO PIMENTA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

DEC LARACÃO

DECLARO para os devidos de direito e, em especial, para atender ao disposto no Artigo 16 da Lei

Complementar Federal ne. 101, de 04 de maio de 2000, que as despesas em razão da aprovação do

projeto de Lei que DtsPÕE soBRE A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO MUNICípIO Oe AFONSO

CLAUDTO E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS têm adequação orçamentária e financeira com Lei

Orçamentária Anual em compatibilidade com o Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orçamentárias.

Município de Afonso Cláudio-ES, 29 de julho de 2022

Lucia cetti Pimenta

Prefeito

Praça da Independência,34l - Afonso Cláudio - Espírito Santo - Tel.: (27) 3735-4000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

PRoJETo DE LEr N'.OJSlzozz.

»rspôr soBRE A NovA ESTRUTURA
ADMINISTRq,TTvA Do ilruNrcÍpro np
AFoNSo crÁuoro E »Á ourRAS
pnovtuÊNcTAS

o pREFEITo MUI{ICIpAL DE AFoNSo cr,Áunto, ESTADo oo nspÍnIro
SANTO.

rAZ sABER euE I cÂnnlna MUNtcIpAL APRovA E EU SANCIoNo A

SEGUINTE LEI:

ca.pÍrulo r
DA oRGAxIz,lçÃo nÁstcl DA PREFEITURA

Art. 10 A Prefeitura Municipal de Afonso Cláudio. para a execução das competências

constitucionais do Municipio, é constituída pela estrutura administrativa disposta nos

capitulos seguintes, consolidada no Anexo I da presente Lei, estando todos os órgãos

subordinados ao Pret'eito Municipal.

Parágrafo único - A remuneração dos cargos de provimento em comissão, de símbolo CC.-2,

CC-3 e CC-4, ficarn definidas no Anexo I.

CAPÍTULO II

DA COMPETÊNCIA DOS ORGÃOS

SEÇÃO I

DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 2o O Gabinete do Prefeito composto pela Assessoria de Gabinete, Assessoria Especial de

Gabinete e Assessor de Nível Superior, tem por finalidade:

I - ASSESSORIA DE GABINETE

a) Manter organizadas as atividades do gabinete, agendar reuniões com governos e

órgãos públicos, controlar e agendar as reuniões com as entidades e sociedades civis

municipais e colu população em geral;

b) Preparar e expedir a correspondência do prefeito;

c) Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do prefeito;

Praça da Independôncia, 341' Afonso Cláudio - ES - CEP: 29.ó00-000 - Tel' 27 373s-4000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

d) Realizar as atividades de relações públicas da pretbitura;

e) Organizar. numerar e manter sob sua responsabilidade os originais de leis, decretos.

portaria e outros atos normativos pertinentes ao executivo municipal.

II - ASSESSORIA ESPECIAL DE GABTNETE

a) Prestar assistêncía ao chefe do executivo em suas relações político-administrativas

com os municípios, orgãos e entidades públicas e privadas e associações de classe;

b) Manter contato e relacionamento político com o legislativo municipal e assessorá-io

nas atividades legislativas.

III. ASSESSOR DENÍVEL SUPERIOR

a) Prestar assessoramento direto ao Prefeito e às Secretarias. em assuntos relacionados a

sua área de atuação;

b) Atuar no assessoramento de elaboração e planejarnento de processos adrninistrativos;

c) Auxiliar de forma efetiva às Secretarias Municipais no andamento e controle de

processos, assessorando quando necessário, para sua regularizaçáo;

d) Auxiliar ao prefeito na elaboração de medidas que julgar convenientes para a maior

cf-rciência e aperfeiçoamellto das atividades, projetos e programas, sob sua

responsabilidade;

c) Manter-se atualizado quanto às alterações legislativas e administrativas relativa aos

processos de sua competência;

0 Realizar pesquisas necessárias a elaboração de informação em processo ou a

elaboração de pareceres e relatórios;

g) tnÍbrmar ao Prefeito quaisquer irregularidades encontradas erl processos

adrnini strativos, para imediata correção;

sEÇÃo lI
DA PROCURADORIA JURÍDICA

,{rt. 3" A Procuradoria Jurídica é o órgão que representa o Munioípio, judicial e

extraiu{icialrnente, cabendo-lhe, privativamente, as atividades de consultoria e

assessoramento -iurídico do Poder Executivo Municipal.

Parágrafo único - Lei complernentar disporá sobre a organização e o funcionamento da

Procuradoria.

Praça da Independência, 341, Afonso Cláudio - ES - CEP: 29.60G000 -'l-eI.27 3735-4000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

sEÇÃo ilr
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 4o A Secretaria de Planejamento tem por finalidade:

a) Prestar assessoramento ao PreÍ'eito en1 matéria de planejamento. organização,

coordcnação, controle e avaliação das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

b) Auxiliar na execução dos planos municipais de desenvolvimento. bem como auxiliar

na elaboração de projetos, estudos e pesquisas necessárias ao desenvolvirrento das

políticas estabelecidas pelo Govemo Municipal;

c) Promover mecanismos de audiências públicas para a elaboraçâo das peças

orçamentárias e dar suporte na revisào dos planos municipais, assim como avaliar seus

resultados;

d) Estudar e análise o fi.rncionamento e organização dos serviços da Prefeitura,

promovcndo a execução de medidas para seu aprimoramento.

e) Promover a captação de recursos nas esferas govelnamentais atrar-és de convênios,

conffatos de repasse, fundo a fundo e demais transferências.

SEÇÃO Iv
DA SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

Art. 5" A Secretaria de Infraestrutura tem por finalidade:

a) Prestar assessoramento ao Prefeito enr nratérias que se referem a infraeshutura:

b) Elaborar estudos e projetos que r.isem alterações na infraestrutura do município'

pesquisas, promoções de desenvolvimento;

c) Executar as atividades concernerltes à construção. à manutenção e à couservação de

obras, equipamentos públicos e mobiliário urbano, em geral;

d) Acompanhar o andamento das obras públicas realizadas por terceiros, contratadas pela

rnunicipalidade;

e) Elaborar/contratar projetos para obras públicas municipais, seus orçamentos e

prograrnação, bem como o controle de sua execução;

0 Controlar e fiscalizar as obras públicas contratadas pela municipalidade a terceiros;

g) Executar/contratar e controlar os trabalhos topográficos para obras e serviços a cargo

da Administração;

lr) Manter e atualizar os arquivos de projetos de prédios de obras públicas;

praça da lndependênc ia, 341, Afonso cláudio - ES - CEP: 29.ó00-000 - T el. 27 373s-4000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

i) Disciplinar. fiscalizar e executar todos os demais eventos atinentes ao âmbito de sua

competência, promovendo programas e planos de ações integradas enunciados em

contbrmidade com as metas administrativas;

j) Desempenhar outras atribuições afins.

SEÇÃO V

DA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO

Art. 60 A Secretaria de Administração composta por seus departamentos e seções, tem por

finalidade:

a) Planejar e executar as atividades administrativas nos mais cliversos setores ou seções

municipais;

b) promov er a realização de licitações para obras e serviços necessários às atividades da

prefeitura;

c) Executar as atividades relativas ao tombamento, registro, inventário, proteção e

consewaçào dos bens móveis. imóveis e semoventes;

d) Executar as atividades relativas a padronização de impressos e papéis de utilização da

prefeitura;

e) Conholar, coordenar e orientar a circulação de processos, expedir certidões, executar

os seniços de limpeza e conservação dos prédios urunicipais e equipaurentos de

escritórios, telefonia, portaria e protocolo;

t) Coordenar as ativi«lades das seções de oompras' alrnoxarifado e pessoal;

g) prornov er a realização das compras necessárias às atividades da prefeituta, tealizar

coletas de preços, expedir ordens de compras e sen iços;

h) Cuardar, cotttrolar e distribuir os materiais de consumo da Prefeitura:

i) Solicitar a aquisição de rnateriais de consumo quando necessários;

j) Executar as atividades relativas ao recrutamento, seleção e treinamento de pessoal;

k) Realizar o controle funcional dos servidores municipais. inclusive exames e avaliação

periódica de saúde;

t) Realizar o controle de liequê1cia, calcular e prepalar as folhas de pagamentos de

salários e vantagens dos servidores;

m) Elaboração de programas de desenvolvimento e aperfeiçoamento de recursos

humanos;
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n) Preparar as guias de recolhimento de cncargos sociais dos servidores, cadastramento

clo pasep e infolnações de contribuições anuais, inforrnação anual da retenção do

imposto de renda na fonte ao servidor e ao órgão arrecadador e Íiscalizador;

o) Receber o processo administrativo da licitação, veriflcar se está em confbrmidade com

os procedimentos;

p) Preparar e compilar o edital oom a minuta do contrato, aditivos e apostilamentosl

q) Marcar a data da licitação . e realízar publicação do aviso da licitaçào:

r) plalejar, dirigir, coordenar e executar as licitações na forma da legislação pertinente.

s) Realizar pregão;

0 Conduzir as sessões púrblicas de licitaçáo;

u) Elaborar o cadastro de empresas; verilicar, SepaÍar e despachar a documentação para o

crivo de cada setor comPetente,

v) Realizar cotação de preços dos processos lioitatórios,

w) Realizar balizamento de Preços

x) Outras atividades correlatas

sBÇÃo vI
DA SECRETARIA DE FINANÇAS

Art. 70 A Secretaria de Finanças tem por Íinalidade:

a) Elaborar em colaboração com os demais órgãos do Município a proposta orçamentária

anual e a do orçamento plurianual de investimentos, de acordo com as direhizes

estabelecidas pelo Governo Municipal:

b) Acompanhar e controlar a execução orçametltária e financeira do Município;

c) processar as despesas e manter o registro e os controles contabeis da administração

fitrauceira, orçamentária e patrimonial do Municipio;

d) Preparar os balancetes, bem colno o balanço geral e as prestações de contas do

Município;

c) Controlar a movirnentação das contas de convênios de recursos transferidos para o

Município por outras est-eras de governo e efetuar as respectivas prestações de contas.

0 Efetuar recebimentos, pagamentos e realizat toda a movimentação financeira do

Município, bem como proceder toda a guarda de outros vaiores;

g) Efetuar acertos de contas de adiantamentos para pequenas despesas e tomadas de

contas de servidores do órgão anecadador municipal;
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h) Ernissâo de cheques e requisição de talonários de cheques;

i) Controle rigorosamente em dia dos saldos das contas em estabelecimentos bancários

movimentados pelo Município;

.i) Escriruração do livro de caixa e elaboração do boletim de movimento financeiro

diário. encatninhando-o ao Secretário de Finanças;

k) Realizal todas as atividades relacionadas com o recebimento e pagamentos de

quaisquer valores;

l) Aplicação do disposto no Código Tributário e demais legislações do Município;

rn) organização e manutenção do cadastro de contribuintes do Município;

n) Elaboração dos cálculos e o lançamento em fichas de todos os impostos, taxas e

contribuições de melhoria, bem como o controle das liquidações dos débitos

correspondentes,

o) Emissão «le Alvarás de Licença para funcionamento do comércio, indústria'

prestadores de serviços e prohssionais liberais;

p) Fiscalização quanto ao cumprimento do Código Tributário Municipal. lavrar

notiÍicações, intimações e auto de infrações pelo seu descumprimento;

q) Elaboração anual de relatório dos debitos em dívida ativa para inclusão no Balanço

Anual, e encaminhar pataa procuradoria os débitos para cobrança judicial;

s 1" A Seção de Fiscalização, vinculada à Secretaria de Finanças, possui as seguintes

atribuições:

I - Ernissão de Alvarás de Licença para funcionamento do comércio, indústria, prestadores de

serviços e profissionais liberais.

II - Fiscalização quanto ao cumprimento das Leis Municipais, notadamente as que dizem

respeito a questões tributárias, bem como lavrar notificações, intimações e auto de infraçõcs

pelo seu descumprimento.

III - Realizar demais ações a1ins.

s 2, A Seção de Tributação, vinculada à Secretaria de Finanças, possui as segurntes

atribuições:

I - Aplicação do disposto no Codigo Tributário e dernais legislações do Município'

II - Organização e manutenção do cadastro de contribuintes do Município'
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III - Elaboração dos cálculos e o lançamento em fichas de todos os irnpostos, taxas e

contribuições de rnelhoria. bem como o controle das liquidações dos débitos conespondentes.

IV - Gestão, inscrição, e cobrança da dír'ida ativa dos contribuintes em debito com o

Município. encamitrhar para a Procuradoria os débitos para cobrança judicial.

V - Elaboração anual de relatório dos «tébitos em dívida ativa para inclusão no balanço anual.

Vt - Cadastro e atendimento de contribuintes'

VII - Lançamento e fiscalização de tributos.

VIII - Executar as políticas de tributação do Municipio.

IX - Prornover a inscrição, admirristração. notificação e cobrança das dívidas para com a

Fazencla Municipal que não foram liquidadas nos prazos legais.

X - Promover a elaboração e execução de um Sistema UniÍicado de Cadastro de Pessoas

Físicas e Jurídicas. de logradouros. bens públicos, áreas verdes, bens de propriedades dos

Entes Feclera«los, dentre outras, visanclo à formação e manutenção «le um Sistema único

Georreferenciado.

XI - Realizar demais ações af,tns.

XII - As atividades típicas de tributação descritas nos tópicos deste artigo serão executadas

pelo Fiscal de Tributos, cujas atribuições são aquelas adstritas à Administração Tributária'

especiahncnte:

XIll - Fiscalização e lançamento de tributos.

XIV - Modifrcação, suspensão, extinção e exclusão do credito tributário'

§ 3" O Núcleo de atendimento ao Contribuinte - NAC, vinculado à Secretaria de Finanças,

possui as seguintes atribuições:

I - Atender, orientar, representar e encaminhar os produtores rurais com o intuito de realizar

sua inscrição, alteração e baixa da inscrição estadual, perante a Secretaria de Estado da

Fazcnda.

II - Realizar campanhas corrr produtores rurais para incentivo a emissão de notas fiscais.

III - Realizar palestras orientativas sobre emissão de notas fiscais. inscrição. alteração ou de

baixa de produtor rural.

IV - Fazer conferência, acompanhamento e fiscalização da publicação do índice de

participação dos Municipiosi IPM anual, para os devidos recursos quando se fizer necessário'

V - Realizar demais ações afins.
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sEÇÃo vrl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO.

Art. 8" A Secretaria Municipal De Educação composta pelos seus departamentos tem por

Íinalidade:

a) Elaborar os planos nrunicipais de educação cle longa e curta duração. em oonsonância

com as normas e critérios do planejamento nacional da educação e dos planos

estaduais;

b) Desenvolver programas de orientação pedagógica, objetivando aperfeiçoar o professor

do municipal dentro das diversas especialidades. buscando aprimolar a qualidade do

ensino;

c) Desenvolyer programas no campo do ensino supletivo em cursos de altàbetização e

treinamento profissional, de acordo com as necessidades locais de mão-de-obra;

d) Propor a localização clas escolas nrunicipais através tle adequado planejarnento.

evitando a dispersão de recursos;

e) Combater a evasão, a repetência e todas as causas de baixo rendimento dos alunos.

através de medidas de apert-eiçoamento ao ensino e de assistência ao aluno;

0 Exccutar programas que objetivem elevar o nível de preparação dos professores e de

sua remuneração. integrando-os com os progÍamas de clesenvolvimento de recursos

humanos de responsabilidade do Estaclo e da União;

g) Desenvolver programas especiais de recuperação para os professores municipais sem a

folnação presorita na legislação específica, a fim de que possaln atingir gradualmente

a qualificaçãtl exigida.

h) F ixação de diretrizes pedagógicas e adrninistrativas para o ensino pré-escolar,

garantindo a orientação didática-pedagogica às unidades de ensino do municipio;

i) Orietttação, coordenação e execução do ensino para crianças em idade pre-escolar'

bem cotno a alfabetização de adultos;

j) Subsídios para formulação da política educacional do município, bern como na

concretização cle acordos e convênios com os govemos estadual e federal, visando a

obtenção de recursos e colaboração técnica;

k) Assistência educacional aos alunos carsntes, no que se refere a obtenção de material

escolar, transporte, merenda escolar do rnunicípio;

l) Articulação com a secretaria de saúde e de ação social. objetivando o atendimento

médico-odontologico da população escolar do Município'
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sEÇÃo vrlr
DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 90 A Secretaria de Saúde constituída por seus departamentos tem por objetivo:

a) Gerir o Sistema Único de Saúde no âmbito municipal. responsabilizar-se pelo

planejamento, organização, elaboração, exeouçào e avaliação das ações e políticas de

saúde previstas no SUS, dentro das atribuições do município.

b) Manter estreita coordenação com os órgãos e entidades de saúde estadual e l'ederal.

visando ao atendimento dos serviços de assistência em saúde, tanto lla Atenção

Primária como na Especializada, aos usuários do SUS;

c) Gerir o Fundo Municipal de Saúde. em atenção ao estudo e o cadastramento clas fontes

de recursos que podem ser utilizados pelo Município na execuçào de programas de

saúde;

d) Identificar e avaliar as condições de saúde no rnunicípio; de modo a conservar a saúde

e a interferir nos fatoles de agravos à saúde da população;

e) Gerenciar e promover ações e medidas relativas à prestação de assistência em saúde à

comunidade, com vistas à maior eficácia da sua prestação.

0 Promover a vigilância sanitária e o controle epidemiológico no âmbito do Município.

em colaboração com órgãos e entidades aÍins, atuantes na região e em consonância

coln as diretrizes emanadas de outros níl'eis governamentais;

g) Criar e dirulgar programas coletivos de prevenção de doenças e controlar doenças

transmissíveis. zoonoses e alimentos, através da manutenção de vigilância sanitária e

cpidemiológica;

h) promover treinamento e educação continuada dos profltssionais engajados na

assistêttcia, prevenção e promoção da Saúrde;

i) Realizar ações de promoção e prevenção à saúde;

j) promover campanhas de vacinação por iniciativa própria ou em colaboração com

órgãos de outras esferas govemamentais:

k) Promover a formação da consciência sanitária junto à população;

l) promover a manutenção de equipamentos e serviços necessários ao desempenho de

suas atividades;

m) Articular-se com orgãos e entidades integrantes e completnentares do Sistema Único

de Saúde, com vistas à melhor reahzaçáo dos seus objetivos, fiscalizando da aplicação

dos recursos do Município que Íbrem transferidos para as mesmas.
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n) Fortalecer o controle social no SUS, fomentando as ações do Conselho Municipal dc

Saúde na construção das políticas de saúde ern âmbito rnunicipal.

o) Assessorar o Gabinete do Prefeito nos assuntos relativos à sua área de atuação.

p) Avaliar e zelar pelos bens públicos municipais disponibilizados à Secretaria Municipal

de Saúde.

q) Cerir a logística de suprimentos e o sistema de transporte oficial disponibilizados à

Secretaria Municipal de Saúde.

r) Assinar documentos, legislações e normas de competência da Secretaria Municipal de

Saúde. etrr conjunto com o PreÍ'eito ou com outros Secretários. conforme a legislação.

s) Adprinistrar as Unidades Assistenciais de Saúde existentes no Município, promovendo

acolhimento e humanização no atendimento aos usuários do SUS.

sEÇÃo Ix

DA SECRETARIA MUNICTPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL

Art. l0 A Secretaria Municipal de Assistência Social - SEMAS têm por competência:

a) Formular, gerir, coordenar e executar a Política Municipal de Assistência Social, em

consolância com a Lei Orgânica de Assistência Social - Lei no 8.742, de 7 de

clczembro de 1993, alterada pela Lei n" 12.435, de 6 de julho de 201 I e com a Política

Naciolalde Assistência Social- (PNAS/2004), aprovada pela Resolução no 145, cle l5

de ourubro de 2004;

b) Prornover. coortlenar e executar o serviços, programas, projetos. ações e benefícios

ofeflados às famílias e indir,íduos em situação de rulnerabilidade e risco social e

pessoal. priorizando o atendimento aos beneficiários do Programa do Bolsa Família.

do programa de Erradicação do Trabalho Infantil e do Beneficio de Prestação

Continuadat

c) promover, coordenar e executar a Política de Assistência Social que deve ser realizada

de fonla iltegrada às politicas setoriais. considerando as desigualdades

sócioterritor.iais, visando seu enfientamento. à garantia dos mínimos sociais. ao

provimento de condições para atender contingências sociais e à universalização dos

direitos sociais;

d) Prover serviços, programas, projetos, ações e beneficios de proteção social básica e

especial de média e alta comptexidade para famílias, indivíduos e grupos que deles
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neccssitarem, de acordo com as diretrizes do Sistema Unico de Assistência Social -

SUAS;

e) Garantir a inclusão e a equidade dos usuários e grupos específicos, ampliando o acesso

aos bens e seniços socioassistenciais básicos e especiais, assegurando que as ações no

âmbito da assistência soc,ial tenhanr centralidade na tamilia, e que garantam a

convir'ênoia farniliar e comunitária;

0 Promover. coordenar e executar estudos, pesquisas e diagnosticos sobre a situação e o

pertil socioeconômico da população pobre e extremamente pobre do Município,

g) Organizar o Sistema de Vigilância Socioassisstencial. que visa analisar

tenitorialmente a capacidade protetiva da família e nela a ocomência de

vulnerabilidades, de ameaças, de vitimizações e danos;

h) Assegurar a Política de Assistência Social como dever do Estado, política de

scguridade social não contributiva. que provê os mínimos sociais, concretizada por um

conjunto integrado de iniciativa púrblica e da sociedade, para garantir o atendimento às

necessidades básicas das famílias e ou indivíduos em risco ou vulnerabilidade social:

i) Formular. adrninistrar e controlar convênios, acordos e contratos com a União, o

Estado e outras instituições públicas e privadas, nacionais e itrtemacionais para o

rlesenvolvimento cle projetos de assistênoia social, na area de competência do

Municipio:

j) Gerir e destinar recursos para o cotinanciamento da assistência social, alocados no

Fundo Municipal de Assistênoia Social, para a operacionalizaçáo, a prestação. o

aprirnoramento e a viabilização dos serviços, progranas, projetos e beneÍlcios da

política;

k) Desempenhar ouffas competências afins.

sEÇÃo x
SECRETARIA DE AGRICLTLTURA E DESENVOLVIMENTO ECONÔVTICO

Art. I I A Secretaria {e Agricultula e Dcsenvolvimento Econômico cornposta por seus

departanrentos tem por objetivo:

a) promover arealizaçáo de programas de fomento à agropecuária, indústria, comércio e

todas as atividades produtivas do Município;

b) Incentivar e orientar a formação de associações, cooperativas e outras rnodalidades de

organização voltadas para as atividades econômicas;
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c) Promover o desenvolvimento rural sustentável, fortalecendo a agricultura familiar,

permitindo a melhoria das condições de vida e trabalho dos homens e das mulheres do

campo, propor arcalização de programas de fomento à agropecluiria, reflorestamento,

indústria. comércio, eventos e todas as atividades produtivas do município, tanto nos

aspectos econômicos, sociais, ambientais e culturais.

d) Entle as suas ações estão:

e) Promover a articulação com diferentes órgãos. tanto no âmbito govemamental como

na iniciativa privada, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos para a

economia do n-runicípio;

f) Aclministrar os equipamentos agropecuários do município;

g) Valorizar o produtor rural com apoio e incentir.os em suas diversidades culturais e

agropecuárias.

h) Incentivar a irnplantação de indústrias e novas empresas no município na zona rural e

urbana;

i) Realizar e incentivar atividades relativas ao desenvolvimento rural sustentável na

agricultura, aquicultura, pecuária e nas agroindústrisa, através do serviço de inspeção

municipal - SIM, almejando outros serviços de inspeção a nível estadual e federal;

j) Rcalizar e incentivar atividades relativas ao desenvolvimento rural sustentável na

agricultura, aquicultura e na pecuária:

k) Incentivar a implantação de eletriÍicação e a telefonia rural, através de parceria entre o

poder público e o privado em todas as esferas de governo;

l) Propor a articulação entre os segmentos da sociedade que mantenha lelação com as

problemáticas rurais, paÍa formular políticas públicas de interesse comum.

incentivando o cooperativismo e o associativismo;

m) Promover a afticulação e o fomecimento de mudas, sementes e outros seruiços

agropecuários parâ os agricultores de Afonso Cláudio-ES, principalmente os da

agricultura familiar;

n) Outras atividades correlatas no desenvolvimento econômico sustentável na

agropecuária do município de AÍbnso Cláudio-ES.

o) Desenvolver ações de empreendedorismo geral e familiar, com a cadeia produtiva,

levando em conta a vocação e potencialidades do município, através de mapeamentos

e diagnósticos na economia criativa, feiras lilres, comercialização, atividades rurais

não agrícolas, agroturismo, capacitações, parceria com outras secretarias, educação
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tributária com intuito de aurnento de arrecadação. terceiro setor, agroindústrias,

empregabilidade. prornoçào de eventos, desenvolr-er atividades em todo território

municipal.

p) Outras atividades correlatâs no desenvolvimento econômico sustentável na

agropecuária do município de AÍbnso Cláudio-ES.

sEÇÃo xr
SECRETARIA DE OBRÂS E SERVIÇOS URBANOS

Art. 12 A Secretaria de Obras e Serviços Urbanos fonnada por seus departatnentos tenr por

objctivo:

a) Promover a construção, pavimentação e conservação de estradas e vias urbanas e

rurais;

b) Promover a construção de parques, praças, jardins públicos, tendo em vista a estética

urbana e a preservação do ambiente natural:

c) Executar atividades à prestaçào e manutenção dos serviços públicos locais, tais como

I impeza pública, cemitérios, mercados, feiras- livres ;

d) Propiciar o funcionamento e a qualificação da iluminação pública;

e) Administrar os parques e jardins do Município, promover a arborização dos

logradouros públicos;

f) Promovcr os serviços de reposição, construção, collselvação e pavimentação das vias

públicas;

g) Administrar, controlar e dar manutenção nas máquinas e equipamentos utilizados ern

slra secretaria e em todas as demais.

li) Fiscalizar os serviços públicos ou de utilidade pública concedidos or.r pennitidos pelo

município. bem como zelar pelos bens do município.

i) Acompanhar e controlar o gasto de combustíveis dos veículos e equipamentos sob

responsabi lidade da secretari a;

j I Emitil pareceres nos processos atlministrativos de sua competência;

k) Executar outras tareÍàs correlatas determinadas pelo Pret'eito.
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srÇÃo xrr
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 13 A Secretaria de Meio Ambiente tem por objetivo:

a) Planejar, coordenar, controlar e executar as atividades ref'erentes ao Meio Ambiente do

N.,lunicípio:

b) Articular ações conjuntas com órgãos Estaduais e Federais que atuam na mesma área,

bem como executar acordos e convênios com os mesmos. voltados para as atividades

relacionadas ao meio Ambiente;

c) Formular. aplicar e divulgar as normas técnicas, regulamentos e padrôes de proteção,

conservação e melhoria do meio arnbiente e o uso e manejo dos recursos ambientais,

obsewada as legislações municipal, estadual e 1-ederal;

d) Fomecer diretrizes aos demais órgãos municipais em assuntos relacionados ao meio

ambiente;

e) Orientar a comunidade na interpretação da legislação ambiental;

f) Vistoriar, Íiscalizar, adverlir, notificar, instaurar processos administrativos, aplicar

penalidades, embargar e tomar todas as medidas necessárias para interromper o fato

gerador de danos ambientais e a qualidade de vida da população;

g) Apurar as denuncias e reclamações relacionadas ao meio ambiente, preservando a

identiclade do denunciante ou do reclamante, e adotar as medidas legais cabíveis;

h) Emitir pârecer a respeito dos pedidos de localização, instalação e operaçào de fontes

poluidoras e de atividades que oausem degradaçâo ambiental ou comprometam o

patrimônio natural do Município:

i) Licenciar atividades potencialmente poluidoras a serem instaladas no município;

j) Promover a educação ambiental em todos os níveis do ensino municipal e estadual;

k) Orieritar as comunidades, através de campanhas e outros meios diretos, a fim de

tbrmar consciência pública da necessidade de participação ativa na defesa do meio

arnbiente;

l) Criar mecanismos efetivos de participação da comunidade nas decisões e ações

relativas às questões ambientais no Município;

m) Promover a proteção de áreas de preservação permanente e outras áreas

ambi entalmente protegidas ;

n) Desempenhar outras atividades correlatas que the forem atribuídas pelo Chefe do

Poder Executivo.
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sEÇÃo xrr
SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

Art. 14 A Secretaria Municipal De Cultura e Turismo possui as respectir.as funções básicas:

a) Propor políticas de estratégia e implementar programas e projetos de atração e

desenvolvirnento de atividades turísticas no Municipio.

b) Elaborar e executar o plano de desenvolvimento turístico do Município.

c) Desenvolr.er estudos e pesquisas tendo em vista valorizar e explorar o potencial

turístico do Município, em beneficio da economia local.

d) Propor, promover e desenvolver a política pública cultural do Município e em

articulação com outros órgãos da Administração Municipal.

e) Elaborar planos, programas e projetos culturais, em afiiculação com os órgãos

estaduais da irea, bem como buscar parcerias com o Govemo Federal.

t) Incentivar as manifestações culturais do Município e estimular a capacidade criativa

dos cidadãos.

g) Plomover o levantamento e cadastramento de todas as atividades culturais e artísticas

do Município, identificando e valorizando o artista local.

h) Promover oficinas de arte e criação, de espetáculos. de exposições. de exibições de

filmes e vídeos, de circos de debate e de outros eventos que contribuam para animar a

vida com o coral do Município.

i) Manter e administrar equipamentos culturais e outrâs instituições culturais de

propriedade do Município.

.i) Realizar estudos e pesquisas tendo em vista a preservação e a divulgação do

patrirnônio histórico do Município.

k) Valorizar a memória do Município com o registro de suas singularidades

arquitetônicas, urbanísticas e ambientais e de suas tradições culturais

l) Dif'undir os hábitos de leitura junto com população.

nr) Organizar e promoveu o calendário de eventos turisticos e culturais do N'lunicipio.

n) Reaiizar as atividades de apoio administrativo e financeiro da própria Secretaria.

o) Acompanhar a execução orçamentária e Íinanceira da própria Secretaria.

p) Desempenhar outras atividades afins.
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sEÇÃo xrv
SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

Art. l5 A Secretaria Municipal De Esporte eLazer exerce a seguintes ftlnções básicas:

a) Propor a política municipal de esporte e lazer, em consonância com os princípios de

integraçào social e promoção da cidadania.

b) Promover e desenvolver planos e programas municipais de espotle e lazer junto com a

todos os segrnentos sociais do município.

c) Propor políticas de atração de investimentos e de dinamização das atividades para o

desenvolvitnento de prograrnas esportivas e recreativas no município.

d) Promover e coordenar a elaboração de convênio com entidades afins, públicas e

privadas, para a implantação de programas e atividades esportivas e de lazer.

c) Incentivar as práticas esportivas e recreativas no município.

f) Promover o fbmento ao esporte amador e de eventos esportivos de caráter popular.

g) Realizar programas esportivos e criativos junto à clientela escolat, em atliculação com

a secretaria municipal de educação.

h) Descnvolver programas comunitarios, recreativos e de lazer para a população.

i) Organizar e promover o calendário de eventos esportivos e recreativo do rnunicípio.

j) Supervisionar, administrar e fiscalizar os centros esporlivos rnunicipais e do uso tlas

praças de esportes de recreação.

k) Prestar assistência à tbrmação de associações comunitárias com fins esportivos, de

lazer e de recreação.

l) Planejar e executar programas de ginástica laboral para os servidores municipais.

rn) Realizar as atividades de apoio adrninistrativo e f,tnanceiro da própria Secretaria.

n) Acompanhar a execução orçamentária e financeira da própria Secretaria.

o) Desempenhar outras atividades afins.

sEÇÃo xv
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 16 Conrpete à Unidade Central de Controle Intemo:

a) Organizar r.ls serviços de controle intemo;

b) Cumprir as atribuições previstas no artigo 5o, da Lei n'. 1.97212011:
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CAPÍTULO IIr

DOS REQUISTTOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

Art. 17 O cargo de Controlador Interno Municipal será preenchido preferencialmente por

servidor do quadro eÍ'etivo, que deverá demonstrar conhecimento sobre materia orçamentária.

financeira. contábil. jurídica, administração pública e dorninar os conceitos relacionadas ao

controle interno e a atividade de auditoria.

Art. l8 Os ocupantes dos cargos de Controlador Interno Municipal, Assessor de Nível

Superior e Chefe de Departamento de Tributos e Fiscalização, deverão possuir nível de

escolaridade superior em pelo menos uma das seguintes áreas reconhecidas pelo Ministério de

Educação:

a) Bacharel em Contabilidade;

b) Baoharel em Direito;

c) Bacharel em Administração:

d) Bacharel em Economia,

Art. 19 O ocupante do cargo de Chefe de Departamento de Tecnologia da Informação deverá

tlemonstrar conhecimento sobre as respectivas matórias pefiinentes ao cargo. além de possuir

nír el de escolaridade superior reconhecidas pelo Ministerio cle Educação em um dos

respectivos cursos:

a) Engenharia de Tecnologia da informação:

b) Gestão de Tecnologia da Informação;

c) Tecnologia ern Análise e Desenvolvimento de sistemas' e outros cursos

relacionados à Tecnologia da informação com o devido recotúecimento pelo MEC.

CAPÍTULO Iv
DOS CARGOS

Art. 20 Ficam definidos os cargos dc provimento em comissào constantes do Anexo I desta

Lei,
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cnpÍruro v
DAs ATRJnutçÕns Dos cARcos

Art.2l São atribuições do cargo de Diretor Tecnico:

I - Assessorar em processos ou expedientes administrativos;

II - Coordenar e solioitar aos órgãos e entidades da adrninistração, certidões. infonlações ou

cópias e originais de documentos, bem como esclarecimentos necessários a instruir a defesa

dos iuteresses da Muuicipalidade;

lll - Despachar pessoalmente com o Secretário ou com o Prefeito, nos dias deterrninados, bem

como participar das reuniões coletivas quando convocado:

IV - Coordenal'a execução de tarefas administrativas e reuniões, organizando e controlando

equipes e atividades no seu setor de atuação;

V - Exercer outras atividades que the forem atribuídas.

Art.22 São aí'ibuições do cargo de Assessor Técnico:

I - Promover a execução das atividades a cargo do setor a que se subordina;

II - Supervisionar a execução dos trabalhos, fomecendo, indicativos aos seus superiores das

necessidades dc adequação;

III - Prestar informaç:ões sobre assuntos pertinentes a sua área de atuação;

lV - Assessorar o Secretário na elaboração de processos administrativos;

V - Prcstar assistência e assessoramento administrativo e/ou jurídico à população de baixa

renda;

VI - Executar outras atividades correlatas ou que the venham a ser atribuídas;

Art. 23 São atribuições dos cargos de Chefes de Departamentos:

I - Gerenciar informações auxiliando na execução das tarefas administrativas e em reuniões e

cursos, coordenarrdo e controlando equipes e atividades referente a sua Secretaria;

II - Coletar informações para coordenar consecução de objetivos e metas da administração.

III - prornover. por todos os meios ao seu alcance, o aperfeiçoamento dos serviços sob sua

drreção;

IV - Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e

programas inerentcs a sua área de atuação;

V - Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função.
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Art.24 São atribuições do cargo de Chefe de Departamento de Imprensa:

I - Planejar, coordenar e orientar a política de comunicação social da Administraçào

Municipal, objetivando a unifbrmização dos conceitos e procedimentos de comunicação;

I[ - Assessorar nas atividades de comunicação social do Gabinete do Prefeito

III - Coordenar a promoção e a divulgação de atos e atividades do Govenro Municipal:

IV - CoordÇnar a promoção. atrar es de órgãos públicos, associações, imprensa. agências e

outros meios, a divulgação de projetos de interesse do Município;

V - Manter arquivo de notícias e comentários da imprensa do Estado sobre as atividades da

Adrrrinistração Municipal, para fins de consulta e estudo;

Vl - Coordenar. juntarnente com os demais órgãos do Município, as infonnações e daclos. cuja

divulgação seja do interesse da Administração Municipal;

VII - Coordenar a divulgação de notícias sobrc a Administração Municipal na internet, através

do portal oficial da Pref'eitura Municipal. bem como das redes sociais oficiais do município;

VIII - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 25 São atribuições dos cargos de Chefes de Setores:

I - Participar de programa de treinamento. quando convocado.

II - Responsabilizar-se pela coordenação do desempenho eficiente e eficaz dos trabalhos que

lhe siio pertinentes:

III- Estabelecer metas de atuação e de organização da estrutura administrativa do setor;

IV- Exercer outras atividades pertinentes que lhe foretn delegadas.

Art.26 São atribuições dos cargos de Auxiliares de Chefia:

I - Auxiliar nos registros de entrada e saída de documentos, triagem, cortferência e

distribuição docurnentos;

Il - Auxiliar sua chefia imediata em localizar processos; encaminhar protocolos internos:

atualizar cadastro; digitar documentos; expedir oficios e memorandos;

III - Executal' outras tarefas de mesma naluÍeza e nível de complexidade associadas ao

exercício da lunção;

Praça da Independência,34l, Afonso cláudio- ES - CFIP: 29.ó0G.000 -'lel.27 3735-4000

á

Autenticar documento em http://www3.cmac.es.gov.br/spl/autenticidade 
com o identificador 33003200360035003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 

2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira - ICP - Brasil.



PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLÁUDIO

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

CAPÍTULO VI

DAS DISPOSIÇÔES FINAIS

Ãrt.27 Fica o Prel-eito Municipal autorizado a adequar a estrutura prevista na presente Lei,

regulamentando através de decreto, departamentos e setores de nível hierárquico infbrior ao

de Secretaria, desde que não haja criação de novos c:argos e autnento de despesa.

Parágrafo único: Para fins de organização administrativa, ficam dehnidos os conceitos

abaixo:

I - Órgão: é uma unidade, que desempeúa atribuições específicas dentro da

Administração Pública. São despidos de personalidade jurídica.

II - Secretarias: São órgãos da administração direta, dirigidas por Secretários.

estruturadas collt a Íinalidade de, na lbrma da Lei, assistir o PreÍ'eito Municipal em seu campo

de atuação.

I|{ - Departamento: São divisões das Secretarias. Promovem a direção e o controle tlas

atividades e ações sob sua responsabilidade.

IV - Setor: São subdivisões do departamento. Executam atividades específicas dentro do

campo de atribuição a que está integrado.

Art. 28 As repartições municipais devem funcionar perfeitamente articuladas em regime cle

mÍrtua colaboração.

Art. 29 A Prefeitura dará atenção especial ao treinatnento dos seus sewidores. fazendo-os. na

medi{a das disponibilidades hnanceiras do Município e das conveniências dos serviços.

liequentarem cursos e estágios especiais de treinamento e aperfeiçoamento.

Art. 30 As despesas decorrentes da aplicação desta Lei correrão por collta de dotações

orçamcntárias próprias previstas em orçamento, ficando o Poder Executivo autorizado a

promover os ajustes necessários ao orçar.nento vigente, em decorrência da implantação desta

Lei.

Art. 3l Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação, com efeitos financeiros retroativos

ao dia 0l (primeiro) de julho de2022. ficando o chefe de Poder Executivo autorizado a, no

prazo cle 30 dias, realizar as adequações que se fizerem necessárias para o cumprimento desta

lei.
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Art.32 Revogam-se as disposições em contrário, em especial as Leis n"s 1.33411993,

1.4371t997, 1.5441t999, 1.63712003, 1.87712009, 1.985t2012, 2.A6112013, 2.22912017,

2.207 12017 e 2.265 t 2018, 1693 12005

Afonso CláudiorES,29 de julho de2022.

LUCIANO PIMENTA
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ANEXO I

CC-I

Remuneração

Definida por Lei Própria

CC-2

Remuneração

RS 4.133,38

CC-3

Remuneração

R$ 2.066,69

CC-1

Remr.rneração

R$ 1.377,79

óncÃo

Assessor de Gabinete

Diletor Técnico

Chcfe do Departamento
de lmprensaAssessor Especial de

Gabinetc
Gabinete do

Pretêito
Assessor de Nível

Superior

Assessor Técnico

Chefc do Departalnento
de Açào Comunitária Auxiliar de

ChefiaChefe do Departamento
de Assistência SocialSecretaria

lv{unicipal de

Assistência Social

Chefe do Setol tle
Flabitação

Secretário «le

Assistência Social

Auxiliar de
Chefia

Assessor Técnico

Assessor Técnico

Dirclor Técnico

Direbr Técnico

Assessor de Nivel
Diretor Tecnico

Chefe do Departamento
de Administração Geraf

Chefe do Departarnento
de Recursos Huntanos

Chefe do Setor de

Almoxarifado e

Patrimônio -\uxiliar de
Chelia

Secretário de

Administração
Chefe do Departamento

de Tecnologia da

InÍbrmação

Se'cretaria
Municipal de

Âdministraçào

CheÍb do Setor de

Cornpras

-tuxiliar de

CheÍ'ra
Chefe do Setor de

Reoursos Humanos

Secretaria
Municipal de

Agricultura e

f)esenvolvimento
Ilconômico

Secretário cle

Agricultura e

Desenvolvimento
Econômico

Chefe do Setor de

Infraestrutura da

Agricultura

Chefe do Departamento
de Agricultura

Chefe do Departatnento
de lndústria e Cornércio

Auxiliar de

Chetla

Auxiliar de

Chefia

Secrctaria
Municipal de'

Culrura c Turismo

CheÍt do Setor
Administrativo

Secretário de Cultura e

Turisrno
CheÍ'e do Departamento

de Cultura e Turismo

-A,uxiliar de

Chel-ra

Auxiliar de

CheÍra

Secretaria
Municipal de

lJducação
Secretário de Educação Chefe do Departarnento

de Apoio Técnico

Chefe do Departanrento
de Apoio ao Educando Chei'e do Setor

Manutençõcs das

Ilscolas

Auxiliar de
Chefia

Auxiliar de
Chefia

Secretaria
Municipal de

Iispofte e Lazer
Auxiliar de

fia

Chefe do Setor
Admitristrativcr

Chefe do Departamento
de tisporte e Lazer

Secretário de Espofte e

Lazer

Auxrlial dc

CheÍia
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Secretaria
Municipal de

Finanças
Secretário de Finanças

Clhetê do Setor de

Cadastro Imobiliário

Chetê do Setor de

Tcsouraria

Chefê do Setor de

Tributação e

.A.uxiliar de

Chetla

Auxiliar de

Chefia

Auxiliar de
Chefia

Chefe Departamento de

Contabilidade

Chefe Dcpartatncnto de
'I'ributos e Fiscalização Fiscali

Seerctaria
Nlunicipal dc
IntiacsÍnrtula

Chel'e Setor cle
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